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Vejledning SMAW-

Technologies

Grundleeggende information om SMART Board
interaktiv tavle

Introduktion

Den interaktive SMART Board "'-tavle er en bergringsfglsom skeerm, som du kan tilslutte til din
computer:

» Computeren sender et billede af et program til projektoren

Projektoren projicerer billedet pa den interaktive tavle

Den interaktive tavle fungerer bade som skaerm og inputenhed, s& du kan bruge et hvilket som
helst program ved at rgre ved skaermen

Du kan ggre de samme ting pa den interaktive tavle, som du kan pa din computer

Du kan bruge en interaktiv tavle i stedet for flipovere, whiteboardtavler, overheadprojektorer og
kridttavler:

* Brug SMART Notebook-software og SMART Board-vaerktgijer til at udvikle, gemme og genbruge
spaendende undervisningsmaterialer

» Arbejd med lyd, video og internet i timerne

» Giv eleverne mulighed for at arbejde sammen og deltage i undervisningen



Orientere SMART Board interaktiv tavle

Ved at orientere den interaktive SMART Board-tavle far computeren at vide, hvor pa den interaktive
tavle billedet projiceres. Tavlen skal orienteres i fglgende situationer:

« Nar du opstiller den interaktive tavle

 Hvis du har flyttet den interaktive tavle eller projektoren

« Hvis den interaktive tavle ikke tolker signalerne korrekt, nar du rarer ved tavlen

Handling

Metode

Orientere SMART
Board interaktiv tavle

Fight Mo

Tryh il e, of brpduss

Praktiske gvelser

Test din viden med fglgende opgaver

[

Tilslut din computer til den interaktive SMART Board-tavle

[

Orienter den interaktive SMART Board-tavle
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Vejledning W

Technologies

Rar ved skeermen, skriv og gem
Introduktion

Du kan ggre de samme ting pa den interaktive tavle, som du kan pa din computer:
* Bruge din finger som mus

* Bruge penneveerktgjerne til at skrive

» Bruge tavleviskeren til at slette notater

* Bruge skeaermtastaturet til at skrive

Give tavlen informationer med fingeren

Handling Metode
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Skrive pa den interaktive tavle

Nar du fierner et penneveerktgj fra pennebakken, vises der en ramme, der daekker skrivebordet.
Rammen betyder, at det digitale bleeklag (et fast billede af skrivebordet) er aktivt. Du kan nu skrive
pa den interaktive tavle, uden at det bergrer de programmer, der er vist pa skaermen.

Nar du laegger alle penneveerktgjerne og tavleviskeren tilbage i pennebakken og rarer ved den
interaktive tavle, vises en menu, hvor du kan slette eller gemme dine notater og lukke det digitale

bleeklag.
Slet tekst Gem tekst
¢ + Luk digitalt
i LES T g
o
| |
Ramme til
digitalt —»
bleeklag
Handling Metode
Skrive

+

Bemaerk falgende, ndr du skriver pa den interaktive tavle:
» Den interaktive SMART Board-tavle husker det sidst anvendte veerktgj

 Hvert penneveerktaj har en optisk sensor, der registrerer, nar pennen ikke ligger i pennebakken.
En indikator ved hvert veerktgj viser, hvilket veerktgj der er aktivt.

 Det digitale bleek har samme farve, som den pen du sidst brugte, uanset hvilken pen du bruger,
eller hvor mange veerktgjer du har fjernet fra pennebakken

« Nar du har fiernet et penneveerktgj fra bakken, kan du skrive pa den interaktive tavle med fingeren



Slette digitalt blaek

Handling

Metode

Slette visse notater

Slette alle notater
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. Gem b.Iaek

Gem altid blask,
Indstilinger For blesklag. ..
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Ryd blask
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Gemme digitalt blaek

Du kan gemme dine notater og tegninger som en SMART Notebook-fil.

Handling

Metode
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Lukke det digitale blaeklag

Luk det digitale blaeklag, nar du er feerdig med at skrive pa den interaktive tavle og vil arbejde med

et program.
Handling Metode
Lukke det digitale Pty
bleeklag =l s I \
Gem blak

Gem altid blzek,
I Indstillinger For blesklag. ..

Rylhiche = o
\’Luk bl=klag ~

— -

Gendanne notater

Hvis du kommer til at slette dine notater ved et uheld ved at lukke det digitale blaeklag, kan du

gendanne dem.

Handling

Metode

Gendanne notater

Kliks ber for at
gendanne blzek.




Praktiske gvelser

Test din viden med fglgende opgaver

Abn din internetbrowser fra den interaktive SMART Board-tavle

Brug skeermtastaturet til at indtaste en adresse pa en hjemmeside i
adresselinjen

Tegn pa hjemmesiden med et pennevaerktgj

Tag et billede af din tegning i SMART Notebook-softwaren

Luk det digitale bleeklag

Gendan dine tegninger

000000
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Vejledning SMAW-

Technologies

Ink Aware

Introduktion

Du kan skrive og tegne direkte i Ink Aware-filer. Indsaet det, du har skrevet, som tekst eller et billede
i stedet for at skrive pa det digitale bleeklag.

Der findes flere Ink Aware-programmer (skriftgenkendelsesprogrammer), bl.a. Microsoft Office- og
Open Office.org-programmer. Informationerne i dette dokument geelder for Microsoft Office-
programmer.

Bemaerk

Skriftgenkendelsesfunktionerne er forskellige for hvert program. For Microsoft Office
skriftgenkendelsesprogrammer geelder:

 Nar du fierner penneveerktgjet, vises SMART Aware-veerktgjslinjen i stedet for det digitale
blaeklag

BEMZERK! SMART Aware-veerktgjslinjen vises muligvis i en anden veaerktgijslinje eller som en

flydende veerktgijslinje. Hvis du ikke kan se SMART Aware-veerktgjslinjen, skal du veelge Vis >
Veerktgjslinjer > SMART Aware-vaerktgjslinje i menuen.

SMART Aware 1™ =
&y &Ry [@ Settings -

« Du kan skrive overalt p& dokumentet

« Tryk pa den interaktive tavle dér, hvor du vil indsaette teksten

« Tryk p& en knap pd SMART Aware-veaerktgjslinjen for at indsaette tekst i dokumentet

» Gem teksten i dokumentet, eller tag et skeermbillede, og gem det i en SMART Notebook-fil

* | preesentationsprogrammet Microsoft PowerPoint vises SMART Aware-veerktgjslinjen som en

flydende veerktgjslinje i normal visning og i veerktgjslinjen Diasshow i preesentationsvisning. Lees
mere i afsnittet Skrive oven pa en Microsoft PowerPoint-praesentation pa naeste side.

Indseaette skrift i et dokument

Handling Metode

Indseette skrift som Tryk pé et sted

tekst pa skaermen
O\b(// + for at indseette + u+H

teksten




k. Ky (@ Settings ~ H

= k. Ky (@ Settings ~ H
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Handling Metode
Indseette skrift som Tryk et sted
billede / pa skaermen
N + ora + X
indsaette ’
teksten som
et billede

k. Ky (@ Settings ~ !
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Skrive oven pa en Microsoft PowerPoint-praesentation

« SMART Aware-veerktgijslinjen er ikke synlig, nr du bruger en interaktiv tavle til preesentation af
en PowerPoint-fil

» Tryk p& knappen Menukommando pa veerktgjslinjen

TER
Diasshow for at se Ink Aware-funktionerne o \—_lv/ ad

» Du behgver ikke at indseette dine notater, hver gang du skriver. Programmet spgrger, om du vil
indseette notaterne i dokumentet efter praesentationen

Gemme skrift

 Hvis du bruger knapperne Indsaet som tekst eller Indsaet som tegning som beskrevet ovenfor,
nar du gemmer filen, gemmes det, du har skrevet, samtidig

» Du kan ogsa bruge veerktgjet Skaermbillede til at gemme et : - _
billede af dit arbejde i en SMART Notebook-fil. 1 }E“‘”‘JS -

L
Nr




Praktiske gvelser

Test din viden med fglgende opgaver

Lav en hurtig quiz med to spgrgsmal i Microsoft Word pa din computer

Abn quizzen pa den interaktive tavle, og skriv svarene pa
spgrgsmalene med et pennevaerktgj

Indsaet svarene som tekst i dokumentet

Gem filen med svarene

00 oo
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Vejledning

SMART

Technologies

Avancerede SMART Notebook-funktioner

Fa en paenere SMART Notebook-fil

Funktion Handling
Temaer Giv en eller flere SMART Notebook-sider samme baggrund
Stavekontrol Foretag stavekontrol

Justeringsguider

Juster objekter vandret eller lodret

==&

Fyldeffekter
&
Ensfarvet Overgang Mgnster Billede
Organisere dit arbejde
Funktion Handling
Mit indhold Tilfgj dine egne

objekter til galleriet, og
gem dem, du bedst kan
lide

= £ Mit indhold [x]

@ SMART Learning Marketplace A

B8 geoarafi
B8 historie
B kunst w




Funktion

Handling

Sidegrupper

Ordner dine sider i grupper

TIP: Du kan redigere grupper ved at trekke

Arbejde med interaktive medier i timerne

Funktion

Handling

Vis alle hyperlinks

Marker alle linkede

objekter OX | TREET| T ,"{:

Animation Drej, ton ind, formindsk
Sideoptagelse Optag og afspil handlinger pa
en SMART Notebook-side I‘ I I ’ H

Tilbage Pause  Afspil Optag




Praesentere din SMART Notebook-fil

Funktion Handling

Fastgar side Las en side fast i Dobbeltsidet visning

'™ 7

© ©

Tryllepen Brug et spotlys, et forstarrelsesglas, eller skriv med blaek,
der forsvinder
Skeermskygge Skjul informationer, og —_—

afslgr dem hen ad vejenien
preesentation b

Laes mere om disse og andre funktioner i SMART Notebook-hjaelpefilen. Abn Hjzelp ved at veelge
Hjeelp > Indhold i menubjeselken.

Praktiske gvelser

Test din viden med fglgende opgaver

D Opret en SMART Notebook-fil med to sider, hvor du bruger tre af de
avancerede funktioner, som er beskrevet i dette afsnit
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Vejledning SMAW-

Technologies
Objekter i SMART Notebook-software

Introduktion

Alt, hvad du kan markere p4& SMART Notebook-siden, er et objekt. Alle objekter kan flyttes,
forstarres, formindskes og roteres. Du kan ogsa aendre andre egenskaber afhaengig af objekttypen.

Du kan fgje et objekt til en side pa falgende mader:

Indtaste tekst

Tegne eller skrive i arbejdsomradet

 Bruge tegneveerktgjerne pa SMART Notebook-vaerktgjslinjen

Indseette indhold fra galleriet, din computer eller internettet

Tage et billede af et omrade pa skeermen med vaerktgjet Skaermbillede

Oprette dine egne objekter

Den nemmeste made at oprette et objekt pa er ved at tage et penneveerktgj og skrive eller tegne
pa SMART Notebook-siden.

Du kan ogsa bruge knapperne til tegneveerktajet pa SMART Notebook-vaerktgjslinjen. De fleste
tegneveerktgjer kan tilpasses i undermenuerne til veerktgjsknappen.

V4
(B =" [&®]]

Handling Metode

Ve - A

£ | 4
o - A

Skrive eller tegne
i fri hand




Handling

Metode

Slette skrift eller
tegning

 +

Tegne en figur

Tegne en lige linje

Oprette et tekstobjekt

als ‘g h 1 °
[< =|*\=|"H"||"H'"||-H-|| H ||
e

Oprette en tabel




| galleriet er der tusindvis af billeder, sider, videoer og Flash-filer, som du kan
tilfgje til din SMART Notebook-fil. Du kan finde objekter i galleriet pa to mader:

S@ge efter objekter i galleriet

» Gennemse gallerimapperne

» Foretage en sggning ved hjeelp af et sggeord

Handling

Metode

Foretage en sggning

1 Abn fanen Galleri

e 3@l
. N —m g !:africa | f_}_?’
ved hjeelp af et 2 Indtast en sggeterm i L :
sg eOI’d Q SMART Learning Marketplace
g feltet Sag &% Mit indhald
° =] () Online Essentials for Educators
3 Tryk pa é) for at -~ £5) Temaer
H £} Essentials for Educators
Starte Sggnlngen e g Lesson Activity Toolkit 1.0
4 Sﬂgeresultateme ('_3 é—’ S@geresultater for africa :_‘:J
V!Ses i det nederste S@geresultater for africa O G
V|ndue ?A?:_ 123 elementer
&
TEReIaterede mapper (7}
© 4 | Billeder og baggrunde (111}
P :
Africa Algeria
T||fﬂ]e et Objekt fra | 4 | Billeder og baggrunde (111}
galleriet pa en side =
— *

Algeria Angola




Manipulere objekter

Tryk eller klik p& et objekt for at markere det. Der vises to handtag og en pil til en menu.

Handling Metode

Rotere et objekt

Forstarre eller
formindske et objekt

b

| objektmenuen kan du veelge flere handlinger. Spejlvend og Klon er to af dem:

Handling Metode

Spejlvende et objekt

Klon Chrl+D

Klip Chrl+3

Kopier Chrl+C

Saet ind Chrl+y

Slet Del

L&sning 3

Oy
C’&Jejlvend )

Rk = 3
uendelig kloning

Lirk...
Lyd...
Egenskaber, ..




Handling Metode

Oprette en kopi af et ®

objekt ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, APp—— * on Crien ™
i -
Kopier Chrl+C
Saet ind Chrl+y
Slet Del
L&sning 4

(] Speilvend 4

Raekkefalge 4

uendelig kloning

Lirk...
Lyd...
Egenskaber. ..

Redigere objektegenskaber

Du kan aendre et objekt i sidefanen Egenskaber. Falgende objektegenskaber

kan aendres:

* Linjetypografi
» Tekststil
 Udfyldning

* Animation

De muligheder, der er tilgeengelige i fanen Egenskaber, er forskellige, alt efter hvilket objekt du har
markeret. Hvis du ikke har valgt et objekt, anvendes sndringerne pa sidebaggrunden pd SMART

Notebook-siden.

Handling

Metode

/AEndre objekt-
egenskaber

1 Marker det objekt, du vil redigere
2 Tryk pa fanen Egenskaber

3 Tryk pa knappen for den egenskab, du vil &endre

4 Veelg egenskaber fra de tilgeengelige muligheder. A£ndringerne
vises med det samme.




Tage et billede

Du kan bruge veerktgjet Skaermbillede til et tage et billede af alle de ting, der er vist pa din skaerm,
og bruge billedet som et objekt i en SMART Notebook-fil. Nar du trykker pa knappen
Skeermbillede, vises veerktgjslinjen Skaermbillede.

Handling Metode

Abne veerktgjslinjen

Skeermbillede wHent [2]0|X]
L ) | T 155 (=) (8

Hent kil ny side

Knap Billede
. Et rektanguleert omrade
[T Det aktive vindue

Hele skeermen

En frihandstegning

Billedet vises som et objekt pd en ny SMART Notebook-side.

Veerktgjslinjen Skeermbillede kan vises, nar du ikke bruger SMART Notebook-softwaren. Tryk pa
SMART Board-ikonet i Windows meddelelsesomradet. Veelg Andre SMART-veerktgjer >
Veerktgjslinjen Skeermbillede.




Praktiske gvelser

Test din viden med fglgende opgaver

Opret et objekt med hvert af tegnevaerktgjerne pA SMART Notebook-
veerktgijslinjen

Brug fanen Egenskaber til at a&endre objekternes farve, linjetypografi
og tekststil

Opret en tabel med to raekker og to kolonner

Find et kort over dit land ved at bruge sggeveerktgjet i galleriet

Tilfaj kortet pA SMART Notebook-siden

Spejlvend, roter og klon kortet

00000

Eksperimenter med de andre muligheder i objektmenuen
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Vejledning SMAW-

Technologies

SMART Notebook-software

Introduktion

SMART Notebook-software er udviklet til SMART Board interaktiv tavle. Med denne software kan
du udvikle interaktive preesentationsmaterialer til gruppearbejde. Softwaren er nem at bruge takket
veere den intuitive brugergraenseflade.

Med SMART Notebook-software kan du:

» Tegne eller skrive pa sider ved at bruge pennevaerktgjerne og tavleviskeren i pennebakken eller
ved at bruge SMART Notebook-veerktgjslinjen

Anvende tusindvis af leeringsobjekter fra SMART Notebook-galleriet

Vedhzefte dokumenter, genveje og hyperlinks til SMART Notebook-filen, s& de er lettilgeengelige

Sortere, kopiere og slette sider

Tilfgje et ubegreenset antal sider

Oprette en SMART Notebook-fil

Handling Metode

Abne SMART -
Notebook-software ; Notebook... ]
2 ELLER

o —
| Optager...
Videoafspiller. ..

Tastatur,..

Vis flydende waerkigjer
Cnlinekonferencer. ..

¥Yelkommen til Notebook...




Brugergreensefladen i SMART Notebook-softwaren bestar af fire hoveddele:

1 Arbejdsomrade —
her kan du
arbejde med
objekter, herunder
handskrevne
notater,
maskinskreven
tekst, billeder,
clipart og Flash®-
filer

2 SMART
Notebook-
veerktgjslinje —
her finder du
veerktgijer til
oprettelse og
preesentation af
filer

3 Menubjeelke —
her finder du
tekstbaserede
muligheder

2

B [kike-navngivel - SMART Notebook

il Rediger Vis Indssst Formater Tegn Senteo Hielp

o
P
1E
!
o
1§

Ulchvicl side

— R
dn “c A’
= -
Groupl ['—4'
L ‘ .
‘ -
PR
EA
Lol
G
Skiul automatisk

4 Sidefaner — her finder du yderligere veerktgjer og funktioner

Handling

Metode

Tilfgje en blank side

o]

Navigere til neeste
eller forrige side

==




Ordne og tilpasse sider

Ved hjzelp af sidesorteringsfanen kan du fa en oversigt over alle siderne i SMART Notebook-filen,
navigere til en anden side og aendre raekkefalgen af siderne.

Handling Metode

Se alle sider
Grupper

é’;’ L
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Grupper ™ Grupper —

Groupl

Flytte en side =
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Handling Metode

Kopiere en .
. . Grupper Grupper —
eksisterende side W
Groupl Groupl
i _‘I ! Slet side Del
Ryd side Chrl+L

Indsegblonyzie ke

L —-—
omogh Sne T

'—2-_ Skasrmskygge

E] U_H D

Tilfgje
leeringsobjekter fra Indtast s@getermer her
galleriet !

&= o |Indtast sggebegreber her v L F

9 SMART Learning Marketplace -
+-F3 Mit indhald

(.) Online Essentials for Educators

£ Ternaer
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= :ﬁ Essentials for Educators _VJ
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Adrninistration and Evaluation
Arts

English and Language Arts
Geography

Histary

Mathernatics

People and Culture

Science and Technology
Special Needs -
Sports and Recreation w
£ b

O R e

Essentials for Educators
5417 elementer

¥ | Billeder og baggrunde {3915}

¥ | Interaktive og multimedia (511}

¥ Motebook-filer og -sider (391}

Vedheefte eksterne filer og links

Du kan vedheefte supplerende dokumenter, genveje og internetlinks til en SMART Notebook-fil, s&
du kan holde orden i dine dokumenter og gare forlgbet i timen mere hensigtsmeessigt.

Du kan vedheefte tre typer filer til en SMART Notebook-fil:
» Kopi af fil — gemmer en kopi af dokumentet i SMART Notebook-filen
» Genvej til fil — gemmer filstien pa computeren og gar SMART Notebook-filen mindre

» Hyperlink — linker til en hjemmeside



Du kan abne vedhaeftede filer ved at trykke pa fanen Vedheeftede filer eller et linket objekt pa en
SMART Notebook-side.

Handling Metode
Tilfgje en vedhaeftet = -
fil L)
Indsast kopi af fil
— i + Indsast hyperlink,
B I Indszet gervee] kil Fil
Abne en vedheeftet fil — Finavn -
L‘\ l1ggabc.xls I- *
| W abc.notebook ==
= -+ "\~ I~
& | 3
A | LS

Formatere objekter

Alt, hvad du tilfgjer pA SMART Notebook-siden

) . . [ Fyldeffekter | =
er et objekt, herunder billeder fra galleriet eller i ee— | L
ting, du laver med et pennevaerktgj. Nar du har | R ]
tilfgjet et objekt, kan du formatere eller | G | [~
animere det ved at markere objektet og klikke : |
pa fanen Egenskaber. Der vises forskellige Gebierel had itk C
muligheder, alt efter hvilken type objekt du har ® 3 3
markeret. o
B
(3) Hel fFarve Sy ‘,
() Fyld: Gradient -

() Fyld: Mansker

() Fyld: Billede




Tilpasse arbejdsomrade

Du kan tilpasse brugergraensefladen i SMART Notebook-softwaren, sa den passer til din
undervisningsstil og klassens behov.

Handling

Tryk pa

/AEndre placeringen af
veerktgijslinjen
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Praktiske gvelser

Test din viden med fglgende opgaver

Opret en ny SMART Notebook-fil

Tilfgj en blank side

Skriv dit navn pa den farste side med et penneveerktgj

Tilfaj et objekt fra galleriet pa den naeste side

Flyt siden med dit navn, s& den er sidst i SMART Notebook-filen

Vedheeft en fil

Vis begge sider samtidig med Dobbeltsidet visning

OoOo000oooaon

Ga tilbage til Enkeltsidet visning

© 2008 SMART Technologies ULC. Alle rettigheder forbeholdes. smarttech og SMART-logoet er varemeerker eller registrerede varemaerker tilhgrende SMART
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Vejledning SMAW-

Technologies

Brug SMART Veerktgjer effektivt

Introduktion

SMART Notebook-softwaren indeholder mange veerktgijer, sa du bedre kan udnytte den interaktive
SMART Board-tavle. Med SMART Veerktgjer kan du:

« Abne de veerktgjer, du bruger oftest
» Fokusere opmaerksomheden pa et bestemt omrade af skaeermen

* Bruge multimedier i din preesentation

Indtaste tekst
» Konfigurere den interaktive SMART Board-tavle
Du kan bruge SMART Vaerktgjer, mens du arbejder med et andet program pa den interaktive

SMART Board-tavle. Klik p&A SMART Board-ikonet F = ,1 i Windows meddelelsesomradet for at abne
SMART Veerktgjer. —

Abn hyppigt anvendte veerktajer

Fa adgang til de veerktgjer og funktioner, du oftest bruger pa den interaktive tavle pa veerktgjslinjen
Flydende veerktgijer.

Veerktgjslinjen Flydende veerktgijer flyder oven pa andre programmer og kan:
* Flyttes pa skeermen
» Minimeres eller skjules

* Tilpasses med de veerktgjer, du bedst kan lide

Handling Metode

Abne Flydende U
veerktajer Dptager...

+ Videoafspiller.. .
;._astg@r.u_ —

Vis flvdende vaerktjj}r
~— — —
Orlinekonferencer. ..

¥elkommen til Notebook...




Handling

Metode

Skjule, vise og flytte
Flydende veerktgjer
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Tilfgje funktioner til
eller fierne funktioner
fra Flydende
veerktgjer
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Rette opmaerksomheden mod et omrade pa skaermen

Veerktgj

Funktion

Skeermskygge

Afslgr gradvist informationer, eller skjul
tekst og billeder ved at treekke skyggen

lodret eller vandret




Veerktgj Funktion

Spotlys Ret dit publikums opmaerksomhed mod et
specifikt omrade pa skaermen

Forstgrrelsesglas Forstgr tekst eller T
billeder R
B8 Forstarrelsesglas
[ fi | =3.14°86
B C D E
[ ] ]
Markar Ret publikums opmaerksomhed 51000
mod vigtige informationer . 4577
3547
41250
Konfigurere SMART Board interaktiv tavle
Veerktgj Funktion
Kontrolpanel Konfigurer forskellige software- og hardwareindstillinger )
Orientere Orienter skrivebordsbilledet pa
den interaktive tavleoverflade x
Arbejde med multimedier i preesentationer
Veerktgj Funktion
Optager Optag handlinger pa den interaktive tavle

I® SMART Optager Q|E|rg|
Meru  ~ || D.00:00

@/




Veerktgj Funktion

Videoafspiller Afspil videofiler, og skriv eller treek objekter hen over video

Indtaste tekst

Veerktgj Funktion

Skeermtastatur Skriv eller rediger tekst i et program

Praktiske gvelser

Test din viden med fglgende opgaver

D Abn og tilpas veerktgjslinjen Flydende veerktgjer

D Eksperimenter med to SMART-vaerktgjer
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