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Inlarningsresurs SMAW-

Technologies

SMART Board Interactive Whiteboard - Information

Introduktion

SMART Board " interaktiva whiteboard ar en skarm med touchfunktion som du anvander for att
kommunicera med datorn:

+ Datorn skickar en bild till projektorn
» Projektorn visar bilden p& interaktiva whiteboard

« Din interaktiva whiteboard fungerar bade som bildskarm och inmatningsenhet, vilket gor att du
kan styra alla tillampningar genom att peka pa skarmen

« Allt du kan gora pa datorn kan du &ven gora pa din interaktiva whiteboard

Du kan anvanda en interaktiv whiteboard i stéllet for bladderblock, whiteboardtavlor,
stordiaprojektorer eller svarta tavlor:

» Anvand SMART Notebook-programmet och SMART Board-verktygen for att skapa, spara och
ateranvanda engagerande inlarningsmaterial.

* Integrera ljud, video och Internet i dina lektioner.

» Uppmuntra till samarbete och interaktion.



Rikta in din SMART Board interaktiva whiteboard

Inriktning av din SMART Board interaktiva whiteboard anger for datorn var bilden ska projiceras pa
din interaktiva whiteboard. Utfor den har proceduren i nagon av féljande situationer:

 nar du installerar din interaktiva whiteboard
 nar du har flyttat din interaktiva whiteboard eller projektorn

« nar din interaktiva whiteboard inte tolkar dina pekningar pa ratt satt.

Atgéard Metod

Rikta in ditt SMART
Board interaktiva
whiteboard

Tryck mitt | dan réda symbolan ach sipp

Om dus il villjs wn snnan skirm trychat du ph blasksiegstangenten

Ovning

Forsok utfora foljande atgarder for att testa dina kunskaper

D Ansluta datorn till ditt SMART Board interaktiva whiteboard

D Rikta in ditt SMART Board interaktiva whiteboard
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Technologies
Peka, skriv och spara
Introduktion

Allt du kan gora pa datorn kan du &ven gora pa din interaktiva whiteboard:
» anvand ett finger i stéllet for en mus

» anvand pennverktyget for att skriva

» anvand radergummiverktyget for att radera dina anteckningar

« anvand tangentbordet pa skarmen for att skriva in text

anvand ett finger for att mata in information.

Atgéard Metod
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Skriva pa din interaktiva whiteboard

Na&r du aktiverar ett pennverktyg visas en ram runt skrivbordet. Ramen anger att det digitala
blacklagret (en fast bild p& skrivbordet) &r aktivt. Du kan da skriva p& din interaktiva whiteboard utan
att paverka nagon av de tillampningar som visas.

Nar du har lagt tillbaka alla pennor och radergummin pa pennhyllan och pekat pa din interaktiva
whiteboard visas en meny som har kommandon for att ta bort eller spara dina anteckningen och
stanga det digitala blacklagret.

Ta bort skrift Spara skrift

¢ + ' Stang Digitalt
f - EUCY, blacklager
w3
| |
Ram for
digitalt —»
blacklager
Atgard Metod
Skriv

+

Tank pa foljande nar du skriver pa din interaktiva whiteboard:

SMART Board interaktiva whiteboard identifierar vilket verktyg som du senast hamtade.

« Varje pennuttag har en optisk sensor som kanner av nar en penna inte finns pa hyllan. En lampa
i vart och ett utav uttagen anger att motsvarande verktyg ar aktivt.

Det digitala blacket ar i den senast hamtade pennans farg, oberoende av vilken penna du

anvander eller hur manga verktyg som du har tagit bort fran pennhyllan

« Nar du har tagit bort ett pennverktyg fran hyllan kan du anvanda ett finger for att skriva pa din
interaktiva whiteboard.




Radera digitalt black

Atgéard

Metod

Radera nagra av dina
anteckningar

Ta bort alla dina
anteckningar

(al +

Spara Black

Spara alltid Black,
Alkernativ For blacklager. ..
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Spara digitalt black

’~ Rinsa_BIé_ck — - ,\
stang Blacklager
Du kan spara dina anteckningar och ritningar i en SMART Notebook-fil.
Atgard Metod
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Spara alltid Black,
alkernativ For blacklager. ..

Rensa Black,
stang Blacklager




Stang det digitala blacklagret

Stang det digitala blacklagret nar du har skrivit klart pa din interaktiva whiteboard och vill arbeta i

en tillampning.

Atgéard Metod

Stéanga det digitala Pty

blacklagret e o A\
Spara Black

Spara alltid Black,
+ Alkernativ For blacklager. ..

Rengg Blarkee o
¢ stang Blacklager ’\
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Aterstall anteckningar

Om du av misstag raderar dina anteckningar genom att du stanger det digitala blacklagret kan du

aterstalla dem.

Atgéard

Metod

Aterstalla
anteckningar

Klicka har am du wil
Bterstalla blacket.




Ovning

Forsok utfora foljande atgarder for att testa dina kunskaper

Oppna din webblasare fran SMART Board interaktiva whiteboard.

Anvand tangentbordet pa skarmen for att ange adressen till en
webbplats i adressfaltet.

Anvand ett pennverktyg for att rita pa webbsidan.

Fanga in en bild av din ritning i SMART Notebook-programmet

Sténga det digitala blacklagret

Aterstalla dina ritningar

000000
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Technologies

Ink Aware

Introduktion

Du kan skriva och rita direkt in i Ink Aware-filer. Infoga din skrift som text eller grafik i stéllet for att
skriva pa det digitala blacklagret.

Det finns flera Ink Aware-program, inklusive Microsoft Office och Open Office.org-program. Det har
dokumentet innehaller information om Microsoft Office-programmet.

Att tanka pa

Ink Aware-funktionerna varierar mellan olika program. Féljande tips géller Microsoft Office-program
som ar Ink Aware:

» Né&r du héamtar upp pennverktyget visas verktygsfaltet SMART Aware i stéllet for det digitala
blacklagret.

OBs! Verktygsfaltet SMART Aware kan visas i andra verktygsfalt eller som ett flytande

verktygsfalt. Om verktygsfaltet SMART Aware inte visas ska du vélja Visa > Verktygsfalt>
Verktygsfaltet SMART Aware i menyn. din interaktiva whiteboard

SMART Aware 1™ =
&y &Ry [@ Settings -

* Du kan skriva var som helst i dokumentet.

« Peka pa din interaktiva whiteboard déar du vill borja skriva.

» Tryck p& en knapp i verktygsfaltet SMART Aware for att infoga texten i dokumentet.

« Spara texten i dokumentet eller fanga in den till en SMART Notebook-fil.

« | presentationsprogrammet Microsoft PowerPoint visas verktygsfaltet SMART Aware som ett
svavande verktyg- floating tools i normal vy och verktygsfaltet for bildspel i presentationsvyn.

Ytterligare information finns i avsnittet Skriva pa en Microsoft PowerPoint-presentation p& nasta
sida.

Infoga text i ett dokument

Atgard Metod

Infoga det skrivha Peka dar

som text . du vill att
Skr \V&/ + texten ska + ;"H

infogas.
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Atgard Metod
Infoga det skrivha Peka dar du
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Skriva i en Microsoft PowerPoint-presentation

» Verktygsfaltet SMART Aware visas inte nar du anvander din interaktiva whiteboard for att
presentera en PowerPoint-programfil.

« Tryck p& knappen Kommandomeny i verktygsfaltet for TER
bildspel for att dppna funktionerna for Ink Aware. - R "v, =

» Du behover inte infoga anteckningar varje gang du skriver. Du uppmanas att infoga dina
anteckningar i dokumentet i slutet av presentationen.

Spara din text

« Om du anvéande knappen Infoga som text eller Infoga som ritning enligt anvisningarna ovan
kommer det som du har skrivit in att sparas nar du sparar din fil.

* Du kan aven anvanda verktyget Skarmdump for att spara en bild av ditt arbete

3 - \
i en SMART Notebook-fil. Pk R mw)




Ovning

Forsok utfora foljande atgarder for att testa dina kunskaper

Skapa ett kort prov med tva fragor i Microsoft Word pa datorn.

Oppna sedan provet p& din interaktiva whiteboard och anvand
pennverktyget for att svara pa fragorna.

Infoga svaren som text i dokumentet.

Spara filen, inklusive svaren.

00 oo
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Arbeta med SMART Notebook-programmet

Introduktion

SMART Notebook-programmet &r avsett att anvédndas med ett SMART Board interaktivt
whiteboard. Du kan anvanda det for att skapa interaktivt och samarbetsbeframjande
presentationsmaterial. Det intuitiva granssnittet gor programmet enkelt att anvanda.
Anvand SMART Notebook-programmet for att:

« Rita eller skriva pa sidorna genom att anvanda penn- och radergummiverktygen fran pennhyllan
eller verktygsfaltet i SMART Notebook-programmet.

» Fa atkomst till pedagogiska objekt i SMART Notebook-programmets Galleri.
» Bifoga dokument, genvagar och hyperlankar till SMART Notebook-fil for enkel atkomst.
» Arrangera om, kopiera och ta bort sidor

» L&gg till obegransat antal sidor.

Skapa en SMART Notebook-fil

Atgard Metod

Oppna SMART -

Notebook- Mateboak. ... N

programmet EL 1 Inepefire T
Videospelare ...
Tangentbord ...

Dilj Svavande verkkyvg
Konferensprogram ...

Yalkommen till Notebook...




Granssnittet for SMART Notebook-programmet bestar av fyra huvuddelar:

1 Arbetsomrade — B Namnlss - SMART Notebook
dar du kan arbeta 3—wr Redoera_iiss Infcgs_Format. Ata_senieo (s
med objekt, 2 deE=6 A GO X |
inklusive S R ey e
handskrivna
anteckningar, text
som skrivs in via
tangentbord,
klippbokbilder och 1
Flash®-filer.

2 Verktygsfaltet for
SMART
Notebook-
programmet —
innehaller verktyg
for att skapa och
presentera filer.

Hi
] - o -
fit=1

3 Menyrad —
innehaller
textbaserade alternativ.

4 Sidoflikar — innehaller ytterligare verktyg och funktioner.

Atgard Metod

Lagg till en tom sida

o]

Navigera till nasta
eller féreg&ende sida. @ ﬂ




Organisera och forbattra sidor.

Fliken Sidsorterare later dig se en 6versikt av alla sidorna i SMART Notebook-filen, navigera till en
annan sida och arrangera om den inbdrdes sidféljden.

Atgéard Metod
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Atgard Metod
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Bifoga externa sidor och lankar

Du kan bifoga dokument i format som stdds, genvégar och webblankar till en SMART Notebook-fil,
sa du kan halla ordning pa dina dokument och forbattra flodet i dina lektioner.

Det finns tre typer av bilagor som du kan lagga till i en SMART Notebook-fil:
» Kopia av fil — sparar en kopia av dokumentet i SMART Notebook-filen.

» Genvag till fil — sparar filsokvagen pa datorn och minimerar storleken pa din SMART Notebook-
fil.

* Hyperlank — lankar till en webbplats.



Du kan 6ppna dessa bifogade objekt genom att klicka pa fliken Bilagor eller ett lankat objekt pa en
SMART Notebook-sida.

Atgard Metod
Lagg till en bilaga
Filnarnn —
|— ~ Infoga kopia av fil
+ + Infoga hyperlank
— Infoga genvag kil fil
L
&
EA
R ad
Oppna en bllaga Filnarmn N
@J abc.xls [ =
"\ abe.nokebook e
L"'-. \'I L
| -
D

Formatera objekt

Allt som du lagger till pA en SMART Notebook-

sida &r ett objekt, inklusive Galleri-objekt eller | Gylinadsefehie l 3
objekt som du har skapat med ett pennverktyg. | el | =
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Anpassa ditt arbetsomrade

Du kan anpassa granssnittet for SMART Notebook-programmet fér att passa din stil och ditt
klassrum.

Alternativ Tryck pa
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Alternativ Tryck pa

Visa fler &4n en sida at =5 BRG9

gangen
a

Ovning

Forsok utfora foljande atgarder for att testa dina kunskaper

Skapa en ny SMART Notebook-fil.

Lagg till en ny sida.

Anvand ett pennverktyg for att skriva ditt namn pa den forsta sidan.

Lagg till ett objekt fran Galleriet pa den andra sidan.

Flytta sidan med ditt namn till slutet av SMART Notebook-filen

Bifoga en fil

Visa bada sidorna samtidigt genom att anvanda Dubbelsidig visning

Aterga till Enkelsidig visning

O Oo00o0anjd
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Arbeta med objekt i SMART Notebook-programmet

Introduktion

Allt som du kan markera pd SMART Notebook-sidan ar ett objekt. Alla objekt kan flyttas,
storleksférandras eller roteras. Du kan aven andra ytterligare egenskaper, beroende pa typen av
objekt.

Du kan lagga till ett objekt pa en sida med hjalp av nadgon av foljande metoder:

e Skriva in text

Rita eller skriva foér hand i arbetsomradet.

* Anvénda ritverktygen i verktygsfaltet i SMART Notebook-programmet.

Infoga innehall fran Galleriet, datorn eller Internet.

 Skapa en skarmbild av ett omrade pa skarmen med verktyget Skarmdump.

Skapa egnha objekt.

Det enklaste sattet att skapa ett objekt &r att anvanda ett pennverktyg och sedan rita eller skriva pa
SMART Notebook-sidan.

Du kan ocksa anvanda knapparna for ritverktyg i verktygsfaltet i SMART Notebook-programmet.
Du kan anpassa de flesta ritverktyg genom att anvanda verktygsknappens undermenyer.

V4
(B =" [&®]]

Atgard Metod

s/ AN

£ | 4
o - A

Skriv eller rita en
form pé frihand




Atgéard

Metod

Radera det du skrivit
eller ritat

Skapa en form

Skapa en rét linje

Skapa ett textobjekt

Skapa en tabell




Soka efter Galleri-objekt

Galleriet innehaller tusentals bilder, sidor, videoklipp och Flash-filer som du kan
lagga till i din SMART Notebook-fil. Du kan soka efter innehall i Galleriet pa tva —
olika satt:

» Bladdra i mapparna i Galleriet

» Soka med ett nyckelord

Uppgift Metod
:o(l;;\elrg?; ett 1 Oppna fliken Galleri 2 e ¥ £ €ig— L\
y 2 Sk”V In__ett SOkord I Q SMART Learning Marketplace =
rutan Sok B Mitt inneh3ll
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Manipulera objekt

Tryck pa eller klicka pa ett objekt for att markera det. Tva handtag och en pil fér en undermeny

visas.

Atgéard

Metod

Rotera ett objekt

Storleksforandra ett
objekt

p
Undermenyerna for objekt ger atkomst till ytterligare atgarder. Vand och Klona ar exempel pa dessa
atgarder:
Atgéard Metod

Vand ett objekt

Klona Chrl+D
Klipp ut Chrl+3
Kopiera Chrl+C
Klistra in Chrl+y
Ta bort Del

Oandlig Kloning

Lank...
Ljud...
Egenskaper. ..




Atgard Metod

Skapa en kopia av ett

objekt o
Klana T
it m——
Kopiera Chrl+C
Klistra in Chrl+y
Ta bort Del
Las »
{ Wwand 3
COrdning 3

Oandlig kKloning

Lank...
Ljud...
Egenskaper. ..

Modifiera objektegenskaper

Anvand sidofliken Egenskaper for att &ndra ett objekt. Anvand den héar fliken
for att modifiera féljande objektegenskaper: BA

* Linjestil

* Textstil
* Fylining
* Animering

Vilka alternativ som &r tillgéngliga i fliken Egenskaper varierar beroende det markerade objektet.
Om du inte har markerat nagot objekt paverkar andringarna bakgrunden pd SMART Notebook-

sidan.
Atgard Metod
Andra 1 Markera det objekt som du vill modifiera
objektegenskaper 2 Tryck péa fliken Egenskaper

3 Tryck pa knappen for den egenskap som du vill andra

4 Vilj egenskaper fran de alternativ som visas. Andringarna
genomférs omedelbart.




Fanga in en bild

Du kan anvanda verktyget Skarmdump for att fanga in allt som visas pa skarmen och anvanda
bilden som ett objekt i en fil i SMART Notebook-programmet. Nar du trycker pa knappen
Skarmdump visas verktygsfaltet Skarmdump.

Atgéard Metod
Oppna verktygsfaltet —
Skarmdump I Ta bild [ ][]
g — |[FEEEE
Ta bild ill re sida
Knapp Infangad bild
= Ett rektangulart omrade

Det aktiva fonstret

Hela skarmen

En fri form

% | (wF) ([

Den infangade bilden visas pa en ny SMART Notebook-sida som ett objekt.

Du kan anvéanda verktygsfaltet Skarmdump nér du inte anvéander SMART Notebook-programmet.
Tryck pa ikonen SMART Board i aktivitetsomradet i Windows. Valj Andra SMART-verktyg >
Verktygsfaltet Skarmdump.



Ovning

Forsok utfora foljande atgarder for att testa dina kunskaper

Skapa ett objekt med hjalp av vart och ett av ritverktygen som finns i
verktygsfaltet i SMART Notebook-programmet

Anvand fliken Egenskaper for att modifiera objektens farg, linjestil och
textstil

Skapa en tabell med tva rader och tva kolumner

Leta reda pa en karta 6ver ditt land med hjalp av sokverktyget i Galleri

Lagg till kartan pA SMART Notebook-sidan

Vand, rotera och klona kartan

00000

Experimentera med de andra alternativen i undermenyn for objekt
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Avancerade funktioner i SMART Notebook-
programmet

Forbattra utseendet hos din SMART Notebook-fil

Alternativ Funktion

Teman Tillampa en konsekvent bakgrund pa en eller alla SMART Notebook-
sidor

Stavningskontroll Kontrollera stavningen i texten

Stodlinjer for justering | Rikta in objekt horisontellt eller vertikalt

==&

Fylinadseffekter

) o
")
,]'
Heltackande Gradvis Méonster Bild
Organisera ditt arbete
Alternativ Funktion
Mitt innehall Lagg till dina egna :
objekt i Galleriet och ﬁ SMART Learning Marketplace A
. - Mitt innehall
spara dina B Geografi
favoritobjekt *ﬂr .
o Maternatik
B vetenskap e
£ >




Alternativ

Funktion

Sidgrupper

Sortera dina sidor i grupper

Tips: Du kan redigera grupper genom att dra och |

:

Integrera interaktivt media i dina lektioner

Alternativ

Funktion

Visa alla lankar

Markera alla lankade
objekt

BT TR L

Animering Snurra, tona in, krymp
Sidinspelning Spela in och spela upp
atgarder pd en SMART
Notebook-sida 14 1 > .

Tillbaka Paus  Spelaupp Spelain




Presentera Din SMART Notebook-fil

Alternativ

Funktion

Fast sida

Behall en sida pa plats i dubbelsidig visning

© ©

y =" 7

Magisk penna

Skapa en Spotlight, Forstoringsglas eller skriv med black
som forsvinner

Rullgardin

Tack over information och visa den gradvis under en presentation

1931

I: 1932

Du kan hitta ytterligare information om dessa och andra funktioner i hjalpen for SMART Notebook-
programmet. Oppna hjalp genom att valja Hjalp > Innehall i menyraden.

Ovning

Forsok utfora foljande atgarder for att testa dina kunskaper

[

Skapa en tvasidig SMART Notebook-fil med hjalp av tre av de
avancerade funktionerna som beskrivs i det har avsnittet

© 2008 SMART Technologies ULC. Med ensamratt. smarttech och logotypen SMART &r varumarken eller registrerade varumérken som tillhér SMART Technologies
ULC i USA och/eller andra lander. Alla andra produkter fran tredje part och féretagsnamn namns endast i identifieringssyfte och kan vara varuméarken som tillhér

respektive agare. Tryckt i Kanada 06/2008.



Inlarningsresurs

SMART

Technologies

Anvanda verktygen i SMART pa ett effektivt satt

Introduktion

SMART Notebook-programmet inkluderar flera verktyg som forbattrar din anvandning av SMART
Board interaktiva whiteboard. Anvéand SMART-verktygen for att gora féljande:

» Fa atkomst till de verktyg som du oftast anvander

» Fokusera uppmarksamheten pa ett visst omrade pa skarmen

* Integrera multimediafiler i din presentation

Skriva in text

» Konfigurera SMART Board interaktiva whiteboard

Du kan anvanda SMART-verktygen medan du arbetar med en annan tillampning pa SMART Board
interaktiva whiteboard. Klicka pé ikonen for SMART Board (o] i aktivitetsfaltet i Windows for att
oppna SMART-verktygen. -

Atkomst till ofta anvanda verktyg

Anvand verktygsfaltet Svavande verktyg for att aktivera de verktyg och funktioner som du oftast
anvander pa ditt interakta whiteboard.

Verktygsféaltet Flytande verktyg visas ovanpa alla andra tillampningar och kan:

« flyttas vart som helst pa skarmen

» minimeras eller ddljas

» anpassas att inkludera de verktyg som du tycker &r mest anvandbara

Uppgift

Metod

Oppna Flytande
verktyg

Maktebook. ...
Inspelare ...
Videaspelare ...
LINQEDtA e -
~ Dalj Sw&vande verkbvg

Q'Ti 357 PM
') =

~

-
—
KOTPerSTaproaram .

Yalkonimen till Motebook...




Uppgift Metod
Ddlja, visa och flytta
Flytande verktyg K s
5
4 ™)
-
L] 3
£
(D) =
. o ‘.J
=
Lagga till eller ta bort
objekt fran Flytande e =TT e
verklyg I - e st
{Q\\I/g ._4" ) .--.... Fd _x‘ e
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e u =] w ) &
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Rikta uppmarksamheten pa en viss del av skarmen

Verktyg Funktion

Rullgardin Visa information gradvis eller dolj text och
grafik genom att dra gardinen i hojd- eller
sidled




Verktyg Funktion

Spotlight Rikta dina dskadares uppmarksamhet pa
en viss del av skarmen

Forstoringsglas Forstora liten text eller sma bilder o
) T
f =[3.14"B5)
OgE =g —
Pekare Rikta ask&darnas uppmarksamhet £1000
pa en viktig uppgift . 4577
3547
41250
Orientera SMART Board interaktiva whiteboard
Verktyg Funktion
Kontrollpanelen Konfigurera olika alternativ for program och maskinvara )
Rikta Rikta in bilden av skrivbordet pa

ytan av din interaktiva whiteboard

Trych matt i den roda symbolen och stapp

Inspelare multimedia i din presentation

Verktyg Funktion
Recorder Spela in processerr pa din interaktiva S
WE\itebO arI’Jd P E® SMART inspelare  [C |[0/[X)

Meny 0:00:00

@/




Verktyg Funktion

Videospelare Spela upp videofiler och skriv eller rita 6ver videon

Skriva in text

Verktyg Funktion
Tangentbord pa Skriv in eller redigera text i valfri tillampning
skarmen

Ovning

Forsok utfora foljande atgarder for att testa dina kunskaper

D Starta och anpassa verktygsfaltet Flytande verktyg

D Experimentera med tvd SMART-verktyg
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