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Capitulo 1

Bienvenido

INtrOdUC IO N il 1
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Inicio de sesidn enla CUENta ... ... 2
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Deshacery rehacer aCCionNesS . il 8

Este capitulo le presenta el software de aprendizaje cooperativo SMART Notebook® y explica
cémo comenzar a usar el software.

Introduccion

En el software SMART Notebook, puede crear archivos .notebook que incluyan graficos,
texto, tablas, lineas, figuras, animaciones y muchas cosas mas. Presente el archivo y mantenga
la atencidn de la clase a medida que se mueve por estos objetos e interactia con ellos.
Cuando la clase haga comentarios y sugerencias, escribalos en la pagina con tinta digital.
Puede abrir los archivos .notebook en el software SMART Notebook en un ordenador
Windows®, Mac o Linux®. También puede exportar el archivo en diversos formatos, como
HTML y PDF.

o IMPORTANTE

El acceso a las caracteristicas premium de SMART Notebook 18 necesita autorizacion para
usar el software através de una cuenta SMART autorizada o una clave de producto.

Inicio del software SMART Notebook por primera vez
Cuando inicie el software SMART Notebook por primera vez, se abrird la pantalla de
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Bienvenida. Seleccione Nuevas funciones en la pantalla de Bienvenida para obtener mas
informacion sobre el software y sus nuevas funciones.

Seleccione la casilla de verificacion No mostrar esto de nuevo si no desea que aparezca la
pantalla de Bienvenida cada vez que abra el software SMART Notebook. Puede accedera la
pantalla de Bienvenida en cualquier momento desde Menu > Ayuda del software de SMART
Notebook.

En Notebook, seleccione Archivo > Nuevo para crear un nuevo archivo en blanco.

Inicio de sesién enla cuenta

Ahora el software SMART Notebook 18 le permite iniciar sesién con su cuenta de Google™ o
Microsoft. (Es necesario iniciar sesién para crear la mayoria de las actividades de SMART lab y
jugar con ellas). Si inicia sesién con una de estas cuentas, usted y sus alumnos no tendran que
iniciar sesion cada vez que deseen usar SMART Response 2 u otras actividades que requieran
el inicio de sesién enla cuenta.

Con un solo inicio de sesién, puede:

« Hacer que sus alumnos se conecten a sus actividades de SMART lab y de Response 2
con un cédigo persistente (los alumnos no tendran que volver a conectarse cada vez).

« Comparta clases con sus compafieros mediante un vinculo enlinea
« Comparta sus clases en SMART Boards contecnologia iQ

o Acceda alas funciones limitadas de Notebook después de que termine el periodo de
prueba

NOTA

Si omite el proceso de inicio de sesidn, es posible que no pueda usar la actividad que le
indica que inicie sesion.

Se le pedird que inicie sesion:
o Cuando utilice el Asistente de creacién de SMART lab por primera vez

« Cuando utilice las actividades jNo te lo calles! y Prueba monstruosa de SMART
Response 2

« Cuando utilice la actividad Repartir copias

Al iniciar el software en ocasiones posteriores, se abrird un nuevo archivo en blanco
automaticamente. Para abrir el tutorial, seleccione Ayuda > Tutorial.

Mas informacion sobre configuraciony inicio de sesion en su cuenta SMART.

Modo limitado
Después del periodo de prueba el Notebook se abre en modo limitado a no ser que haya
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adquirido una suscripcion a SMART Learning Suite y activado su copia de Notebook en el
portal del software SMART para tener derecho.

El modo limitado permite al usuario acceder a las funciones limitadas del software
SMART Notebook fuera de una prueba o una suscripcién comprada, pero las caracteristicas
premium estardn desactivadas.

La pantalla de Bienvenida

La pantalla de Bienvenida le proporciona informacién oportuna, enlaces a las nuevas
funciones y contenidos de Notebook, compartir archivos, la informacién de suscripcién méas
reciente y ofertas de actualizacion. También puede acceder a sus archivos recientes de
Notebook.

Can | eours Daclsres on of
£5,84 400708 IAEENTE 10

Welcome to
SMART Notebook

MisthExamgle? 2017-03-21 HisloyExample! 20170321

C—B

Learn the Basics

MART

Create a New File

EngishExamplel 20170321

Browse Content
Share files online

Renew Today!
s lates|

. Don't show this again Close m

Navegacion en la interfaz
La interfaz del software SMART Notebook consta de los siguientes componentes:

« MENU

« Barra de herramientas

« Pestafias (Clasificador de paginas, Galeria, Adjuntos, Propiedades y Complementos)
« Areade pagina

MENU
El menu contiene todos los comandos para gestionar archivos y objetos.

File Edit Wiew Inset Format Math Tools Add-ons  Account  Help
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Barra de herramientas

En la barra de herramientas, puede seleccionary usar distintos comandos. Los botones de la

barra de herramientas se organizan en paneles.

Panel

Acciones

Complementos

Herramientas

Contextual

Descripcion

El panel Acciones incluye botones para buscary realizar cambios en los
archivos:

9 ¢ =X R
C T oomom ®,© *‘

Siinstala complementos de SMART Notebook, aparecera un panel de
complementos a la derecha del panel Acciones:

L

El panel Herramientas incluye botones para creary trabajar con objetos
basicos en paginas:

ke oo
it A~ @

Al seleccionar uno de los botones del panel Herramientas, aparecerdn

botones adicionales. Por ejemplo, si selecciona Rotuladores ite ,
apareceran los siguientes botones adicionales:

N ||

— -
p o -t | . . .
\ \ ,
N N
Pen Types hutton Line types Fropery selectors

Presione el botén Tipos de rotulador para seleccionar un tipo de
rotuladory, después, presione uno de los botones de tipo de linea para
escribir o dibujar con tinta digital en ese tipo de linea. Puede personalizar
el tipo de linea seleccionado utilizando las opciones de la pestafia
Propiedadesy, a continuacion, guardar sus cambios para usarlos en el
futuro (consulte Cambiar las propiedades de objetos en la pagina 51.
Use los tres selectores de propiedades que hay junto a los botones de
tipo de linea para definir el color, grosor, estilo y transparencia de la tinta
digital.

Si hace clic en otros botones del panel Herramientas, apareceran
conjuntos similares de botones adicionales.
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NOTA

Los comandos de la barra de herramientas también estdn accesibles desde el mend.

Puede agregar, eliminary cambiar la posicién de los botones de la barra de herramientas
presionando Personalizar la barra de herramientas % (consulte Personalizacion de la barra de
herramientas en la pagina 175).

De forma predeterminada, la barra de herramientas aparecera en la parte superior de la
ventana del software SMART Notebook. Puede moverla a la parte inferior de la ventana

presionando Mover barra de herramientas a la parte superior/inferior de la ventana I . Esta
opcién es (til en los casos en que usted o sus alumnos no pueden llegar a la barra de
herramientas cuando estd en la parte superior de la ventana.

Clasificador de paginas

El Clasificador de paginas muestra todas las paginas del archivo abierto como vistas en
miniatura y actualiza automéaticamente estas vistas en miniatura a medida que se cambia el
contenido de las paginas.

Mediante el Clasificador de paginas, puede hacer lo siguiente:
« Cortar o copiary pegarimdagenes
o Visualizar paginas
« Crear paginas
o Duplicar paginas
« Borrar paginas
o Eliminar paginas
« Cambiar el nombre de las paginas
« Reorganizar paginas
« Moverobjetos de una pagina a otra

o Agrupar paginas
Para abrir el Clasificador de pdginas, presione Clasificador de paginas D

Puede mover el Clasificador de paginas desde un lado de la ventana del software SMART

Notebook hasta el otro presionando Mover barra lateral had

Puede cambiar de tamafio el Clasificador de paginas arrastrando el borde hacia la izquierda o
la derecha. También puede ocultar el Clasificador de paginas cuando no esté utilizandolo al
seleccionar la opcion Ocultar automaticamente. Para mostrar el Clasificador de paginas

cuando estd oculto, presione Clasificador de paginas D
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NOTA

En los sistemas operativos Windows: si reduce el Clasificador de paginas a su tamafio
minimo, la opcidén de ocultar automaticamente se activa de forma automaética.

Pestaia Galeria

La pestafia Galeria contiene imagenes predisefiadas, fondos, contenido multimedia, archivos
y pdginas que se pueden utilizar en las clases. La pestafia Galeria ofrece también acceso a
otros recursos en linea. Para obtener mas informacidn, consulte Insertar contenido de la
Galeria: en la pagina 68.

También puede afiadir su propio contenido y el de otros profesores a la pestafia Galeria.
Para abrir la pestafia Galeria, presione Galeria .

Puede mover la pestafia Galeria desde unlado de la ventana del software SMART Notebook

hasta el otro presionando Mover barra lateral had

Puede cambiar de tamafio la pestafia Galeria arrastrando el borde hacia la izquierda o la
derecha. También puede ocultar la pestafia Galeria cuando no esté utilizdndola al seleccionar
la casilla Ocultar automaticamente. Para mostrar la pestafia Galeria cuando estd oculta,

presione Galeria

NOTA

En sistemas operativos Windows: si reduce la pestafia Galeria a sutamafio minimo, la opcién
de ocultar automaticamente se activa de forma automaética.

Pestaina Adjuntos
La pestafia Adjuntos muestra los archivos y paginas web adjuntos al archivo actual.

Para abrir la pestafia Adjuntos, presione Adjuntos é).

Puede mover la pestafia Adjuntos desde un lado de la ventana del software

SMART Notebook hasta el otro presionando Mover barra lateral had

Puede cambiar de tamafio la pestafia Adjuntos arrastrando el borde hacia la izquierda o la
derecha. También puede ocultar la pestafia Adjuntos cuando no esté utilizandola al
seleccionar la casilla Ocultar automdticamente. (Para mostrar la pestafia Adjuntos cuando estd

oculta, presione Adjuntos 5{’).
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NOTA

En los sistemas operativos Windows: si reduce la pestafia Adjuntos a su tamafio minimo, la
funcién de ocultar automaticamente se activa de forma automatica.

Pestafia Propiedades
La pestafia Propiedades permite asignar formato a objetos de una pagina, como tinta digital,
figuras, lineas, texto y tablas. Segun el objeto que se seleccione, se puede cambiar:

o Elcolor, el grosory el estilo de las lineas.

o Latransparenciay los efectos de relleno de objetos.

« Eltipo, eltamafio y el estilo de la fuente del texto.

« Laanimacion de objetos.
La pestafia Propiedades solo muestra las opciones disponibles para el objeto seleccionado.
Para obtener mas informacién acerca de cémo visualizar y definir las propiedades de los

objetos en la pestafia Propiedades, consulte Cambiar las propiedades de objetos en la
péagina 51.

Para abrir la pestafia Propiedades, presione Propiedades 3
Puede mover la pestafia Propiedades desde unlado de la ventana del software SMART

Notebook hasta el otro presionando Mover barra lateral had

Puede cambiar de tamafio la pestafia Propiedades arrastrando el borde hacia la izquierda o la
derecha. También puede ocultar la pestafia Propiedades cuando no esté utilizandola al
seleccionar la opcion Ocultar automaticamente. Para mostrar la pestafia Propiedades cuando

estd oculta, presione Propiedades h

NOTA

En los sistemas operativos Windows: si reduce la pestafia Propiedades a su tamafio minimo,
la opcién de ocultar automaticamente se activa de forma automatica.

Pestaiia Complementos
La pestafia Complementos le permite trabajar con los complementos del software SMART
Notebook.

Q .

Para abrir la pestafia Complementos, presione Complementos

Puede mover la pestafia Complementos desde un lado de la ventana del software

SMART Notebook hasta el otro presionando Mover barra lateral o
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Puede cambiar de tamafio la pestafia Complementos arrastrando el borde hacia la izquierda o
la derecha. También puede ocultar la pestafia Complementos cuando no esté utilizandola al
seleccionar la opcidon Ocultar automaticamente. Para mostrar la pestafia Complementos

i

cuando estd oculta, presione Complementos

NOTA

En sistemas operativos Windows: si reduce la pestafia Complementos a su tamafio minimo,
la opcién de ocultar automaticamente se activa de forma automatica.

Area de pagina
El drea de pagina muestra el contenido de una pagina seleccionada en un archivo. Este es el
area de la pagina en que se crean los objetos y se trabaja con ellos.

Deshacer y rehacer acciones

Cuando haga cambios en un archivo, puede revertir los efectos de sus acciones y comandos
anteriores.

NOTA

Sidos personas esta utilizando su producto interactivo, al presionar Deshacer y Rehacer se
veran afectadas las acciones de ambos usuarios.

Para invertir el efecto de la tltima accion

Presione Deshacer 9 .

NOTA

Es posible deshacer una cantidad ilimitada de acciones.

Para restablecer la ultima accion que se invirtié con el comando Deshacer

Presione Rehacer c’.
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CrEar AICNIVOS 9
A arChIVOS il 10
Visualizar las paginas de un arChivo .. ... . 10
Crear PAGINGS . . 1N
DUPliCar PAGINGS ... 12
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Eliminar PAGINGS . ... 15
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EXportar arChiVOs il 18
Adjuntar archivos a mensajes de correo electrénico ... ... ... ... 22

En el software SMART Notebook 18, puede crear o abrir archivos del software SMART
Notebook. Después de crear o abrir un archivo .notebook lo puede guardar, imprimiry
completar otras acciones comunes.

Cada archivo .notebook se compone de una serie de pdginas, cada una con sus propios
objetosy propiedades.

En el Clasificador de paginas aparece una miniatura de cada pagina. Mediante el Clasificador
de péaginas o los comandos de menu, puede mostrar una pagina existente, crear una pagina
en blanco, crear un duplicado de una pédgina existente o eliminar una pagina existente.

Crear archivos

Cuando inicie el software SMART Notebook por primera vez, se abrird automaticamente la
pantalla de Bienvenida. Al iniciar el software en ocasiones posteriores, se abrird un archivo
.notebook automéaticamente. Sin embargo, se puede crear un nuevo archivo en cualquier
momento.
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Para crear un archivo

Seleccione Archivo > Nuevo.

Sitrabaja en un archivo con cambios que no se han guardado, aparecerd un cuadro de
didlogo y le preguntara si desea guardar el archivo actual. Presione Si para guardar los
cambiosy, a continuacion, siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

Abrir archivos

SMART SMART Notebook 18 abre y guarda sus archivos en formato .notebook, que ademas
es el formato predeterminado para SMART Notebook 9.5 al 16.

El método con el que se abre un archivo es el mismo para todas las versiones del software
SMART Notebook.

Para abrir un archivo

=

Aparecerd el cuadro de didlogo Abirir.

Presione Abrir archivo

Busque y seleccione el archivo.

Presione Abrir.

SUGERENCIA

Puede abrir un archivo que se habia abierto recientemente seleccionando el menu
Archivo y luego seleccionando el nombre de archivo (sistemas operativos Windows) o
Archivo > Abrir recientes (sistemas operativos OS X).

Visualizar las paginas de un archivo

Puede visualizar cualquier pagina del archivo mediante el Clasificador de pdginas. Puede
visualizar la pagina siguiente o la anterior del archivo utilizando botones o gestos.

Para visualizar una pdgina

1. Sielclasificador de paginas no esta visible, presione Clasificador de pdginas D

2. Seleccione la vista en miniatura de la pdgina cuyo contenido desea mostrar.

10
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Para visualizar la siguiente pdgina de un archivo
Presione Siguiente pdgina ﬁ
O bien

Pase los dedos por la pagina de derecha a izquierda.

Aparecerd un mensaje que muestra el nimero de pagina actual.

Para mostrar la pagina anterior de un archivo

Presione Pagina anterior 4‘
O bien

Pase los dedos por la pagina de izquierda a derecha.

I

P

Aparecerd un mensaje que muestra el nimero de pdgina actual.

Crear paginas

Puede agregar una pagina en blanco al archivo abierto utilizando el botén Agregar pdgina o
el Clasificador de péginas.
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Para insertar una pagina utilizando el botén Agregar pagina
Presione Agregar pagina ),

La nueva pagina aparecera después de la pagina actual.

Para insertar una pdgina mediante el Clasificador de paginas

1. Siel clasificador de paginas no esta visible, presione Clasificador de paginas D
2. Seleccione la vista en miniatura de la pégina tras la que desee que aparezca la nueva.

3. Presione la flecha de menu de la vista en miniatura y, a continuacién, seleccione Insertar
pdagina en blanco.

La nueva pagina aparecera después de la pégina seleccionada.

Duplicar paginas

Como alternativa a crear una pdgina en banco, puede crear un duplicado (o clon) de una
pagina existente.

NOTA

Sélo podra duplicar una pagina si tiene contenido.

Para duplicar una pdgina

1. Sielclasificador de paginas no esta visible, presione Clasificador de pdginas D
2. Seleccione la miniatura de la pagina que desea duplicar.

3. Presione la flecha de mend de la vista en miniatura y, a continuacion, seleccione Duplicar
pagina.

La pagina duplicada aparece a continuacién de la pagina actual.

NOTA

Este proceso se puede repetirtantas veces como se desee.
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Cambio de nombre, reorganizaciony
agrupacion de paginas

Cuando se inserta una pdgina, SMART Notebook nombra automdaticamente esta pagina conla

fechay hora de su creacién. También puede reorganizary agrupar paginas.

Para cambiar el nombre de una pagina

Si el clasificador de paginas no esta visible, presione Clasificador de paginas D
Haga doble clic en el nombre de la pagina.
Escriba un nuevo nombre para la pagina.

Presione en cualquier otro punto.

Para reorganizar paginas

Si el clasificador de paginas no esta visible, presione Clasificador de paginas D
Seleccione la vista en miniatura de la pagina que desea mover en el archivo.
Aparecerd un borde azul alrededor de la vista en miniatura.

Arrastre la vista en miniatura a su nueva posicién en el clasificador de paginas.
Una linea azul indica la nueva posicién de la pagina.

Suelte la vista en miniatura.

Para crear un grupo (Windows)

1. Si el clasificador de paginas no esta visible, presione Clasificador de paginas D

De forma predeterminada, todas las pdginas en un archivo de Notebook ya forman parte
de un grupo llamadoGrupo 1. Puede cambiar el nombre del Grupo 7 escribiendo un nuevo
nombre.

Para afiadir un segundo grupo, presione la flecha de menu del primer grupo y, a
continuacién, seleccione Afiadir nuevo Grupo.

Un segundo grupo aparecerd debajo del primero, con una nueva pdagina en blanco.

3. Escriba el nombre para el segundo grupo.

13
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NOTA(MAC)

Si esta usando SMART Notebook software en un ordenador Mac el proceso es ligeramente
distinto. En lugar de seleccionarAnadir Nuevo Grupo de la flecha de menu de grupos
predeterminada, seleccione Editar Pagina de Grupos. Esta accion muestra los grupos
actuales en este area de la pdgina, donde podra crearlos, renombrarlos o eliminarlos.

Los siguientes cuatro procedimientos también estan afectados por esta diferencia. En un
Mac, seleccione la funcién Editar Pagina de Grupos para mostrar los grupos en el drea de la
pagina destinada a edicidény asi poder editarlos en lugar de editarlos directamente en el
clasificador de paginas.

Para mover paginas dentro o entre grupos (Windows)

Arrastre la vista en miniatura de la pagina a su nueva posicién dentro del grupo o arrastrela a
un grupo diferente.

Para mover un grupo (Windows)

Arrastre la barra de titulo a su nueva posicién en el grupo.

NOTAS

o También puede cambiar el orden de los grupos presionando la flecha de menuy
seleccionando a continuaciéon Subir o Bajar.

o Elsoftware SMART Notebook numera las paginas secuencialmente entodo un archivo.
Sicambia el orden de los grupos, el software SMART Notebook vuelve a numerar las
paginas de los grupos consecuentemente.

Borrar un grupo y mantener sus pdginas (Windows)

Mover paginas a un grupo o distintos grupos. Cuando un grupo no contiene paginas, el
software SMART Notebook lo elimina automaticamente.

Borrar un grupo y todas las paginas dentro de él (Windows)

Presione la flecha de menu del grupo y seleccione Borrar Grupo.
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Eliminar paginas
Puede eliminar una pdgina del archivo actual utilizando el botén Eliminar pdgina o el
Clasificador de paginas.

SUGERENCIA

Como alternativa a eliminar una pagina, puede borrar todos sus objetos (consulte Borrar
pdginas en la pagina 163).

Para eliminar una pagina utilizando el botén Eliminar pagina

1. Sitodavia no lo ha hecho, muestre la pagina cuyo contenido desea eliminar.

2. Seleccione Eliminar pdgina B .

Para eliminar una pagina mediante el Clasificador de paginas

1. Sielclasificador de paginas no estd visible, presione Clasificador de pdginas D
2. Seleccione la miniatura de la pagina que desea eliminar.

3. Presione la flecha de mend de la vista en miniatura y, a continuacién, seleccione Eliminar
pagina.

Guardar archivos

SMART SMART Notebook 18 abre y guarda sus archivos en formato .notebook, que ademas
es el formato predeterminado para SMART Notebook 9.5 al 16.
Para guardar un nuevo archivo

1. Presione Guardar B
Aparecerd el cuadro de didlogo Guardar como.
2. Vaya hasta donde desee guardar el nuevo archivo.
3. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre de archivo.

4. Presione Guardar.

Para guardar un archivo existente

Presione Guardar E‘.
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Para guardar un archivo existente con un nuevo nombre o ubicacién

1.

Seleccione Archivo > Guardar como.

Aparecerd el cuadro de didlogo Guardar como.

Vaya hasta donde desee guardar el nuevo archivo.
Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre.

Presione Guardar.

Para guardar archivos automaticamente (Windows)

1.

Seleccione Archivo > Guardados temporizados.
Aparecera el Asistente de guardado temporizado.

Seleccione Cada vez que me desplace a una pagina diferente para guardar
automaticamente el archivo cada vez que se selecciona una pagina distinta.

O bien

Seleccione 1 minuto, 5 minutos, 15 minutos o 30 minutos para guardar automaticamente
el archivo después de un periodo de tiempo especificado.

Presione Siguiente.

Seleccione Documento de Notebook.

Presione Siguiente.

Aparecerd el cuadro de didlogo Guardar como.
Vaya hasta donde desee guardar el nuevo archivo.

Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre de archivo. El software SMART
Notebook guarda automaticamente el archivo con la extensién de archivo .notebook

Presione Guardar.

Imprimir archivos

Puede imprimir todas las paginas o paginas seleccionadas de un archivo .notebook. Puede

imprimir las paginas como vistas en miniatura, folletos o paginas completas.

Para imprimir un archivo cuando se utilizan sistemas operativos Windows.

1.

2.

16

Seleccione Archivo > Imprimir.
Aparecerd el cuadro de didlogo Imprimir.

Presione Miniaturas, Folletos o Pagina completa.
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De forma opcional, escriba el texto del encabezado en el cuadro Encabezado, el texto
del pie de pagina en el Pie de pdgina y la fecha actual en el cuadro Fecha.

De forma opcional, seleccione la casilla Mostrar nimeros de pdgina para mostrar un
ndmero de pagina en cada pagina.

Si presiond Miniaturas o Folletos en el paso 2, seleccione un tamafio de miniatura enla
lista desplegable Tamafio de miniaturay, de forma opcional, seleccione la casilla Bordes
de pdginas para mostrar un borde alrededor de cada miniatura y la casilla Titulos de
miniaturas para mostrar los titulos debajo de cada miniatura.

Seleccione Todo para incluir todas las paginas.
O bien

Seleccione Paginas para incluir paginas seleccionadas y, a continuacién, escriba los
ndimeros de pagina en el cuadro. Separe los nimeros de pégina individuales con comasy
los intervalos de paginas con un guién (por ejemplo: 1,2,4-7).

Presione la pestafia Configuracién de impresora.

Especifique otros ajustes de impresién, como el nombre de impresoray el nimero de
copias.

Presione Imprimir.

Para imprimir un archivo cuando se utilizan sistemas operativos OS X.

17

Seleccione Archivo > Imprimir.
Aparecerd un cuadro de diadlogo.
Presione Miniaturas, Folletos o Pagina completa.

De forma opcional, escriba el texto del encabezado en el cuadro Encabezado, el texto
del pie de pagina en el Pie de pdgina y la fecha actual en el cuadro Fecha.

De forma opcional, seleccione la casilla Mostrar bordes de pdgina para mostrar un borde
alrededor de cada péagina impresa.

De forma opcional, seleccione la casilla Mostrar nimeros de pdgina para mostrar un
ndamero de pdagina en cada pagina.

Si presiond Miniaturas o Folletos en el paso 2, seleccione un tamafio de miniatura enla
lista desplegable Tamafio de miniatura y, de forma opcional, seleccione la casilla
Mostrar titulos de miniaturas para mostrar los titulos debajo de cada miniatura.

Presione Continuar.
Aparecerd un cuadro de diadlogo.

Sino estan visibles todos los ajustes de impresion, presione el tridngulo de mostrar junto
a la lista desplegable Impresora.
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9. Seleccione Todo para incluir todas las paginas.
O bien

Seleccione Desde para incluir paginas seleccionadasy, a continuacion, escriba el rango
de péginas.

10. Seleccione otros ajustes de impresién, como el nombre de impresoray el nimero de
copias.

11. Presione Imprimir.

Exportar archivos

Puede exportar sus archivos .notebook a los siguientes formatos:

« Paginas web
« Formatos de imagen
o BMP
o GIF (sistemas operativos Windows)
o JPEG
o PNG
o TIFF (sistema operativos OS X)
« PowerPoint® (sistemas operativos Windows)
« PDF

« Formato de archivo comun para la pizarra digital interactiva (CFF)

NOTAS

Para los sistemas operativos OS X, tenga en cuenta lo siguiente:

« Elsoftware SMART Notebook no incluye archivos adjuntos al exportar archivos como
archivos de imagenes (sistemas operativos Windows). Para incluir los adjuntos, se debe
exportar el archivo como paginas web o PDF (Adobe® Reader® 8.0 o posterior).

« Elsoftware SMART Notebook no incluye vinculos al exportar archivos como paginas
web, archivos de imagenes o PDF. El software SMART Notebook no incluye archivos
adjuntos al exportar archivos como archivos de imagenes o PDF. Para incluir adjuntos,
debe exportar su archivo como paginas web.

« Elsoftware SMART Notebook no exporta archivos que se adjunten a su archivo
.notebook como accesos directos. Si desea incluir un archivo adjunto, adjunte una
copia del archivo.
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« Elsoftware SMART Notebook no exporta archivos que se adjunten a su archivo
.notebook como alias. Si desea incluir un archivo adjunto, adjunte una copia del archivo.

« Elsoftware SMART Notebook no exporta algunos efectos de degradado, trama e
imagen. Estos efectos pueden aparecer como rellenos uniformes o de forma incorrecta
en el archivo exportado.

Para exportar un archivo como pagina web

1. Seleccione Archivo > Exportar como > Pagina web.
Aparecerd un cuadro de diadlogo.
2. Vaya hasta donde desee exportar el archivo.
3. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre de archivo.
4. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Guardar como.

5. Presione Guardar.

Para exportar un archivo como un archivo de imagen
1. Seleccione Archivo > Exportar como > Archivos de imagen.
Aparecerd un cuadro de didlogo.
2. Seleccione la carpeta a la que desea exportar los archivos.
3. Seleccione el formato de imagen de la lista desplegable Tipo de imagen.
4. Seleccione el tamafio de imagen en la lista desplegable Tamafo.
5. Seleccione el formato de imagen de la lista desplegable Formato de imagen.
6. Seleccione el tamafio de imagen en la lista desplegable Tamafio de imagen.
7. Escriba un nombre para los archivos en el cuadro Guardar como.
8. Presione Aceptar.

9. Presione Guardar.

Para exportar un archivo como archivo PowerPoint
1. Seleccione Archivo > Exportar como > PowerPoint.
Aparecera el cuadro de didlogo Guardar como.
2. Vaya hasta donde desee exportar el archivo.
3. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre de archivo.

4. Seleccione Archivos PowerPoint 2007 (*.pptx) o Archivos PowerPoint (*.ppt) en la lista
desplegable Guardarcomo tipo.

5. Presione Guardar.
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Para importar un archivo PowerPoint

1.

Seleccione Archivo > Importar.
Aparecerd el cuadro de didlogo Abrir.

Seleccione Todos los archivos PowerPoint (*.ppt;*.pptx) en la lista desplegable Archivos
del tipo.

Busque y seleccione el archivo PowerPoint que desea importar.
Presione Abrir.

El software SMART Notebook agrega el contenido del archivo PowerPoint a un archivo
.notebook.

Para exportar un archivo como archivo PDF

1.

10.

20

Seleccione Archivo > Exportar como > PDF.
Aparece el cuadro de didlogo Exportar PDF.
Presione Miniaturas, Folletos o Pagina completa.

De forma opcional, escriba el texto del encabezado en el cuadro Encabezado, el texto
del pie de pagina en el Pie de pdgina y la fecha actual en el cuadro Fecha.

De forma opcional, seleccione la casilla Mostrar niimeros de pdgina para mostrar un
ndmero de pdgina en cada pagina.

Si presiond Miniaturas o Folletos en el paso 2, seleccione untamafio de miniatura enla
lista desplegable Tamafio de miniaturay, de forma opcional, seleccione la casilla Bordes
de pdginas para mostrar un borde alrededor de cada miniatura y la casilla Titulos de
miniaturas para mostrar los titulos debajo de cada miniatura.

Seleccione Todo para incluir todas las paginas.
O bien

Seleccione Paginas para incluir paginas seleccionadas y, a continuacién, escriba los
ndimeros de pdgina en el cuadro. Separe los nimeros de pagina individuales con comas y
los intervalos de paginas con un guién (por ejemplo: 1,2,4-7).

Presione Guardar.

Aparecerd el cuadro de didlogo Guardar como archivo PDF.

Vaya hasta donde desee exportar el archivo.

Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre de archivo.

Presione Guardar.
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Para exportar un archivo como archivo PDF
1. Seleccione Archivo > Exportar como > PDF.
Aparecerd un cuadro de didlogo.
2. Presione Miniaturas, Folletos o Pagina completa.

3. De forma opcional, escriba el texto del encabezado en el cuadro Encabezado, el texto
del pie de pagina en el Pie de pdgina y la fecha actual en el cuadro Fecha.

4. De forma opcional, seleccione la casilla Mostrar bordes de pagina para mostrar un borde
alrededor de cada pagina impresa.

5. De forma opcional, seleccione la casilla Mostrar niimeros de pdgina para mostrar un
ndmero de pdgina en cada pagina.

6. Sipresioné Miniaturas o Folletos en el paso 2, seleccione un tamafio de miniatura enla
lista desplegable Tamafio de miniaturay, de forma opcional, seleccione la casilla
Mostrar titulos de miniaturas para mostrar los titulos debajo de cada miniatura.

7. Presione Continuar.
Aparecerd el cuadro de didlogo Guardar.
8. Vaya hasta donde desee exportar el archivo.
9. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Guardar como.

10. Presione Guardar.

Para exportar un archivo como archivo CFF
1. Seleccione Archivo > Exportar como > CFF.
Aparece un cuadro de dialogo.
2. Vaya hasta donde desee exportar el archivo.
3. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre de archivo.
4. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Guardar como.

5. Presione Guardar.

Para importar un archivo CFF
1. Seleccione Archivo > Importar.
Aparecerd el cuadro de didlogo Abrir.

2. Seleccione Todos los archivos de formatos comunes (*.iwb) en |a lista desplegable
Archivos del tipo.

3. Seleccione Archivo > Importar > Todos los archivos de formatos comunes (*.IWB).
Aparecerd un cuadro de diadlogo.

4. Busque y seleccione el archivo que desea importar.
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5. Presione Abrir.

El archivo se abre.

Adjuntar archivos a mensajes de correo
electronico

Puede enviar el archivo a otros adjuntando el archivo, o una versidon PDF del archivo, a un
mensaje de correo electrénico.

NOTA

Solo se pueden adjuntar archivos a los mensajes de correo electrénico con sistemas
operativos Windows.

Para adjuntar un archivo a un mensaje de correo electrénico

Seleccione Archivo > Enviar a > Destinatario de correo.

Se inicia el programa de correo electrénico predeterminado, crea un nuevo mensaje y
adjunta el archivo actual al mensaje.

Sino ha guardado el archivo, el software SMART Notebook lo guarda como un archivo
temporal denominado untitled.notebook y el programa de correo electrénico adjunta
este archivo temporal al mensaje de correo electrénico.

Para adjuntar un archivo a un mensaje de correo electréonico como PDF

Seleccione Archivo > Enviar a > Destinatario de correo (como PDF).

Se inicia el programa de correo electrénico predeterminado, crea un nuevo mensaje y
adjunta un PDF del archivo actual al mensaje.

Sino ha guardado el archivo, el software SMART Notebook lo guarda como un archivo
PDF temporal denominado untitled.pdfy el programa de correo electrénico adjunta este
archivo temporal al mensaje de correo electrénico.
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Crear objetos basicos

Escribir, dibujary borrartinta digital ... ... 24
Escribir, dibujary borrar tinta digital ... ... 24
Borrar tinta digital ... ... . . 27

Creary trabajar con figuras y lINeas ... ... .. 27
Creacién de figuras con la herramienta Figuras ... . ... ... ... 27
Creacién de figuras con la herramienta Poligonos ... .. ... 28
Creacion de figuras con la herramienta Rotulador de reconocimiento de figuras ........ 29
Crearlineas rectas y arCOS ... ... il 30
Mostrary editar las longitudes laterales de unafigura ........ ... ... ...l 31
Mostrar y editar los vértices de una figura .. ... . 32
Mostrar los Angulos interiores ... il 33

Creaciony trabajo contexXto .. . il 33
Aingresar texto mediante elteclado ... ... ... 34
Darformato atexXto ... ... L 34
Cambiar el tamafio de objetos de texto ... .. . 36
Cortar, copiary pegarobjetosde texto ... . ... ... 37
Insertar simbolos matematicos ... . ... ... 37
Comprobacion de la ortografia del texto ... . 37

Creacidny trabajo contablas ... ... . 39
Creacionde tablas ... .. o o o 39
Seleccionartablas, columnas, filaso celdas ... ... ... 4
Afadir o eliminar columnas, filaso celdas ... ... . ... ... 42
Cambiar el tamafio de tablas, columnas ofilas ... .. ... ... ... ... 43
Afadirobjetos alastablas ... ... . 44
MOV Ertablas ... e 45
Cambiar las propiedadesde unatabla ... ... ... 45
Dividiro combinarceldasde tablas ... ... ... . 47
Eliminartablasy el contenido de lastablas ... ... . ... 47

Los objetos son los ladrillos que sirven para construir contenido en sus archivos .notebook. Un
objeto es, sencillamente, un elemento que estd en una pagina que usted crea o importay con
el que después trabaja.
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Escribir, dibujar y borrar tinta digital

La tinta digital es texto u objetos creados a mano alzada utilizando los rotuladores de su
pantalla interactiva o las herramientas de Rotuladores de SMART Notebook. Escribir o dibujar
con tinta digital le permite agregar contenido rapidamete a sus archivos del software SMART
Notebook ya sea creando los archivos o al presentarlos a los alumnos.

Después de crear la tinta digital, puede borrarla.

Escribir, dibujar y borrar tinta digital
La forma mas sencilla de escribir o dibujar en tinta digital es utilizar el rotulador/es de la
pantalla interactiva.

También puede crear objetos a mano alzada con la herramienta Rotuladores. La herramienta
Rotuladores le permite escribir o dibujar con tinta digital utilizando los siguientes cinco tipos

de rotuladores:

Tipo de
rotulador

4

rd

Estandar

Finalidad y ejemplo

Escriba o dibuje con tinta digital en una

gran variedad de colores y estilos de linea.

Escriba o dibuje con tinta digital, como lo
haria con el rotulador Estdndar, pero con

Notas

Se puede usar el Rotulador
estédndar para la mayoria de
aplicaciones de escritura.

Eltipo de rotulador
Caligréfico es (til para

Caligréafico lineas de diferente grosor. ensefiar a escribir a los
_— alumnos.
.-'f-d- _.--""-----F-
/ —
Escriba o dibuje con tinta digital a modo El tipo de rotulador Lapiz de
- de lapiz de cera. cera estd disefiado para
Lapiz de ) o .
color il trabajo artistico como pintar,
“_v,-'qj"" o LA colorearimagenesy otras
A = T tareas que son son escribir.
=) i~ g
- $:""|'-' '.-\.“"-\" b
Destaque texto y otros objetos. Utilice el rotulador Marcador
Marcador para afiadir énfasis al texto.

24
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Tipo de Finalidad y ejemplo
rotulador
! Texto Escriba notas que se convierten

automaticamente en texto editable.

SMART®®

Agregue elementos coloridos a sus
Creativo presentaciones.

Escriba o dibuje con tinta digital como si
Pincel fuera pintura.

Escriba o dibuje con tinta digital que se
desvanece después de algunos segundos.

Magico

Dibuje una gran variedad de figuras con
Iﬁ tinta digital.

Reconocimiento
de figuras
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Notas

Puede editar el texto
mientras trabaja sin
necesidad de tocar el
teclado.

Puede crear estilos
personalizados de rotulador
Creativo (consulte Crear
estilos de rotulador creativo
personalizados en la

pagina 94).

El tipo de rotulador pincel
estd disefiado para trabajo
artistico como pintar,
colorearimagenesy otras
tareas que son son escribir.

También puede utilizar el
Rotulador magico para abrir
una ventana de ampliacién o
una ventana de reflector
(consulte Uso del Rotulador
mdgico en la pagina 155).

Se pueden dibujar circulos,
évalos, cuadrados,
rectangulos, tridangulos y
arcos (consulte Creacion de
figuras con la herramienta
Rotulador de
reconocimiento de figuras
enla pagina 29).
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Para escribir o dibujar con tinta digital

1. Presione Rotuladores I—'“ .

Aparece el botén de herramientas del rotulador.

| |

Y
p a -t | . . .
A Y
N\ : N
Pen Types button Line types Froperty selectors

2. Presione Tipos de rotulador y, a continuacién, seleccione untipo de rotulador.
3. Seleccione untipo de linea.
4. Opcionalmente, también puede personalizar el tipo de linea utilizando los selectores de
propiedades.
NOTA
También puede personalizar el tipo de linea mediante la pestafia Propiedades
(consulte Cambiar las propiedades de objetos en la pagina 51).

5. Escriba o dibuje entinta digital sobre la pagina.

SUGERENCIAS

o No apoye el codo ni la palma de la mano sobre la superficie del producto
interactivo mientras escribe o dibuja.

o Siescribe o dibuja varias lineas, el software SMART Notebook combina las lineas
en un solo objeto automaticamente. Por ejemplo, si desea escribir las letras de una
palabra, SMART Notebook combina las letras individuales, lo que le permite
interactuar con la palabra completa. Si desea escribir palabras en la misma linea
pero no desea combinarlas, deje un gran espacio entre ellas, utilice distintos
rotuladores o coloque brevemente el rotulador en la bandeja de rotuladores antes
de escribir otra palabra (sélo pizarras digitales interactivas).

o Para escribir en diagonal, escriba en linea recta y luego gire el texto.

o Sidesea escribir en letras pequefas, escriba letras grandes y luego reduzca su
tamafio (consulte Cambiar el tamafio de los objetos).

o Puede rellenar areas que haya rodeado con tinta digital.

26 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAP[TULO 3
CREAR OBJETOS BASICOS

Borrar tinta digital

Puede borrar tinta digital de la pantalla interactiva utilizando el borrador o el gesto de borrado.
Si va a borrar tinta digital de una pagina de archivo .notebook también puede borrar objetos
utilizando la herramienta Borrador.

NOTA

Aungue puede borrar tinta digital, no podra borrar algunos tipos de objetos, como texto,
figuras, lineas rectas, arcos e imagenes. Para eliminar estos tipos de objetos, es preciso

eliminarlos.

Para borrar la tinta digital

1. Presione Borrador ~"y, a continuacién, seleccione un tipo de borrador.

2. Borre la tinta digital.

Crear y trabajar con figuras y lineas

Ademas de crear figuras a mano alzaday lineas dibujando con tinta digital, puede hacerlo
utilizando las herramientas del software SMART Notebook. Si estd usando figuras para ensefiar
geometria, puede mostrary editar el tamafio de sus lados y vértices ademdas de mostrar los
angulos interiores.

NOTA

La herramienta Borrador no elimina figuras. Borre una figur o linea para eliminarla.

Creacion de figuras con la herramienta Figuras

Puede utilizar la herramienta Figuras para crear una gran variedad de figuras, como circulos
perfectos, cuadrados perfectos, tridngulos perfectos, otras figuras geométricas, corazones,
marcas de verificaciény X.

Puede agregar una figura a la pagina y luego editar sus propiedades. Asimismo, puede
personalizar el color de contorno, el color de relleno y el grosor de linea de la figuray, a
continuacién, afiadirla a la pagina.
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Para crear una figura

1. Presione Figuras I_'—f"‘-} .

Aparecerédn los botones de herramientas de la herramienta Figuras.
g )N — | o
h Id . QJ
QLAY | . . .
%,
‘: AN

Shapes Propery selectors

2. Seleccione una figura en la barra de herramientas.
O bien
Presione ' y, a continuacién, seleccione una figura.

3. Opcionalmente, también puede personalizar la figura utilizando los selectores de
propiedades.

NOTA

También puede personalizar la figura mediante la pestafia Propiedades (consulte
Cambiar las propiedades de objetos en la pagina 51).

4. Cree una figura presionando en el lugar donde desea situar la figura y arrastrando hasta
que ésta tenga el tamafio que desea.

SUGERENCIAS

o Se pueden crear circulos, cuadrados, tridngulos y otras figuras perfectas
manteniendo presionada la tecla MAYUS mientras dibuja la figura.

o Puede seleccionar una figura mientras la herramienta Figuras @ estd activa sin

tener que cambiar a la herramienta Seleccionar X . Presione la figura unavezy

aparecerd un rectangulo de seleccion alrededor de la figura.

Creacion de figuras con la herramienta Poligonos
Ademas de crear formas mediante la herramienta Formas, puede crear poligonos regulares de
3a15 lados mediante la herramienta poligonos regulares.
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Para crear una figura con la herramienta Poligonos regulares

o

1. Presione Poligonos regulares

Apareceran los botones de herramientas Poligonos regulares.
AOOOW | g o ®
] © @O ® .

N \

Shapes Propenty selectors

2. Seleccione una figura en la barra de herramientas.

O bien
Presione ' y, a continuacién, seleccione una figura.

NOTA

El nimero de la figura indicarad el nimero de lados.

3. Opcionalmente, también puede personalizar la figura utilizando los selectores de
propiedades.

NOTA

También puede personalizar la figura mediante la pestafia Propiedades.

4. Cree una figura presionando en el lugar donde desea situar la figura y arrastrando hasta
que ésta tenga el tamafio que desea.

Creacion de figuras con la herramienta Rotulador de

reconocimiento de figuras
Puede utilizar la herramienta Rotulador de reconocimiento de formas para dibujar circulos,
elipses, cuadrados, rectangulos, tridngulos y arcos.
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Para dibujar una figura

1. Presione Rotuladores I—'“ .

Aparece el botén de herramientas del rotulador.

| |

Y
p I e I Ll B . . .
- _ﬁ—\
\\‘. '\'\
Pen Types button Line types Froperty selectors

2. Presione Tipos de rotulador vy, a continuacién, seleccione Rotulador de reconocimiento
de figuras.

3. Dibuje una figura enla pagina.

Si el software SMART Notebook reconoce su dibujo como un circulo, una elipse, un
cuadrado, rectangulo, tridngulo o arco, aflade esta forma a la pagina.

v

Crear lineas rectas y arcos
Puede utilizar la herramienta Lineas para dibujar lineas rectas y arcos.

Se puede agregar una linea a la pagina y luego editar sus propiedades. Asimismo, puede
personalizar una lineay, a continuacion, agregarla a la pagina.
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Para crear una linea o arco

1. Presione Lineas /

Aparecerén los botones de herramientas de Lineas.

o= @

| pd hand L F F F
%
: AN

Linne and arc types Propery selectors

2. Seleccione untipo de linea o arco.

3. Opcionalmente, puede personalizar la linea o arco utilizando los selectores de
propiedades.

NOTA
También puede personalizar el tipo de linea o arco mediante la pestafia Propiedades

(consulte Cambiar las propiedades de objetos en la pagina 51).

4. Cree unalinea presionando el lugar donde desea que la linea se inicie y arrastre hasta
donde desea que la linea finalice.

Mostrar y editar las longitudes laterales de una figura
Puede mostrar las longitudes laterales de la figura. Si edita la longitud que se muestra,
SMART Notebook recalcula y muestra las longitudes de los otros lados.

NOTAS

« Simuestra estas longitudesy, a continuacion, edita los vértices de la figura (consulte
DisplayingAndEditingTheVerticesOfAShape.htm), SMART Notebook Math Tools
actualiza las etiquetas y muestra las nuevas longitudes laterales.

o También puede mostrar dngulos interiores (consulte DisplayinglnteriorAngles.htm).
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Para mostrar las longitudes laterales

1. Seleccione una figura.

2. Presione la flecha de menu de la figura y, a continuacién, seleccione Mostrar/Ocultar

longitudes laterales.
SMART Notebook Math Tools calcula las longitudes a partir de las unidades
predeterminadas de la regla.

NOTA

Para ocultar las longitudes laterales, presione la flecha de menu de la figuray, a
continuacién, vuelva a seleccionar Mostrar/Ocultar longitudes laterales.

Para editar longitudes laterales
1. Siaun no lo ha hecho, muestre las longitudes laterales.
2. Haga doble clic en la longitud lateral que desee cambiar.
3. Escriba la nueva longitud.
4. Presione en cualquier otro lugar de la pagina.

SMART Notebook Math Tools vuelve a calcularlas y muestra las longitudes de los otros

lados.

Mostrar y editar los vértices de una figura

Puede editar la posicion de los vértices de una figura. Si estda mostrando los angulos interiores
de la figura or las longitudes laterales, SMART Notebook Math Tools actualiza las etiquetas y
muestra los nuevos dngulos interiores o las longitudes laterales de forma automatica.

Para mostrar los vértices de una figura

1. Seleccione una figura.

2. Presione la flecha de menu de la figura y, a continuacién, seleccione Mostrar/Ocultar

vértices.

Los vértices de la figura serdn reemplazados por un circulo rojo.

Para editar los vértices de una figura
1. Siaunno lo ha hecho, muestre los vértices de la figura.
2. Arrastre uno de los circulos rojos para mover ese vértice.

3. Cuando haya terminado de editar los vértices de la figura, presione en cualquier lugar de
la pagina.

32 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAP[TULO 3
CREAR OBJETOS BASICOS

Para ocultar los vértices de una figura
1. Seleccione una figura.

2. Presione la flecha de menu de la figura y, a continuacién, vuelva a seleccionar
Mostrar/Ocultar vértices.

Mostrar los angulos interiores
Puede mostrar los &ngulos interiores de una figura.

NOTAS

o Simuestra estos dngulos y luego edita los vértices de la figura (consulte Mostrar y
editar los vértices de una figura en la pagina precedente), SMART Notebook Math
Tools actualiza las etiquetas y muestra los nuevos dngulos interiores.

o También puede mostrar las longitudes laterales (consulte Para mostrar las longitudes
laterales en la pagina precedente).

Para mostrar los angulos interiores

1. Seleccione una figura.
2. Presione la flecha de menu de la figura y, a continuacién, seleccione Mostrar/Ocultar
angulos interiores.
NOTA

Para ocultar los angulos interiores, presione la flecha de menu de la figuray, a
continuacién, vuelva a seleccionar Mostrar/Ocultar dngulos interiores.

Creacion y trabajo con texto

Puede crear texto en el software SMART Notebook llevando a cabo cualquiera de las
siguientes acciones:

« Al escribirtexto utilizando un teclado conectado a su ordenador
o Escribirtexto con el teclado en pantalla
« Escribir texto y luego convertirlo en texto mecanografiado utilizando la funcién de

reconocimiento de texto manuscrito del software

Después de crear texto, puede editarlo, comprobar su ortografia y cambiar las propiedades,
incluido el estilo de fuente, tamafio y color.
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Aingresar texto mediante el teclado
Puede ingresar texto mediante el teclado o editar texto existente

Para escribir texto nuevo con el teclado

1. Sielteclado no es accesible, presione y mantenga las Herramientas SMART Board @)
en el drea de notificacién (sistemas operativos Windows) o en el Dock (software del
sistema operativo OS X) y luego seleccione Teclado.

2. Presione Propiedades de texto y luego seleccione algun estilo de fuente

disponible.
3. También puede personalizar el estilo de fuente (consulte Dar formato a texto abajo).
4. Presione donde desea que el texto se inicie.
5. Escriba el texto.

6. Unavezterminado, presione fuera del objeto de texto.

Para modificar un texto existente
1. Haga doble clic en el objeto de texto.
2. Edite el texto.

3. Unavezterminado, presione fuera del objeto de texto.

Dar formato a texto
Si desea dar formato a todo el texto de un objeto de texto, seleccidnelo.

O bien

Si desea dar formato a un texto especifico de un objeto de texto, haga doble clic en el objeto
de texto y, a continuacién, seleccione el texto.

Puede dar formato al texto mediante los botones de la barra de herramientas o las opciones
de la pestafia Propiedades o del menu Formato.

NOTA

A

Si no estd visible la pestafia Propiedades, presione Propiedades y, a continuacion,

presione Estilo de texto.

34 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAP[TULO 3
CREAR OBJETOS BASICOS

La siguiente tabla presenta los cambios de formato que puede realizar utilizando las
herramientas anteriores:

Cambiar Barra de Pestafa Menu
herramientas Propiedades Formato

Caracter, parrafo o nivel de objeto

Cambiar el tipo de fuente Si Si No
Cambiar el tamafio de fuente Si Si No
SUGERENCIA

Para seleccionar un tamafio de fuente que no
aparece en la lista desplegable (incluidos los
tamafios de fuente con valores decimales,
como 20,5), escriba el tamafio de fuente en el
cuadro Tamanfo de fuente de la barra de
herramientas.

Cambiar el color Si Si No
Poner en negrita, cursiva o subrayar el texto Si Si Si
Tachar texto Si Si Si
Poner el texto en superindice o subindice Si? Si Si

Parrafo o nivel de objeto

Cambiar justificacién (a la izquierda, derecha o Si Si Si

al centro)

Cambiar sangria Si3 Si Si

Crear lista de puntos o nimeros Si4 Si Si

Insertar una letra capital No Si Si
SUGERENCIA

Para insertar una letra capital al principio de un
parrafo, presione Letra capital wz enla

pestafia Propiedades que hay en Estilo del
texto.

O bien

Seleccione Formato > Parrafo > Letra capital.

1 ) A:
En Mds opciones de texto

En Mds opciones de texto AT
En Mds opciones de texto AT

En Mds opciones de texto AT
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Cambiar Barra de Pestafa Menu
herramientas Propiedades Formato

Cambiar interlineado No Si Si

SUGERENCIA

Para agregar espacio entre parrafos,
seleccione la casilla Agregar espacio
después de pérrafos en la pestaiia
Propiedades o seleccione Formato > Parrafo
> Interlineado > Agregar espacio después de
parrafos.

Cambiar la direccién del idioma (de izquierda a No No Si
derecha o de derecha a izquierda)

NOTA

Seleccione Formato > Parrafo > Direccion >
lzquierda a derecha para los idiomas que se
leen de izquierda a derecha (como el espafiol
o elinglés).

O bien

Seleccione Formato > Parrafo > Direccién >
Derecha a izquierda para los idiomas que se
leen de derecha aizquierda (como el drabe y
el hebreo).

Nivel de objeto

Cambiar la direccién del texto (horizontal o Si® Si Si
vertical)
Cambiar la transparencia Si Si No

Cambiar el tamafio de objetos de texto
Al cambiar un objeto de texto de tamafio, el texto del objeto cambia de tamafio.

Si desea cambiar el tamafio de un objeto de texto sin cambiar el tamafio del texto que hay en
él, complete el siguiente procedimiento.

Para cambiar el tamafio de un objeto de texto

1. Haga doble clic en el objeto de texto.

2. Presione uno de los dos circulos blancos que hay en cada lado del objeto de texto y, a
continuacién, arrastre el circulo para aumentar o reducir el tamafio del objeto de texto.

En Mds opciones de texto AT
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Cortar, copiary pegar objetos de texto
Puede cortar, copiary pegar objetos de texto como cualquier otro objeto. También puede
cortary pegar texto en un objeto de texto.

Para cortar y pegar texto a otro lugar de la misma pdgina

1. Haga doble clic en el objeto de texto.

2. Seleccione el texto que desea cortar.
3. Arrastre el texto seleccionado a otro lugar de la misma pégina.

Para cortar y pegar texto en otra pagina

1. Sila pestafia del Clasificador de paginas no esta visible, presione Clasificador de paginas

[

2. Hagadoble clic en el objeto de texto.
3. Seleccione el texto que desea copiar.

4. Arrastre el texto seleccionado alicono de la otra pagina en la pestafia Clasificador de
pdaginas.

Insertar simbolos matematicos
Puede insertar diversos simbolos matematicos y cientificos en una pagina.

NOTA

Los simbolos matematicos solo son caracteres. No realizan operaciones matematicas.

Para insertar un simbolo matematico

1. Escriba texto en una pagina.

2. Presione Mas opciones de texto AT y, a continuacion, seleccione Insertar simbolo VX
Aparece un cuadro de diadlogo.

3. Presione una categoria.
Aparece una lista de los simbolos.

4. Presione el simbolo que desee afiadir al texto.

5. Presione Insertar.

El simbolo aparece en el objeto de texto.

Comprobacién de la ortografia del texto
A medida que escribe texto, el software SMART Notebook comprueba la ortografia. Si escribe
mal una palabra, el software SMART Notebook subraya la palabra en rojo. Entonces, puede
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hacer clic con el botén derecho en la palabray elegir la opcién correcta de una lista de
opciones.

Si lo prefiere, puede desactivar esta funciény comprobar cémo se escribe utilizando el
cuadro de didlogo Revision ortogrdfica.

Para desactivar la comprobacién de ortografia automatica
1. Presione Texto ﬂ

2. Presione Mas opciones de texto A" y, a continuacion, seleccione Comprobar la

ortografia 2%,

Para comprobar la ortografia de un objeto de texto manualmente
1. Seleccione el objeto de texto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacién, seleccione Comprobar la
ortografia.

Si el software SMART Notebook encuentra una palabra mal escrita, aparece el cuadro de
didlogo Revision ortogrdfica. Para OS X, aparecera el didlogo Ortografia y gramdtica.
Este cuadro de didlogo muestra la palabra escrita incorrectamente y propone
alternativas.

3. Realice una de las siguientes opciones para palabra mal escrita:

o Para mantener la ortografia actual de la palabra en esta ocasidn, presione Omitir una
vez.

o Para mantener la ortografia actual de la palabra en todas las ocasiones en que
aparezca en el archivo, presione Omitir todas.

o Para mantener la ortografia actual de la palabra en todas las ocasiones en que
aparezca en el archivo y agregar la palabra al diccionario, presione Afadir a
diccionario.

o Para cambiar la ortografia de la palabra en esta ocasién, seleccione la palabra
correcta en la lista Sugerenciasy, a continuacién, presione Cambiar.

o Para cambiar la ortografia de la palabra en todas las ocasiones en que aparezca en
el archivo, seleccione la palabra correcta en la lista Sugerenciasy, a continuacion,
presione Cambiar todas.

NOTA

Si presiond algun botén por error, presione Deshacer para deshacer el cambio
provocado.

Después de completar este paso por cada palabra mal escrita, aparecera un cuadro de
didlogo que pregunta si desea comprobar la ortografia del resto del archivo.
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4. Presione Sipara comprobar el resto del archivo.
O bien

Presione No para cerrar el cuadro de didlogo Revision ortogrdfica sin comprobar el resto
del archivo.

Creacion y trabajo con tablas

Puede creartablas en el software SMART Notebook o pegarlas de otros programas. Después
de crear una tabla, puede insertar objetos en las celdas de la tabla.

Si desea personalizar una tabla, puede seleccionar una tabla, columna, fila, celda o seleccién
de celdas para luego:

« Moverlatabla

« Cambiarlas propiedades de tipo de linea, de relleno y de texto.

« Cambiartamafio de la tabla, una columna o una fila.

« Insertar o quitar columnas, filas o celdas.

« Dividir o combinar celdas

o Eliminaruna tabla

Creacion de tablas

Para insertar una tabla utilizando el botén Tabla

1. Presione Tabla &,
Aparecerd una cuadricula.

2. Mueva el puntero sobre la cuadricula para seleccionar el nimero de columnas y filas que
desea enlatabla.

NOTA

Las celdas de la cuadricula se corresponden con las celdas de la tabla.

SUGERENCIA

La cuadricula muestra ocho filas y ocho columnas de forma predeterminada. Puede
afadir filas moviendo el puntero al final de la Ultima fila, en la parte inferior. Del mismo
modo, puede afladir columnas moviendo el puntero al final de la dltima columna, a la
derecha.

Si esta utilizando un ratén, haga clic y mantenga pulsado el botén izquierdo del ratdon

mientras mueve el puntero.
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3. Presione la pantalla o haga clic con el ratén.

La tabla aparecera en la pagina.

Para insertar una tabla mediante el cuadro de didlogo Insertar Tabla
1. Seleccione Insertar > Tabla.
Aparecera el cuadro de didlogo Insertar tabla.
2. Escriba el nimero de filas y columnas en los cuadros.

3. Opcionalmente, seleccione Hacer cuadradas las celdas para que las celdas se vuelvan
cuadradas.

4. También puede seleccionar Recordar dimensiones para tablas nuevas para utilizar las
dimensiones actuales de la tabla para todas las tablas futuras que cree en el software
SMART Notebook.

5. Presione Aceptar.

La tabla aparecera enla pagina.

Para dibujar una tabla

1. Presione Rotuladores I—'“ .

Aparece el botén de herramientas del rotulador.

| |

Y
p I e I Ll B . . .
A Y
N\ : N
Pen Types button Line types Froperty selectors

2. Presione Tipos de rotulador y, a continuacién, seleccione Rotulador o Pluma caligrafica.
3. Seleccione untipo de linea.

4. Dibuje una tabla en la pantalla.

SUGERENCIA

Trace las lineas de la tabla lo mas rectas que sea posible y una sus esquinas.

5. Presione Seleccionar ":

6. Seleccione sudibujo.
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7. Presione la flecha de menly, a continuacién, seleccione Reconocer tabla.

Si el software SMART Notebook reconoce el dibujo como una tabla, quita el dibujo y
aflade una tabla a la pagina.

Seleccionar tablas, columnas, filas o celdas
Puede seleccionar una tabla, columna, fila, celda o seleccién de celdas. Una vez seleccionada
la tabla o parte de ella, usted podra:

« Moverlatabla

« Cambiarlas propiedades de la tabla o de las celdas.
« Cambiar el tamafio de tablas, columnas o filas.

o Afadir o eliminar columnas, filas o celdas.

« Dividir o combinar celdas

o Eliminaruna tabla

Para seleccionar una tabla
1. Presione Seleccionar "2 .

2. Presione fuera, pero cerca, de una esquina de la tabla y arrastre hasta la esquina opuesta.

NOTA

No empiece a arrastrar desde el interior de la tabla. De lo contrario, seleccionara una
celda de latablay no la tabla en su totalidad.

Para seleccionar una columna

1. Presione Seleccionar ":

2. Presione dentro de la celda superior de la columnay arrastre hasta la celda inferior.

Para seleccionar una fila

1. Presione Seleccionar "2

2. Presione dentro de la celda del extremo izquierdo de la fila y arrastre hasta la celda del
extremo derecho.

Para seleccionar una celda

1. Presione Seleccionar "C

2. Presione dentro de la celda.
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Para seleccionar varias celdas

1. Presione Seleccionar ‘-2

2. Presione dentro de la celda superiory mas a la izquierda y arrastre hasta la celda inferiory
mas a la derecha.

NOTA

Si selecciona multiples celdas y las arrastra a una posicién diferente de la pagina,
creard una nueva tabla formada por las celdas seleccionadas y su contenido.

Afadir o eliminar columnas, filas o celdas
Si desea personalizar una tabla, puede agregarle filas o columnas.

Para agregar una columna
1. Seleccione una columna.
2. Presione la flecha de menud de la columnay, a continuacidn, seleccione Insertar columna.

Aparece una nueva columna a la derecha de la columna actual.

Para eliminar una columna

1. Seleccione la columna.

2. Presione la flecha de menu de la columna'y, a continuacién, seleccione Eliminar
columna.

Para agregar una fila
1. Seleccione una fila.
2. Presione la flecha de menu de lafilay, a continuacion, seleccione Insertar fila.

Aparece una nueva fila debajo de la fila actual.

Para eliminar una fila
1. Seleccione lafila.

2. Presione la flecha de menu de lafilay, a continuacién, seleccione Eliminar fila.
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Para eliminar una celda

1. Seleccione la celda.

2. Presione la flecha de menu de la celday, a continuacién, seleccione Eliminar celdas.

NOTA
o Al eliminar una celda, se eliminard también el contenido de la misma.

o No puede eliminar una celda si ésta es la Unica conexién entre las dos mitades de
una tabla.

Cambiar el tamafo de tablas, columnas o filas
Si desea personalizar una tabla, puede cambiar de tamafio la tabla, una columna o una fila.

Para cambiar de tamaio una tabla

1. Seleccione latabla.

2. Presione el control de cambio de tamafio de la tabla (el circulo gris) y, a continuacion,
arrdstrelopara aumentar o reducir el tamafio de la tabla.

Para cambiar de tamaino una columna

1. Presione Seleccionar ": .
2. Presione el borde vertical ala derecha de la columna.
Aparecerd un puntero de cambio de tamafio.

3. Arrastre el borde vertical para cambiar de tamafio la columna.

Para cambiar de tamaino una fila

1. Presione Seleccionar X .
2. Presione el borde horizontal situado por debajo de la fila.
Aparecerd un puntero de cambio de tamanio.

3. Arrastre el borde horizontal para cambiar de tamafio la fila.

Para cambiar el tamafio de todas las celdas de una tabla

1. Seleccione latabla.

2. Presione la flecha de menu de la tablay, a continuacién, seleccione Ajustar tamaio.
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3. Seleccione una de las siguientes opciones:
o Equiparar altura para hacer que todas las celdas de la tabla tengan la misma altura.

o Equiparar anchura para hacer que todas las celdas de la tabla tengan la misma
anchura.

o Equiparar tamafio para hacer que todas las celdas de la tabla tengan la misma altura
y anchura.

o Hacer cuadradas las celdas para que todas las celdas se vuelvan cuadradas.

Afadir objetos a las tablas

Después de insertar una tabla en una pdgina, podrd insertar objetos en las celdas de la tabla.

NOTA

Sdélo puede afiadir un objeto en cada celda. Si desea agregar mdltilples objetos a una celda,
lleve a cabo una de las siguientes acciones:

o Agrupe los objetos antes de agregarlos a la tabla (consulte Agrupar objetos enla
pagina 63).

« Seleccione todos los objetos alavezy, a continuacion, agréguelos a las tablas tal y
como se describe en el siguiente procedimiento. El software SMART Notebook
agrupard los objetos automaticamente en la celda de la tabla.

Para agregar un objeto a una tabla
1. Seleccione el objeto.

2. Arrastre el objeto a la celda de la tabla.

NOTA

No se podra mover un objeto si su posicion estéd bloqueada.
El objeto aparece enla celda de la tabla.

NOTA

Si se agrega un objeto de texto a una tabla, la celda adapta sutamafio al objeto de
texto. Si se agrega otro tipo de objeto a la tabla, el objeto se ajusta al tamafio de la
celda.

Para quitar un objeto de una tabla
1. Seleccione el objeto.

2. Arrastre el objeto fuera de la tabla.

44 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAP[TULO 3
CREAR OBJETOS BASICOS

Mover tablas
Después de crear una tabla, se la puede mover a otra ubicacién en la misma pagina.

Para mover una tabla
Seleccione la tablay, a continuacién, arrdstrela a una posicién diferente de la pégina.
O bien

Seleccione todas las celdas de la tabla y arrdstrelas a otra ubicacién en la pagina.

Cambiar las propiedades de una tabla
Puede usar la pestafia Propiedades para cambiar las propiedades de la tabla, incluidas la
transparencia, el color de las celdas y de las lineas, y otras.

Para cambiar el relleno de una tabla

1. Seleccione una tabla, columna, fila, celda o seleccién de celdas.

2. Presione la flecha de menu de la tabla, la columna, la fila o la celday, a continuacién,
seleccione Propiedades.

3. Presione Efectos de relleno.

4. Seleccione un estilo de relleno:

Estilo de relleno Procedimiento

Ninguno Seleccione Sin relleno.
(transparente)

Color sélido a. Seleccione Relleno sdlido.

b. Realice una de las siguientes acciones:
o Seleccione uno de los 40 colores de la paleta.

o Presione Masy, a continuacion, seleccione un color del
cuadro de didlogo.

o Presione el gotero .a’y,acontinuacién, seleccione un
color de la pantalla.

Degradado de dos a. Seleccione Relleno degradado.

colores b. Realice una de las siguientes opciones para cada color:

o Seleccione uno de los 40 colores de la paleta.

o Presione Masy, a continuacion, seleccione un color del
cuadro de didlogo.

o Presione el gotero f y, a continuacién, seleccione un
color de la pantalla.

c. Seleccione una opcién en la lista desplegable Estilo.
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Estilo de relleno Procedimiento

Trama

Imagen

Seleccione Relleno de trama.

Seleccione una trama.

Presione Color de primer plano, seleccione un color del
cuadro de didlogo y, a continuacion, presione Aceptar.

Presione Color de fondo, seleccione un color del cuadro de
didlogo vy, a continuacion, presione Aceptar.

Seleccione Relleno de imagen.

Presione Examinar.
Aparece un cuadro de diadlogo.

Busque y seleccione laimagen que desea utilizar como
fondo y, a continuacién, presione Abrir.

NOTA

Siinserta una imagen grande, puede que aparezca un
cuadro de didlogo y le pida que reduzca el tamafio del
archivo de laimagen o que mantenga el tamafio del
archivo de laimagen. Para obtener mas informacion,
consulte Definir las preferencias de optimizacion de
imagen en la pagina 179.

Seleccione Mantener tamafio de imagen para mantener el
tamafio de imagen, independientemente de silaimagen es
mas grande o mas pequefia que el objeto.

O bien

Seleccione Escalar imagen para ajustarse para cambiar el
tamafio de laimageny que se ajuste al objeto.

5. De forma opcional, arrastre el control deslizante de Transparencia de objeto hacia la

derecha para hacer que la tabla sea transparente.

Para cambiar el estilo de linea de una tabla

1.

46

Seleccione una tabla.

NOTA

Solo podra cambiar el estilo de linea de una tabla completa, no de las celdas

individuales, columnas o filas.

Presione la flecha de menu de la tabla, la columna, la fila o la celda y, a continuacién,

seleccione Propiedades.

Presione Estilo de linea.

Cambie el estilo de linea de la tabla.
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Para cambiar el estilo del texto de una tabla

1. Seleccione una tabla, columna, fila, celda o seleccién de celdas.

2. Presione la flecha de menu de la tabla, la columna, la fila o la celday, a continuacién,
seleccione Propiedades.

3. Presione Estilo de texto.

4. Cambie el estilo del texto de la tabla (consulte Dar formato a texto en la pagina 34).

Dividir o combinar celdas de tablas
Se pueden agregar tablas a un pdgina e insertar objetos en sus celdas. Si desea personalizar
una tabla, puede dividir o combinar celdas.

Para dividir una celda
1. Seleccione la celda.
2. Presione laflecha de menu de la celday, a continuacidn, seleccione Dividir.

3. Seleccione una opcién para dividir la celda en varias filas y/o columnas.

NOTA

Si divide una celda con contenido, éste aparecerd en la celda izquierda superior una
vez efectuada la division.

Para combinar celdas

1. Seleccione las celdas.

2. Presione la flecha de menu de la celday, a continuacién, seleccione Combinar celdas.

NOTA

Si combina celdas que tienen contenido, la celda combinada contendrd el contenido
de la celda de la parte superior izquierda. Si la celda de la parte superiorizquierda esta
vacia, la celda combinada contendrd el contenido de la siguiente celda disponible que
no esté vacia, de izquierda a derecha y arriba a abajo.

Eliminar tablas y el contenido de las tablas
Puede eliminar el contenido de una tabla o la tabla completa.

NOTA

Puede eliminartodos los objetos de una pagina, incluidas las tablas, borrando la pagina
(consulte Borrar pdginas en la pagina 163).

47 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAP[TULO 3
CREAR OBJETOS BASICOS

Para eliminar el contenido de una tabla

1. Seleccione las celdas que contengan el contenido que desee eliminar.

2. Presione Eliminar x

Para eliminar una tabla

1. Seleccione latabla.

2. Presione la flecha de ment de la tablay, a continuacién, seleccione Eliminar.
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Trabajar con objetos

Seleccionar ObJetOS ... . e 50
Cambiar las propiedades de objetos ... .. .. 51

Cambiar el relleno ... . 52

Rellenar dibujos de tinta digital ... ... .. . ... 54

Cambiar otras propiedades ... ..l 54

Guardar ajustes de herramientas ... . ... . 55
POSICIONAr OB EtOS 55
AlINear ObDJetOS ..o 55
Reordenar objetos apilados .. ... .. oo 57
Cortar, copiary pegar ODJet0S ... 58
Recortar imdgenes conunNa MASCAra ... ... oo oL 59
Duplicar 0bjetos ... . 60
Cambiar el tamafio de objetos ... .. .. 61
Girar 0D JetOS Lo 63
Agrupar ObJetOS il 63
Agrupar objetos automaticamente ... . 65
Eliminar ObJetOs ... e 65

Después de crear un objeto, puede seleccionarlo y trabajar con él taly como se describe en
este capitulo.

NOTA

Las tareas descritas son para todos los objetos, no solo para objetos bdasicos.
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Seleccionar objetos

Para poder trabajar con un objeto, debe seleccionarlo primero. Puede seleccionar un objeto
individual, varios objetos o todos los objetos de una pagina. Cuando se selecciona un objeto,
aparece un rectangulo de seleccioén alrededor del mismo.

S

El circulo gris de la esquina inferior derecha del objeto es un control de cambio de tamafio.

El circulo verde situado encima del objeto es un control de rotacion.

La flecha hacia abajo que aparece enla esquina superior derecha del objeto es una flecha de
menu. Presione la flecha para mostrar un mend de comandos.

NOTA

Al presionar la flecha de menu de un objeto se obtiene acceso al mismo menu que al hacer
clic con el botén derecho en un objeto.

Para seleccionar un objeto.

1. Presione Seleccionar X .
2. Presione el objeto que desee seleccionar.

Aparece un rectangulo de seleccién alrededor del objeto.

NOTA

Si presiona un objeto y aparece un simbolo de candado en lugar de la flecha de menq,
el objeto estd bloqueado. Segun el tipo de bloqueo, podria tener que desbloquear el
objeto para poder manipularlo.
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Para seleccionar varios objetos

1. Presione Seleccionar t .

2. Presione la pantalla interactiva y arrastre hasta que un rectangulo rodee los objetos que

desea seleccionar.
O bien

Mantenga pulsada la tecla CTRL (sistemas operativos Windows) o COMMAND (3£)
(software del sistema operativo OS X)y luego presione los objetos que desee

seleccionar.

Aparecerd un rectangulo de seleccion alrededor de los objetos seleccionados.

NOTA

Si dibuja un rectangulo alrededor de varios objetos y algunos de los objetos estan
blogueados, sélo selecciona los objetos desbloqueados.

Para seleccionar todos los objetos de una pagina

Seleccione Editar > Seleccionar todo.

Aparecerd un rectangulo de seleccion alrededor de todos los objetos de la pagina.

NOTA

si algunos de los objetos estan bloqueados, sélo quedardn seleccionados los objetos

que no estén bloqueados.

Para seleccionar todos los objetos bloqueados de la pagina

Seleccione Editar > Seleccionar todas las notas bloqueadas.

Aparece unrectangulo de seleccién alrededor de todos los objetos bloqueados de la

pagina.

Cambiar las propiedades de objetos

Puede cambiar las propiedades de un objeto. Las propiedades que cambie dependen del
objeto que seleccione. También puede seleccionar varios objetos y cambiar sus propiedades

al mismo tiempo.
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Cambiar el relleno
Puede cambiar el relleno de un objeto selecciondndolo y, a continuacién, definiendo el

~ . . . . & ..
relleno en la pestafia Propiedades o bien haciendo clic en Relleno ¢, definiendo el rellenoy,

a continuacion, seleccionando el objeto.

Para cambiar el relleno de un objeto seleccionando primero el objeto

1. Seleccione el objeto.

2. Sila pestafia Propiedades no es visible, presione Propiedades =.
3. Presione Efectos de relleno.

4. Seleccione un estilo de relleno:

Estilo de relleno Procedimiento

Ninguno Seleccione Sin relleno.
(transparente)

Color sélido a. Seleccione Relleno sdlido.

b. Realice una de las siguientes acciones:
o Seleccione uno de los 40 colores de la paleta.

o Presione Masy, a continuacion, seleccione un color del
cuadro de didlogo.

o Presione el gotero .a’y,acontinuacién, seleccione un
color de la pantalla.

Degradado de dos a. Seleccione Relleno degradado.

cElenEs b. Realice una de las siguientes opciones para cada color:

o Seleccione uno de los 40 colores de la paleta.

o Presione Masy, a continuacion, seleccione un color del
cuadro de didlogo.

o Presione el gotero f y, a continuacién, seleccione un
color de la pantalla.

c. Seleccione una opcién en la lista desplegable Estilo.

Trama a. Seleccione Relleno de trama.
b. Seleccione una trama.

c. Presione Color de primer plano, seleccione un color del
cuadro de didlogo y, a continuacién, presione Aceptar.

d. Presione Color de fondo, seleccione un color del cuadro de
didlogo vy, a continuacion, presione Aceptar.
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Estilo de relleno Procedimiento

Imagen a. Seleccione Relleno de imagen.
b. Presione Examinar.
Aparece un cuadro de didlogo.

c. Busque y seleccione laimagen que desea utilizar como
fondo vy, a continuacién, presione Abrir.

NOTA

Siinserta una imagen grande, puede que aparezca un
cuadro de didlogo y le pida que reduzca el tamafio del
archivo de laimagen o que mantenga el tamafio del
archivo de laimagen. Para obtener mas informacion,
consulte Definir las preferencias de optimizacion de
imagen en la pagina 179.

d. Seleccione Mantener tamaio de imagen para mantener el
tamafio de imagen, independientemente de silaimagen es
mas grande o mas pequefia que el objeto.

O bien

Seleccione Escalar imagen para ajustarse para cambiar el
tamafio de laimageny que se ajuste al objeto.

5. De forma opcional, arrastre el control deslizante de Transparencia de objeto hacia la
derecha para hacer que el objeto sea transparente.

SUGERENCIA

También puede cambiar las propiedades de un objeto utilizando los selectores de
propiedades de la barra de herramientas.

Para cambiar el relleno de un objeto seleccionando primero el botén Relleno

. & . . 2 .
1. Presione Relleno -y, a continuacion, seleccione un color.
2. Seleccione el objeto.

3. Repita el paso 2 para cada objeto al que desee aplicar el relleno.

53 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAPITULO 4
TRABAJAR CON OBJETOS

Rellenar dibujos de tinta digital
Ademas de rellenar figuras, poligonos regulares e irregulares, ahora puede rellenar areas

rodeadas por tinta digital mediante el botdn Relleno.

NOTAS

Para rellenar un drea, debe encerrarla con una sola linea de tinta digital.

No se puede rellenar un area cerrada si es parte de un grupo (consulte Agrupar objetos
enla pagina 63).

Al rellenar un drea cerrada, el relleno se convierte en un objeto independiente que
puede alejr de la zona cerrada original. Puede rellenar el rea cerraday mover el
objeto relleno resultante varias veces.

Cambiar otras propiedades
Ademas del relleno, puede cambiar el estilo de lineay el estilo del texto de un objeto.

Para cambiar el estilo de linea de un objeto

1.

54

Seleccione el objeto.

Si la pestafia Propiedades no es visible, presione Propiedades
Presione Estilo de linea.

Cambie el estilo de linea del objeto.
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Para cambiar el estilo del texto de un objeto
1. Seleccione el objeto.
2. Sila pestafia Propiedades no es visible, presione Propiedades ==.
3. Presione Estilo de texto.

4. Cambie el estilo del texto del objeto (consulte Dar formato a texto en la pagina 34).

Guardar ajustes de herramientas

Al seleccionar una herramienta en la barra de herramientas, puede cambiar sus ajustes
predeterminados mediante la pestafia Propiedadesy, a continuacion, guardar los cambios
haciendo clic en Guardar propiedades de la herramienta.

Al guardar los cambios en los ajustes predeterminados de una herramienta, el botén de la

misma mostrard los cambios:

o LN
00AS %

Para restaurar la configuracion predeterminada, consulte Personalizacion de la barra de

herramientas en la pagina 175.

Posicionar objetos

Puede cambiar la posicién de un objeto moviéndolo a otro area de la pagina existente o a otra
pagina. También puede alinear objetos y cambiar el orden de objetos apilados.

Alinear objetos

Puede utilizar el complemento de Herramientas de alineacion para alineary distribuir objetos
en una pagina. Puede alinear los objetos seleccionados en la parte inferior, izquierda,
derecha, superior, vertical u horizontalmente. También puede alinear objetos apilados vertical
u horizontalmente.

Silo desea, puede mostrar guias en una pagina para que le ayuden a alinear objetos con otros
objetos manualmente, ademas de con los centros vertical y horizontal de la pagina. También
puede configurar objetos para que se alineen automaticamente con estas guias cuando
mueve los objetos en una pagina.
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Para alinear objetos en una pagina

Seleccione los objetos que desea alinear.

Presione Complementos € enlabarra de herramientas para mostrar los botones de las

Herramientas de alineacién.
Presione un botén de alineacién:
Boton Nombre Seleccione este botdn para:

Botdn Alinear Alinear objetos seleccionados en el borde inferior.

Alinearala Alinear objetos seleccionados en el borde izquierdo.
izquierda
Alinear X Alinear objetos seleccionados verticalmente por la parte

central central de los objetos.

Alinear Y central Alinear objetos seleccionados horizontalmente por la parte
central de los objetos.

Alinearala Alinear objetos seleccionados en el borde superior.
derecha
Alinearenla Alinear objetos seleccionados en el borde superior.

parte superior

Apilar Alinear objetos apilados seleccionados horizontalmente.
horizontalmente

Apilar Alinear objetos apilados seleccionados verticalmente.

verticalmente

Para mostrar las lineas de guia

1.

56

Seleccione Ver > Alineacion.

Aparecerd un cuadro de didlogo.
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2. Seleccione las casillas de verificacidn para especificar qué guias desea mostrar:

Casilla de Seleccione esta casilla de verificacidon para:
verificacién

Mostrar guias de Mostrar una guia cuando mueva un objeto en direccidon a una
objetos activos alineacion con otro objeto.

Mostrar guia Mostrar una guia cuando mueva un objeto en direccidénala
central de pdgina alineacion con el centro vertical de la pagina.

vertical

Mostrar guia Mostrar una guia cuando mueva un objeto en direccién a la
central de pdgina alineacion con el centro horizontal de la pagina.

horizontal

Colocar objetosen  Alinear automaticamente los objetos a las guias cuando los
las guias mueve en una pagina.

3. Sidesea cambiar el color de las guias, presione la barra de color situada a la izquierda de
Color de guia 'y, a continuacién, seleccione un color.

4. Presione Aceptar.

Reordenar objetos apilados

Si se solapan objetos en una pdgina, puede reorganizar el orden de la pila (es decir, controlar
qué objetos aparecen delante de otros).

NOTA

No se podra mover un objeto si su pila esta bloqueada.

Para mover un objeto al frente de la pila

1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Ordenar > Traer al frente.

Para mover un objeto al fondo de la pila

1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Ordenar > Enviar al fondo.

Para mover un objeto una posiciéon hacia delante en la pila

1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Ordenar > Traer adelante.
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Para mover un objeto una posicion hacia atrds en la pila

1. Seleccione el objeto.

2. Seleccione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Ordenar > Enviar atras.

Cortar, copiar y pegar objetos

Puede cortar, copiary pegar objetos, como texto, imadgenes, lineas rectas, arcos y figuras en
un archivo .notebook.

SUGERENCIAS

« Puede pegartexto de otros programas en el software SMART Notebook y cortar texto
del software SMART Notebook y pegarlo en otros programas.

« Puede crear una copia exacta de un objeto al duplicarlo.

Para cortar y pegar un objeto

1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Cortar

SUGERENCIA

Como alternativa, también puede presionar Cortar & g agrego este botén a la barra

de herramientas.

3. Para pegar el objeto en otra pdgina, visualice la pagina.

-

4. Presione Pegar L

Para copiar y pegar un objeto

1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Copiar.

SUGERENCIA

Como alternativa, también puede presionar Copiar i agrego este botén a la barra
de herramientas (consulte Personalizacion de la barra de herramientas en la
pagina 175).

3. Para pegarel elemento en otra pagina, visualice la pagina.

4. Presione Pegar Ly
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Recortar imagenes con una mascara

Puede usar una mascara para recortarimagenes. La mascara oculta la seccién de laimagen
que desea recortar en lugar de eliminarla. Esto le permite editar la mascara si desea recortar
una seccién diferente de laimagen. También puede quitar la mascara de laimagen para
restaurar la imagen original.

NOTA

Solo puede recortarimagenes de trama. Por ejemplo, puede recortarimagenes de trama
que inserte desde la Galeria o desde su ordenador. No podré recortar otros tipos de objeto.

Para recortar una imagen con una mascara
1. Seleccione laimagen.
2. Presione la flecha de menu de laimageny, a continuacién, seleccione Mascara.

Aparecerd una mascara de recorte sobre laimagen. Las secciones recortadas de la
imagen apareceran con un sombreado gris.

=

3. Arrastre laimagen hasta que la seccion de laimagen que desea mantener aparezca enla
mascara de recorte.

4. También puede presionar uno de los ocho controles de cambio de tamafio (los circulos
blancos) de la mascara de recorte y arrastrarlo para aumentar o reducir el tamafio de la
mascara de recorte.

5. Presione en cualquier punto fuera de laimagen para recortarla.

Para editar la mascara
1. Seleccione laimagen.
2. Presione la flecha de menu de laimagenyy, a continuacidn, seleccione Editar mascara.

Aparecerad una mascara de recorte sobre laimagen. Las secciones recortadas de la
imagen apareceran con un sombreado gris.
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3. Arrastre laimagen hasta que la seccién de laimagen que desea mantener aparezca en la
mascara de recorte.

4. También puede presionar uno de los ocho controles de cambio de tamafio (los circulos
blancos) de la mascara de recorte y arrastrarlo para aumentar o reducir el tamafio de la
mascara de recorte.

5. Presione en cualquier punto fuera de laimagen para recortarla.

Para restaurar la imagen
1. Seleccione laimagen.
2. Presione la flecha de menu de laimageny, a continuacion, seleccione Quitar mascara.

La imagen original se restaurara.

Duplicar objetos

Puede crear el duplicado de un objeto con el comando Duplicar o crear varias copias de un
objeto con el comando Duplicador infinito.

NOTA

También puede copiary pegar objetos, incluido texto, imagenes, lineas rectas, arcos y
figuras (consulte Cortar, copiary pegar objetos en la pagina 58).

Para duplicar un objeto
1. Seleccione el objeto.
2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Duplicar.

Un duplicado del objeto aparecera en la pagina.

Para duplicar un objeto con el Duplicador infinito
1. Seleccione el objeto.
2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacién, seleccione Duplicador infinito.
3. Seleccione de nuevo el objeto.
Aparece el simbolo de infinito en lugar de la flecha de menu del objeto.
4. Arrastre el objeto a otra posiciéon en la pagina.
5. Repita el paso 4 tantas veces como desee.

6. Cuando haya terminado de duplicar el objeto, seleccione el objeto original.
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7. Presione el simbolo de infinito y, a continuacién, desactive la selecciéon del Duplicador
infinito.

Cambiar el tamafio de objetos

Puede cambiar el tamafio de los objetos en una pégina utilizando el control de cambio de
tamafio o el gesto de ajuste proporcional (si su producto interactivo admite gestos
multitactiles).

NOTA

No se podrd cambiar de tamafio un objeto si su posicidn esta bloqueada.

Para cambiar de tamaio un objeto utilizando el control de cambio de tamafio
1. Seleccione el objeto.

2. Presione el control de cambio de tamafio (el circulo gris) del objeto y, a continuacion,
arrastrelo para ampliar o reducir su tamafio.

NOTA

Para mantener la proporcién de altura-anchura original de la forma, mantenga pulsada la
tecla MAYUS mientras arrastra el control de cambio tamafio (solo sistemas operativos
Windows).

Para cambiar de tamaiio varios objetos usando el control de cambio de tamafio

1. Agrupe los objetos (consulte Agrupar objetos en la pagina 63)y luego seleccione el
grupo.

Aparecerd un rectdngulo de seleccién alrededor del grupo.

2. Presione el control de cambio de tamafio situado en la esquina inferior derecha del
rectangulo de seleccién.

3. Arrastre el control de cambio tamafio para aumentar o reducir el tamafio de los objetos.

Para cambiar el tamafio o la escala de un objeto desde su centro usando gestos
1. Seleccione el objeto.

2. Utilizando un dedo de cada mano, presione la pantalla en los extremos opuestos del
objeto.
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3. Arrastre los dedos en direcciones opuestas para agrandar el tamafio del objeto.

O bien

Arrastre los dedos acercdndolos para reducir el tamafio del objeto.

S

Para cambiar el tamafio de un objeto desde una esquina o lado usando gestos

1. Seleccione el objeto.

2. Conundedo de cada mano, presione la pantalla en la esquina o lado desde el que desea
cambiar el tamafio del objeto.

3. Arrastre los dedos en direcciones opuestas para agrandar el tamafio del objeto.
O bien

Arrastre los dedos acercandolos para reducir el tamafio del objeto.

Para cambiar de tamaiio varios objetos usando gestos

1. Seleccione los objetos.

2. Utilizando un dedo de cada mano, presione la pantalla en los extremos opuestos del
objeto.
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3. Arrastre los dedos en direcciones opuestas para agrandar el tamafio del objeto.
O bien

Arrastre los dedos acercandolos para reducir el tamafio del objeto.

NOTA

Los objetos se cambian de tamafio desde sus centros independientemente de en qué
parte de la pantalla presione.

Girar objetos

Puede girar un objeto en una pagina.

NOTA

No se podra girar un objeto si su posicién estd bloqueada.

Para girar un objeto

1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menuy seleccione Girar > Arriba/Abajo o Girar >
lzquierda/Derecha.

Para girar varios objetos
1. Seleccione los objetos.

2. Presione la flecha de menu de alguno de los objetos seleccionadosy, a continuacion,
seleccione Girar > Arriba/Abajo o Girar > Izquierda/Derecha.

Agrupar objetos

Se puede crear un grupo de objetos, que permite interactuar simultdneamente con todos los
elementos agrupados. Después de crear un grupo, puede seleccionar, mover, girar o cambiar
de tamafio el grupo como si fuera un objeto individual. No obstante, si desea interactuar con
un objeto individual de un grupo, debe desagrupar primero los objetos.
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Puede agrupar o desagrupar objetos manualmente mediante el menu o el gesto Agitar.

NOTAS

« No se puede utilizar el gesto de agitar con un ratén.

« El gesto de agitar solo funciona cuando se ha hecho contacto inicial con la superficie
del producto interactivo.

Para agrupar objetos utilizando el ment

1. Seleccione los objetos.

2. Presione la flecha de menu de alguno de los objetos seleccionadosy, a continuacion,
seleccione Grupo > Agrupar.

Para desaguar objetos usando el menu
1. Seleccione el grupo.

2. Presione la flecha de menu del grupo y, a continuacion, seleccione Grupo > Agrupar.

Para agrupar objetos utilizando el gesto de sacudir

Agite el dedo rapidamente tres veces sobre los objetos.

S

- -

I

Para desagrupar objetos utilizando el gesto de sacudir

Agite el dedo rdpidamente tres veces sobre el grupo.

[

- -~

N
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Agrupar objetos automaticamente

Si escribe o dibuja varias lineas, el software SMART Notebook combina las lineas en un solo
objeto automaticamente. Por ejemplo, si desea escribir las letras de una palabra, SMART
Notebook combina las letras individuales, lo que le permite interactuar con la palabra
completa. Si desea escribir palabras en la misma linea pero no desea combinarlas, deje un
gran espacio entre ellas, utilice distintos rotuladores o coloque brevemente el rotuladoren la
bandeja de rotuladores antes de escribir otra palabra (sélo pizarras digitales interactivas).

Si el software SMART Notebook combind lineas que usted desea manipular individualmente,
desagrupelas tal y como se describe anteriormente.

Eliminar objetos

Aunque puede borrar tinta digital, no podra borrar algunos tipos de objetos, como texto,
figuras, lineas rectas, arcos e imagenes. Para quitar estos tipos de objetos, es preciso
eliminarlos.

NOTA

No se podra eliminar un objeto si su posicidon estd bloqueada. Para eliminar un objeto
bloqueado, debe desbloquearlo.

Para eliminar un objeto
1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Eliminar.
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Puede insertarimagenes, archivos multimedia y otro contenido en sus archivos .notebook
desde una gran variedad de fuentes. Estas fuentes incluyen la Galeria, el sitio web de
SMART Exchange® e Internet.

Después de insertar el contenido, puede organizarlo con la Galeriay compartirlo con otros
profesores utilizando la Galeria o el sitio web de SMART Exchange.
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Uso de la Galeria de SMART Notebook 18

Utilice la pestafia Galeria de la interfaz de usuario de SMART Notebook para explorar o buscar
actividadesy contenidos lectivos. Después puede afiadir ese contenido a sus archivos de
.notebook.

La Galeria contiene ejemplos de actividades lectivas, que a su vezincluye ejemplos del
Creador de actividades (consulte Crear una actividad lectiva coincidente en la pdgina 89),
técnicas interactivas y modelos 3D para guiarle en la creacién de actividades lectivas.

Cuando el administrador de su sistema instale el software SMART Notebook, también puede

instalar los siguientes elementos adicionales:

« Los Materiales esenciales de la galeria son una coleccién de miles de imagenes,
contenido multimedia y mucho mds, organizada en categorias especificas por tema.

« EIKit de herramientas de la actividad lectiva es una coleccién de herramientas y plantillas
personalizables que puede utilizar para crear clases interactivas y de aspecto profesional.
El kit de herramientas ayuda a crear contenido atractivo, como juegos de palabras,
cuestionarios y actividades de clasificacion.

@ MPORTANTE

SMART Notebook 18 no soporta contenido Adobe Flash porque adobe va a descatalogar
Adobe Flash Player. Vera una notificacidon cuando intente abrir contenido Flash en Notebook
18 para sistemas operativos Windows y OS X. Consulte mas sobre la decision de Adobe y

descubra c’émo convertir su contenido Flash en SMART Notebook.

Insertar contenido de la Galeria:

La Galeria se divide en dos secciones. La seccién superior de la Galeria es la lista de
categorias. Cuando se selecciona una categoria o subcategoria de la lista, su contenido
aparece en la seccién inferior de la Galeria.

SUGERENCIA

Puede cambiar el tamafio de la lista de categoriasy la lista de contenido presionando el
limite entre ambas y arrastrando a continuacién hacia arriba o hacia abajo.

Se puede examinar la lista de categorias para ver el contenido de cada categoria. Las
miniaturas dentro de las categorias ofrecen una vista preliminar del contenido.

o« Enimdgenes, lasimagenes aparecen como miniaturas.

« Enlnteractivo y multimedia, los objetos de video aparecen como un unico fotograma
extraido del video, los objetos de sonido se muestran con unicono de altavoz enla
esquina inferiorizquierda.
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« Elcontenido de Adobe Flash no es compatible con los sistemas operativos Windows u
OS X. Sin embargo, una parte de su contenido Flash puede ser accesible a través de su
navegador web. Vera una notificacién cuando intente abrir contenido Flash en Notebook
18 para sistemas operativos OS X.

« En Objetos 3D, los modelos 3D aparecen como miniaturas.

o EnArchivos y pdginas de Notebook, los archivos aparecen como archivadoresy las
pdginas aparecen con una con la esquina superior derecha doblada.

« En Fondosy temas, los fondos aparecen como paginas con la esquina inferior derecha
dobladay los temas aparecen como vistas en miniatura.

Se puede buscar un elemento de la Galeria utilizando busquedas de palabras clave.

Después de examinar o buscar un elemento de la Galeria, puede agregarlo a su archivo
.notebook.

Para examinar la Galeria

1. Sila Galeria o esta visible, presione Galeria .

2. Presione el signo mas de una categoria para ver sus subcategorias (para sistemas
operativos Windows) o presione el tridngulo de revelacidon de una categoria para ver sus
subcategorias (para sistemas operativos OS X).

NOTA

Puede cerrar una categoria presionando el signo menos de la categoria (sistemas
operativos Windows). Para sistemas operativos OS X. puede cerrar una categoria
presionando el tridngulo de revelacion de la misma una segunda vez.

3. Seleccione una categoria o subcategoria para ver su contenido.

Para realizar blsquedas en la Galeria

1. Sila Galeria no estd visible, presione Galeria .

2. Escriba una palabra clave en el cuadro Escribir términos de busqueda aqui'y presione

Buscar é...-

La Galeria muestra todos los elementos del contenido que incluyan la palabra clave.

Para agregar un elemento de la Galeria a su archivo .notebook

1. Sila Galeria no esta visible, presione Galeria .

2. Examine o busque el elemento de la Galeria que desea agregar.
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3. Haga doble clic enlaimagen en miniatura del elemento de la Galeria.
o Siagrega unfondo, sustituird el fondo existente de la pagina.

o Siafiade una pdgina de un archivo .notebook, el software SMART Notebook la
inserta antes de la pagina actual.

o Siafiade un archivo .notebook, el software SMART Notebook inserta las paginas del
archivo antes de la pagina actual.

Afadir contenido a la Galeria
Puede agregar objetos y paginas del software SMART Notebook asi como archivos
compatibles a la categoria Mi contenido de la Galeria.

Para afiadir un objeto a la Galeria

1. Sila Galeria no esta visible, presione Galeria .
2. Seleccione el objeto que desee afiadir a la Galeria.
3. Arrastre el objeto desde la pagina hasta la categoria Mi contenido o una de sus
subcategorias.
NOTAS
o No se podra arrastrar un objeto si su posicién estd bloqueada.

o Siquiere cambiar el nombre de un elemento de la Galeria, selecciénelo, presione
su flecha de mendy, a continuacién, seleccione Cambiar nombre.

Para agregar una pagina a la Galeria

1. Cree y modifique objetos en la pagina hasta que aparezcan exactamente como lo desea.

2. Seleccione Archivo > Exportar pagina como elemento de la Galeria Aparecera el cuadro
de didlogo Guardar pdgina como elemento de la Galeria.

3. Busque la carpeta enla que desea guardar la pagina.

4. Escriba un nombre para la pagina en el cuadro Nombre de archivo (sistemas operativos
Windows) o en el cuadro Guardar como (sistemas operativos OS X).

5. Presione Guardar.

6. Sila Galeria no esta visible, presione Galeria .
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7. Seleccione Micontenido (o una de sus subcategorias) de la lista de categorias de la

Galeria, presione su flecha de menuy, a continuacién, seleccione Agregar a Mi
contenido.

Aparecerd el cuadro de didlogo Agregar a mi contenido (sistemas operativos Windows) o
el cuadro de didlogo Abrir (sistemas operativos OS X).

8. Busque y seleccione el elemento que guardé en el paso 5.

9. Presione Abrir.

Para afiadir un archivo compatible a la Galeria

Si la Galeria no estd visible, presione Galeria .

Seleccione Mi contenido (o0 una de sus subcategorias) de la lista de categorias de la
Galeria, presione su flecha de menuy, a continuacién, seleccione Agregar a Mi
contenido.

Aparecerd el cuadro de didlogo Agregar a mi contenido (sistemas operativos Windows) o
el cuadro de didlogo Abrir (sistemas operativos OS X).

Busque y seleccione el elemento que desea afiadir a la Galeria.

Presione Abrir.

NOTA

De forma predeterminada, el software SMART Notebook nombra el nuevo elemento
de la Galeria en funcién del nombre de archivo original. Si desea cambiar el nombre del
elemento, seleccione la vista en miniatura del elemento de la Galeria, presione su
flecha de menuy seleccione Cambiar nombre.

Organizar contenido en la Galeria
A medida que afiade objetos, pdginas y archivos compatibles a la categoria Mi contenido de
la Galeria, es posible que desee reorganizar la estructura de la categoria. Puede crear

subcategorias y mover elementos de la Galeria entre subcategorias.

Para crear una subcategoria

U

Si la Galeria no estd visible, presione Galeria .

Seleccione Mi contenido (o0 una de sus subcategorias) de la lista de categorias de la

Galeria, presione su flecha de menuy, a continuacién, seleccione Nueva carpeta.

Aparece una nueva subcategoria.

Escriba un nuevo nombre para la nueva subcategoria y luego presione INTRO (o
RETORNO).
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Para cambiar el nombre de una subcategoria

1. Sila Galeria no esta visible, presione Galeria .

2. Seleccione Micontenido en la lista de categorias de la Galeria y, a continuacién busque
la subcategoria cuyo nombre se dispone a cambiar.

3. Seleccione la subcategoria, presione su flecha de menuy, a continuacion, seleccione
Cambiar nombre.

4. Escriba un nuevo nombre para la subcategoria u luego presione INTRO (o0 RETORNO).

Para mover un elemento de la Galeria a otra subcategoria

1. Sila Galeria no esta visible, presione Galeria .
2. Busque la categoria que contiene el elemento de la Galeria que desea mover.
La Galeria muestra el contenido de la categoria.

3. Arrastre el elemento a otra subcategoria.

Compartir contenido con otros profesores

La importaciony exportacién de archivos de coleccién constituye una forma ideal de
compartir categorias personalizadas con otros profesores y de utilizar categorias que otros
profesores hayan creado. Puede usar archivos de colecciones para agregar elementos a la

categoria Mi contenido de la Galeria. Después de importar un archivo de coleccién, todos sus

elementos aparecen en la Galeria en una nueva subcategoria.

Para importar el archivo de una coleccién de otro profesor

1. Sila Galeria no estd visible, presione Galeria .

2. Seleccione Micontenido (0 una de sus subcategorias) de la lista de categorias de la
Galeria, presione su flecha de menuy, a continuacién, seleccione Agregar a Mi
contenido.

Aparecerd el cuadro de didlogo Agregar a mi contenido (sistemas operativos Windows) o

el cuadro de didlogo Abrir (sistemas operativos OS X).

3. Busque la carpeta que contiene el archivo de coleccién que desea importar.

NOTA

Un archivo de coleccion tiene una extensién .gallery.

4. Seleccione el archivo de coleccidny, a continuacién, presione Abrir.

La coleccién aparece como una nueva subcategoria.
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Para exportar un archivo de la coleccion para compartirlo con otros profesores

1. Seleccione la categoria que contiene los elementos que desea guardar en una
coleccién.

NOTA

El software SMART Notebook exporta la categoria seleccionada, pero no exporta
ninguna de sus subcategorias. Consulte el articulo 171128 de la base de conocimientos
para obtener mas informacién.

2. Presione la flecha de menu de la categoriay seleccione Exportar como archivo de
coleccion.

Aparecera el cuadro de didlogo Guardar como (sistemas operativos Windows) o el
cuadro de didlogo Guardar (sistemas operativos OS X).

3. Busque la carpeta enla que desea guardar el nuevo archivo de coleccién.

4. Escriba un nombre para la el archivo en el cuadro Nombre de archivo (sistemas
operativos Windows) o en el cuadro Guardar como (sistemas operativos OS X).

5. Presione Guardar.

Uso del sitio web de SMART Exchange

El sitio web SMART Exchange (exchange.smarttech.com)incluye miles de planes lectivos,
conjuntos de preguntas, widgets y otro contenido que puede descargary abrir en el software
SMART Notebook.

Insertar contenido del sitio web SMART Exchange

Para insertar contenido del sitio web SMART Exchange

1. Presione Galeria .
Se abrira la ventana Galeria.
2. Presione SMART Exchange.
Se abrird la ventana de SMART Exchange debajo de la ventana Galeria.

3. Presione el vinculo exchange.smarttech.com . El sitio web de SMART Exchange se abre
en el navegador Web.

4. Siesnuevo en el sitio web de SMART Exchange, haga clic en Unase de forma gratuitay,
a continuacion, siga las instrucciones en pantalla para crear una cuenta.

O bien

Sitiene una cuenta, haga clic en Iniciar sesiény, a continuacion, siga las instrucciones en
pantalla para iniciar sesidn en el sitio web de SMART Exchange con su cuenta.
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5. Busque o examine contenido y, a continuacién, descérguelo en su ordenador.

6.

Importe contenido a la Galeria.

NOTAS

« También puede compartir sus planes lectivos con otroas profesores a través del sitio

web de SMART Exchange.

Compartir contenido mediante el sitio web SMART Exchange
Utilice el sitio web de SMART Exchange para compartir archivos de .notebook con profesores

de todo el mundo.

Para compartir un archivo .notebook en el sitio web de SMART Exchange

1.

2.

74

Abra el archivo .notebook que desea compartir.

Presione Galeria y seleccione SMART Exchange en la lista de contenido de la

Galeria.

Aparecera un cuadro de didlogo debajo de la lista con un enlace a
exchange.smarttech.com.

Haga clic en exchange.smarttech.com.
Se abrird su navegador en el sitio web de SMART Exchange.

Si es nuevo en el sitio web de SMART Exchange, haga clic en Unase de forma gratuitay,
a continuacién, siga las instrucciones en pantalla para crear una cuenta.

O bien

Siya tiene una cuenta, seleccione Iniciar sesién, escriba su direccién de correo
electrénico en el cuadro Direccion de correo electronico y su contrasefia en el cuadro
Contrasefia y luego presione Iniciar sesion.

SUGERENCIAS

o Siolvidé su contrasefia, haga clic en ;Olvidé su contrasefia? y, a continuacion, siga
las instrucciones en pantalla para restablecerla.

o Sino desea iniciar sesidon en el sitio web de SMART Exchange cada vez que
comparte contenido, seleccione la casilla de verificacién Seguir conectado.
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5. Introduzca la informacién siguiente:

Control Instrucciones

Escriba detalles del Escriba un titulo para el archivo .notebook.

recurso

Descripcion Escriba una descripcién para el archivo .notebook.

Asignatura(s) Seleccione las asignaturas a las que es aplicable el archivo
.notebook.

Curso/s Seleccione los cursos a los que es aplicable el archivo
.notebook.

Términos de blisqueda  Escriba las palabras o frases que es probable que escriban
otros usuarios de SMART Exchange para buscar el archivo
.notebook . Separe las palabras o frases con comas.

6. Lea el contrato de uso compartido.

7. Siacepta el contrato de uso compartido, presione Aceptar y enviar.

Uso del editor de ecuaciones matematicas de
Notebook

Utilice el editor de ecuaciones matematicas para agregar facilmente ecuaciones a sus paginas
de SMART Notebook. También puede usar el editor de ecuaciones con GeoGebra.

Para abrir el Editor de ecuaciones matematicas

1. Enla barra de mendus, presione el botén Complementos y luego presione Editar

ecuacion

Se abrira el Editor de ecuaciones matematicas.

[P — t}“

@)% - x|piple
+|— == B8 m| i

+
x
|
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2. Introduzca los nimeros que necesite y utilice el editor de ecuaciones matematicas para
afladir simbolos de operaciones.

@ ”

. . L& ) . . X
Por ejemplo, para introducir A7 escriba “a y luego seleccione el simbolo desde
el editor de ecuaciones. El cursor se desplazard a la posicién de superindice después de
"a". Luego escriba "2".

Insert Equation @

[§]

Insert Equation

3. Cuando su ecuacion esté completa, presione Insertar ecuacién.

La ecuacion se inserta en la pagina de Notebook.

i 2
a2+ b =2

Uso del editor de ecuaciones matematicas con GeoGebra
Puede afadir ecuaciones a GeoGebra utilizando el Editor de ecuaciones matematicas.

1. Para abrir GeoGebra, presione Complementos y luego presione GeoGebra.
2. Seleccione Insertar widget de GeoGebra.
Aparecerd la hoja de célculo de GeoGebra en la pdgina actual.

3. Abra el editor de ecuaciones matematicas y escriba la ecuacién que desee representar
gréficamente, por ejemploy = x2 + 3.

4. Cuando la ecuacién esté completa, presione Insertar ecuacion.

La ecuacién se inserta en la pagina de Notebook.
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5. Arrastre la ecuacién a la hoja de calculo de GeoGebra.

La ecuacion aparecera enla zona de entrada de la hoja de cdlculo. También se
representard graficamente en la pdgina de la hoja de célculo.

I . BN
DRI PINTEE Q

Insertar contenido de GeoGebra

GeoGebra es un software de matemadticas interactivo para todos los niveles educativos. Al
insertar el widget de GeoGebra en el software SMART Notebook 18, puede explorar las areas
de geometria, dlgebra, tablas, gréficos, estadisticas y calculo con sus alumnos.

También puede buscar hojas de trabajo de GeoGebraTube con la blusqueda por palabra
clave. Después de buscar una hoja de célculo, puede agregarla a su archivo .notebook .
GeoGebraTube (geogebratube.org) contiene miles de hojas de célculo creadasy
compartidas por otros profesores.

NOTA

Para obtener mds informacién sobre cémo usar el software GeoGebra, vaya a la Wiki de
GeoGebra (wiki.geogebra.org).

Para acceder al widget de GeoGebra

Presione Complementos & y, a continuacion, presione GeoGebra.
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Para insertar el widget de GeoGebra

1. Sielwidget de GeoGebra no esta visible, presione Complementos & y, a continuacion,

presione GeoGebra.

2. Seleccione Insertar widget de GeoGebra.

Para buscar en GeoGebraTube

1. Sielwidget de GeoGebra no estd visible, presione Complementos & y, a continuacién,
presione GeoGebra.

2. Escriba una palabra clave en el cuadro Realizar busqueda en materiales gratuitos 'y
presione Buscar.

El widget de GeoGebra muestra las imdgenes en miniatura de las hojas de trabajo que
contienen esa palabra clave.

Para agregar una hoja de cdlculo de GeoGebraTube al archivo .notebook

1. Sielwidget de GeoGebra no esté visible, presione Complementos & y, a continuacion,

presione GeoGebra.
2. Busque la hoja de célculo de GeoGebra que desee afiadir.

3. Presione la miniatura de la hoja de célculo y, a continuacién, seleccione Insertar widget
de GeoGebra.

La hoja de calculo aparecera en la pagina actual.

Escritura manuscrita e insercion de ecuaciones

Puede utilizar la herramienta de ecuaciones matematicas de SMART Notebook para insertar
una ecuacién manuscrita en una pagina en un formato mas legible. La herramienta de
ecuaciones matematicas reconoce su escritura manuscrita y la convierte automaticamente en
un formato escrito con el teclado. También puede agregar la ecuacién reconocida a una hoja
de célculo de GeoGebra si esta ecuacion estd en un formato grafico compatible.

Insertar ecuaciones manuscritas

1. Presione Complementos & y, a continuacién, presionelnsertar ecuacién I v
Aparecerd la herramienta de ecuaciones matemaéticas

2. Seleccione una herramienta de rotuladory un color (consulte pagina 24).
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3. Escriba una ecuacién matematica en la seccién de papel grafico del editor.

La ecuacidn escrita a mano se convertird en una ecuacién escrita con el teclado, que
aparecera debajo de la seccién de papel grafico. Los iconos de Aceptar y Rechazar
aparecen junto a la ecuacién reconocida.

X

Y'=2%

Y=2x g

4. Presione & para aceptar la ecuacién reconocida.
La ecuacién reconocida aparecerd en la pagina.

O bien

Presione 9 para rechazar la ecuacidén reconocida y cerrar la herramienta de ecuaciones

matematicas.

Editar una ecuacidn manuscrita que ya ha afiadido
1. Presione Seleccionar L y, a continuacion, presione dos veces la ecuacién reconocida
enla pagina.
La ecuacion manuscrita aparecera en la herramienta de ecuaciones matematicas.
2. Edite la ecuacién escrita a mano con las herramientas Borrador y Rotulador.

La ecuacién escrita a mano se reconocerdy aparecera debajo de la seccién de papel
milimetrado. Los iconos de aceptary rechazar aparecen junto a la ecuacién reconocida.

3. Presione v para aceptar la ecuacién reconocida.

La ecuacidn se actualizard con sus cambios.

O bien

Presione 9 para rechazar la ecuacién reconociday cerrar la herramienta de ecuaciones

matematicas.
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Afadir su ecuacion a una hoja de calculo de GeoGebra

1. Inserte su ecuacién.

2. Inserte una hoja de calculo de GeoGebra en la pagina (consulte Insertar contenido de
GeoGebra enla pagina 77).

3. Arrastre su ecuacién desde la pdgina hasta el widget de GeoGebra.

La ecuacién quedard automaticamente grabada como un gréfico en la hoja de célculo.

Rl oA o P @O & N a2 Q =

Gbjects

Uso de los controladores de impresion SMART
convertir y compartir archivos

Los controladores de impresién de SMART le permiten convertir un documento hecho en una
aplicacién de Windows, como Adobe PDF o un archivo de Microsoft PowerPoint en un
archivo de SMART Notebook. También le permiten convertiry compartir un archivo realizado
en una aplicacién de Windows a Notebook Player app o también crear un enlace para
compatrtir el archivo.

NOTA

Usando este controlador podra convertir el documento en un archivo de Notebook.

Convertir documentos a un archivo SMART Notebook

Para convertir documentos a un archivo SMART Notebook

1. Abra el documento que desea convertir en su aplicacién. Por ejemplo, si desea convertir
un archivo de Adobe PDF en un archivo de Notebook, abra el archivo en la aplicacién de
Adobe PDF.

2. Desde el menu principal de la aplicacién, seleccione Archivo > Imprimir.
Aparecerd el cuadro de didlogo Imprimir.

3. Desde Impresora: abra el menu desplegable y seleccione Enviar a SMART Notebook.
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Seleccione Imprimir.
El documento se abrird en SMART Notebook.
Visualice, imprima o anote en su archivo de SMART Notebook.

En el menu principal de SMART Notebook, seleccione Archivo > Guardar para guardar el
archivo de Notebook.

Compartir archivos que no sean de Notebook en SMART Cloud
Cuando utilice el controlador de impresion para compartir un archivo que no sea de Notebook

en SMART Cloud, convierte el archivo en un archivo de Notebook y lo sube en su biblioteca

de lecciones de SMART Learning Suite Online.

Hay dos opciones que puede usar para enviar archivos a SMART Cloud:

« Comparta en Notebook Player app: use esta opcidn para enviar el archivo a la SMART

Board con iQy comience a presentar su contenido.

o Cree unenlace a sudocumento: use esta opcion para crear un vinculo a su contenido.

Puede pegar este enlace en cualquier navegador para ver el archivo. Si usted solo
necesita enviar su contenido a su biblioteca en linea de SMART Learning Suite y no
necesita presentarlo en la pizarra, use esta opcion.

Compartir con Notebook Player app

Para compartir con Notebook Player app

81

1.

Abrir en documento en su aplicacién. Por ejemplo, el archivo que quiere es un archivo de
Adobe PDF, abra el archivo en la aplicacién de Adobe PDF.

Desde el menu principal de la aplicacion, seleccione Archivo > Imprimir.
Aparecera el cuadro de didlogo Imprimir.

Desde Impresora: abra el menu desplegable y seleccione Enviar a SMART Cloud.
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4. Seleccione Imprimir.

Aparecerd el cuadro de didlogo Enviara SMART Cloud.

[ send to SMART Cloud %

Select how you would like to share this file to your SMART Learning Suite
Online profile

Share to the Notebook Player app

D Open in the Notebook Player app on my SMART Board
with 1)

Create a link to this document

—
C 3 Upload this document and create a link to share with
athers.

5. Seleccione Compartir con Notebook Player app.

6. Introduzca el cédigo de la SMART Board al que desea conectarse o seleccione el cédigo
en el menu desplegable.

Share X
|

= SHARE OPTIONS

Choose your SMART Board

{UVTII’CWU V}

ADD BOARDS

7. Presione Compartir ahora.
Se abrird la biblioteca de Clases.

8. Seleccione el archivo de la biblioteca que desee compartir. El archivo estara disponible
en la pizarra seleccionada anteriormente.

Crear un enlace para compartir el documento

Para crear y compartir un enlace usando Crear un enlace a este documento.

1. Abriren documento en su aplicacién. Por ejemplo, el archivo que quiere es un archivo de
Adobe PDF, abra el archivo en la aplicacién de Adobe PDF.

2. Desde el mendu principal de la aplicacién, seleccione Archivo > Imprimir.
Aparecerd el cuadro de didlogo Imprimir.

3. Desde Impresora: abra el menu desplegable y seleccione Enviar a SMART Cloud.
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4. Seleccione Imprimir.

Aparecerd el cuadro de didlogo Enviara SMART Cloud.

[7] send to SMART Cloud *

Select how you would like to share this file to your SMART Learning Suite
Online profile

Share to the Notebook Player app

D Open in the Notebook Player app on my SMART Board
with 10

Create a link to this document

—
C 3 Upload this document and create a link to share with
athers.

5. SeleccioneCrear un enlace a este documento.

Aparecerd el cuadro de didlogo Compartir con el enlace ya copiado.

[7] share *

The link has been copied to the clipboard.

hitps Veonlent classlab com®lisharelc34400a3-5783-4561-bd as-ce 52edT ebal

NOTA

Una vez el cuadro de didlogo Compartir aparezca, como se muestra arriba. El enlace
de compartir que aparece en el cuadro de didlogo se copiard automaticamente a su
portapapeles.

6. Haga clic con el botén derecho y seleccione Pegar para pegar el enlace y compartirlo
con otros.

7. Presione el botén para cerrar el cuadro de didlogo Compattir.
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Uso de Compartir

Utilice la funcion Compartir de Notebook 18 para compartir archivos de Notebook y vinculos
de archivos de Notebook con su SMART Board.

NOTA

Si tiene que iniciar sesion, las opciones de inicio de sesidn se abrirdn en un navegador

independiente.

Para utilizar Compartir
1. Abra SMART Notebook 18.
2. Enelmenude SMART Notebook, seleccione Compartir.

Se abrird el cuadro de didlogo Compartir.

Share >
|

Share with a SMART Board

[ Share using a link ‘

Cancel

3. Presione Compartir con una SMART Board.

4. Introduzca el cédigo de la SMART Board al que desea conectar o seleccione el cédigo

en el menu desplegable.

Share X
&

< SHARE OPTIONS

Choose your SMART Board

{UVUCWU V}

ADD BOARDS

5. Presione Compartir ahora.

Se abrird la biblioteca de Clases.
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6. Seleccione el archivo de la biblioteca que desee compartir. El archivo estara disponible
en la pizarra seleccionada anteriormente.

NOTA

Use SMART Notebook Player en la pantalla para abrir, ver e interactuar con el contenido
SMART Notebook descargado o asignado. Player facilita la presentacién de archivosy jugar
a actividades en SMART lab en SMART Boards con tecnologia iQ.

ConsulteUso de SMART Notebook Player en su SMART Board 6000 con iQpara mas
informacion.

Compartir utilizando un vinculo
También puede compartir un archivo enviando un vinculo del archivo a una pizarra SMART
Board contecnologia iQ. Esto es muy Util para compartir archivos grandes.

1. Enelcuadro de didlogo Compartir, pulse Compartir mediante un vinculo.

Share X
|

Share with a SMART Board

[ Share using a link ‘

Cancel

Se abrird el cuadro de didlogo Compartir vinculo.

Share X
2|

< SHARE OPTIONS

Snow "
Science
SR e
- i
|

The link has been copied to the clipboard

https:is .classlab. /#ishare/1cbBeed8-47 Te-40c5-0ef5-3334a06cct2e
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2. Pegue el vinculo en un correo electrénico y luego envie el correo electrénico a las
personas con las que desee compartir el archivo.

Los destinatarios hacen clic en el vinculo que recibieron por correo electrénico para
iniciar la descarga del archivo.

3. Presione para cerrar el cuadro de didlogo.

Insertar contenido de otras fuentes

Si usted u otros profesores de su centro han creado contenido fuera del software SMART
Notebook, podrd incluirlo en sus archivos .notebook.

En particular, podrd realizar las siguientes acciones:

« Cortar, copiary pegar contenido de otros programas

« Importar contenido de otros programas como YouTube™ mediante el complemento de
YouTube de SMART Notebook.

« Importar contenido en un archivo .notebook desde diversas fuentes, como archivos
PowerPoint

Insertar imagenes
Puede insertarimdgenes en paginas desde archivos, un escdner o una SMART Document

Camera. Simplemente arrastre y suelte un archivo de imagen en una pdagina de Notebook.
Consulte también Uso de la SMART Document Camera.

NOTA

También puede insertarimagenes desde la pestafia Galeria. Para obtener més informacion,
consulte Insertar contenido de la Galeria: en la pagina 68.

Insertar archivos multimedia
Puede insertar en las pdginas archivos multimedia, incluidos archivos de video y de sonido.
Simplemente arrastre y suelte sus archivos en una pagina de Notebook. Consulte

tambiénAnadir sonidos a objetos.

Importacion de archivos de Powerpoint (Windows)

1. Seleccione Archivo > Importar.
Aparecera el cuadro de didlogo Abrir.

2. Seleccione Todos los archivos PowerPoint (*.ppt;*.pptx) en la lista desplegable Archivos
del tipo.

3. Busque y seleccione el archivo PowerPoint que desea importar.
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4. Presione Abrir.

El software SMART Notebook agrega el contenido del archivo PowerPoint a un archivo
.notebook.
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Creacion de actividades lectivas basicas ... ... ... 89
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Mediante el software SMART Notebook, no solo puede presentarinformacién a los alumnos,
sino también involucrarlos en actividades lectivas interactivas.

Puede crear actividades lectivas insertando objetos como figuras, imdgenesy tablas, y
utilizando funciones como el Creador de actividadesy el gesto de ajuste proporcional.

Este capitulo documenta las funciones avanzadas que puede utilizar para crear actividades
lectivas y le muestra cémo crear un conjunto de actividades lectivas de ejemplo. Puede
utilizar estas actividades lectivas de ejemplo o crear las suyas propias. También puede utilizar
los recursos disponibles en la Galeriay en el sitio web de SMART Exchange.

Creacidn de actividades lectivas basicas

El Creador de actividades le permite crear actividades de coincidencia, de ordenar objetos,
de etiquetado, juegos, etc. utilizando su propio contenido.

Crear una actividad lectiva coincidente

Mediante el Creador de actividades, usted define un objeto de la pagina como objeto de la
actividad. Después, define qué objetos de la pagina serdn aceptadosy cudles serén
rechazados al arrastrar los objetos sobre el objeto de la actividad.

NOTA

Completara las siguientes tareas al crear actividades lectivas coincidentes:

89 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAPITULO 6
CREAR ACTIVIDADES LECTIVAS

« Uso del Creador de actividades

« Agregarsonido a objetos (consulte Afiadir sonidos a objetos en la pagina 98)

Para crear una actividad lectiva coincidente

1. Cree el objeto que desee utilizar como objeto de la actividad y los objetos que desee
aceptar o rechazar al arrastrarlos al objeto de la actividad.

2. Presione Complementos & y, a continuacién, presione Creador de actividades.

3. Seleccione el objeto que desee utilizar como objeto de la actividad y, a continuacién,
presione Editar.

4. Arrastre los objetos que desee aceptar a la lista Aceptar estos objetos.

Aparecera una marca de verificacion ajunto a los objetos que haya seleccionado para

aceptar.

5. Arrastre los objetos que desee rechazar a la lista Rechazar estos objetos.

Aparecerd una X roja mjunto a los objetos que seleccione para rechazar.

NOTAS

o Para seleccionar rapidamente cualquier objeto que quede enla pagina para ser
aceptado o rechazado, presione Agregar todos los restantes en la lista adecuada.

o Para eliminar un objeto de una lista, arrastrelo hasta el icono de la papelera de

reciclaje =.

6. Presione Hecho.

Para cambiar la configuraciéon de una actividad lectiva coincidente

1. Presione Complementos & y, a continuacion, presione Creador de actividades.

2. Seleccione el objeto de la actividad y, a continuacién, presione Editar.

SUGERENCIA

Sino sabe qué objeto de la pagina es el objeto de la actividad, haga clic en Identificar.
Apareceran lineas diagonales sobre cualquier objeto de la actividad en la pagina
durante tres segundos.

3. Presione Configuracién.

4. Seleccione la animaciéon deseada para los objetos aceptados en la primera lista
desplegable Animacién.
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5. Como opcidn, seleccione la casilla Reproducir también el sonido del objeto para
reproducir sonidos adjuntos a los objetos aceptados cuando son arrastrados al objeto de
la actividad (consulte Afadir sonidos a objetos en la pagina 98).

6. Seleccione la animacion deseada para los objetos rechazados en la primera lista
desplegable Animacién.

7. Como opcidn, seleccione la casilla Reproducir también el sonido del objeto para
reproducir sonidos adjuntos a los objetos rechazados cuando son arrastrados al objeto
de la actividad (consulte Afiadir sonidos a objetos en la pagina 98).

8. Presione Hecho.

Para presentar una actividad lectiva coincidente
1. Arrastre los objetos (o pida a los alumnos que lo hagan) al objeto de la actividad.

o Sielobjeto es aceptado, se reproducira la animacién del mismo (se desvanecera de
forma predeterminada).

o Sielobjeto esrechazado, se reproducird la animacién del mismo (rebotard de forma
predeterminada).

2. Presione Complementos, presione Creador de actividades & y, a continuacion,

presione Restablecer todo cuando haya terminado.

Para eliminar una actividad lectiva coincidente

1. Presione Complementos & y, a continuacion, presione Creador de actividades.

2. Seleccione el objeto de la actividad y, a continuacién, presione Borrar propiedades

Crear una actividad lectiva de "ocultar y mostrar"

NOTA

Completara las siguientes tareas al crear actividades lectivas de "ocultary mostrar":

« Moverobjetos
« Bloquear objetos

« Cambiar el tamafio de los objetos mediante el gesto de ajuste proporcional

Puede ocultar un objeto y revelarlos después mediante diferentes técnicas:

« Afadir una sombra de pantalla a una pagina. Durante la presentacion, quite gradualmente
la sombra para revelar el texto y los graficos subyacentes cuando esté preparado para
hablar de ellos (consulte Uso de la Sombra de pantalla en la pagina 153).
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« Cubra el objeto con tinta digital y, a continuacion, bérrela (consulte Escribir, dibujar y
borrar tinta digital en la pagina 24).

« Cubra el objeto con otro objeto y, a continuacién, cambie el orden de los objetos de la
pila.

« Use la funcién de animacion de objetos (consulte Animar objetos en la pagina 99).

Como alternativa, puede ocultar un objeto tras un objeto bloqueado y, usar después el gesto
de ajuste proporcional para agrandarlo y mostrar el objeto oculto si estd utilizando un
producto interactivo SMART que admita gestos multitactiles.

Para crear una actividad lectiva de "ocultar y mostrar"

1. Cree oinserte el objeto que desea ocultar.

2. Cree oinserte el objeto que desea bloquear.
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3. Mueva el objeto que desea bloquear de modo que cubra el objeto que desea ocultar.

4. Seleccione el objeto que desea bloquear, presione la flecha de mendy, a continuacién,
seleccione Bloquear > Bloquear posicién.

5. Utilice el gesto de ajuste proporcional para agrandar y mostrar el objeto oculto mientras
mantiene el objeto bloqueado en su posicién (consulte Cambiar el tamarfio de objetos en
la pagina 61).

Uso de las funciones de objeto avanzadas

Mediante el software SMART Notebook 18, no solo puede presentar informacion a los
alumnos, sino también involucrarlos en actividades lectivas interactivas.

Puede crear actividades lectivas insertando objetos como figuras, imagenesy tablas, y
utilizando funciones como el Creador de actividades y el gesto de ajuste proporcional.
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Crear estilos de rotulador creativo personalizados

El software SMART Notebook incluye ocho estilos de rotulador Creativos (consulte Escribir,
dibujary borrar tinta digital en la pagina 24). Ademas de estos estilos, puede crear los suyos
propios mediante imdgenes u objetos sobre la pagina actualmente seleccionada.

Para crear un rotulador Creativo personalizado mediante una imagen

1. Presione Rotuladores I—'“ .

Aparece el botén de herramientas del rotulador.

||

— -
p I a Y Lol Y . . ‘
k \ ",
N\ A
Pen Types hutton Line types Propery selectors

2. Presione Tipos de rotulador y, a continuacion, seleccione Rotulador creativo.

3. Seleccione untipo de linea.

4. Sila pestafia Propiedades no es visible, presione Propiedades =y

5. Presione Estilo de linea.
6. Seleccione Utilizar una imagen predeterminada como sello.
7. Haga clic en Examinar.

Aparecerd el cuadro de didlogo Insertar archivo de imagen.

8. Vaya hasta la imagen que desee utilizar para el estilo de rotulador Creativo y
seleccidnela.

9. Presione Abrir.
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10. Escriba o dibuje en tinta digital sobre la pagina.

SUGERENCIA

o Para continuar utilizando el tipo de linea predeterminado, seleccione Uso del
patrén predeterminado.

o Sidesea guardar su estilo de rotulador Creativo personalizado para usos futuros,
presione Guardar propiedades de herramienta. Después podra restablecer el
estilo del rotulador Creativo (consulte Personalizacion de la barra de herramientas
enla pagina 175).

Para crear un rotulador Creativo personalizado mediante un objeto

1. Presione Rotuladores U'E .

Aparece el botén de herramientas del rotulador.

|| b )
# -=| = %

-| .
P a -t | P . .

N 5
: AN

Pen Types button Line types Froperty selectors

2. Presione Tipos de rotulador y, a continuacién, seleccione Rotulador creativo.

'S

3. Sila pestafia Propiedades no estd visible, presione Propiedades
4. Presione Estilo de linea.

5. Seleccione Utilizar una imagen predeterminada como sello.

6. Presione Seleccionar objeto y, a continuacion, seleccione un objeto de la pagina.

7. Escriba o dibuje en tinta digital sobre la pagina.

SUGERENCIA

o Para continuar utilizando el tipo de linea predeterminado, seleccione Uso del
patrén predeterminado.

o Sidesea guardar su estilo de rotulador Creativo personalizado para usos futuros,
presione Guardar propiedades de herramienta. Después podra restablecer el
estilo del rotulador Creativo (consulte Personalizacion de la barra de herramientas
enla pagina 175).
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Afadir enlaces a objetos

Puede vincular cualquier objeto de una pégina a una pdgina web, a otra pagina en el archivo, a
un archivo en el ordenado o a un adjunto. Un adjunto es una copia de un archivo, un acceso
directo a un archivo o un vinculo a una pagina web que afiade a la pestafia adjuntos.

NOTA

Puede mostrarindicadores animados de enlaces alrededor de todos los enlaces de una
pagina (consulte Mostrar enlaces en la pagina 152).

Para agregar un vinculo a una pagina web
1. Seleccione el objeto.
2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Vincular.
Aparecerd el cuadro de didlogo Insertar vinculo.

3. Presione Pagina web y, a continuacion, introduzca la direccién web en el cuadro
Direccion.

4. Sidesea abrir el vinculo presionando unicono, seleccione Icono de la esquina.
O bien
Si desea abrir el vinculo presionando en cualquier parte del objeto, seleccione Objeto.

5. Presione Aceptar.

Si ha seleccionado Icono de la esquina, aparecera el icono 3 en la esquina inferior

izquierda del objeto.

Para agregar un vinculo a otra pagina del archivo
1. Seleccione el objeto.
2. Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Vincular.
Aparecera el cuadro de didlogo Insertar vinculo.

3. Presione Pagina de este archivo y, a continuacidn, seleccione una opcién en el érea
Seleccionar una pdgina.

4. Sidesea abrir el vinculo presionando unicono, seleccione Icono de la esquina.
O bien
Si desea abrir el vinculo presionando en cualquier parte del objeto, seleccione Objeto.

5. Presione Aceptar.

Si ha seleccionado Icono de la esquina, aparecera el icono en la esquina inferior

izquierda del objeto.
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Para agregar un vinculo a un archivo del ordenador

Seleccione el objeto.
Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Vincular.
Aparecerd el cuadro de didlogo Insertar vinculo.

Presione Archivo de este ordenador y, a continuacién, escriba la ubicaciény el nombre
del archivo en el cuadro Archivo.

Si desea adjuntar una copia del archivo, seleccione Copia del archivo.

O bien

Si desea insertar un acceso directo al archivo, seleccione Acceso directo a archivo.

Si desea abrir el vinculo presionando unicono, seleccione Icono de la esquina.

O bien

Si desea abrir el vinculo presionando en cualquier parte del objeto, seleccione Objeto.

Presione Aceptar.

Si ha seleccionado Icono de la esquina, aparecera el icono Yenla esquina inferior

izquierda del objeto.

Para anadir un vinculo a un adjunto

Seleccione el objeto.

Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Vincular.

Aparecerd el cuadro de didlogo Insertar vinculo.

Presione Adjuntos actuales y, a continuacién, seleccione el archivo adjunto de la lista.
Si desea abrir el vinculo presionando unicono, seleccione Icono de la esquina.

O bien

Si desea abrir el vinculo presionando en cualquier parte del objeto, seleccione Objeto.

Presione Aceptar.

Si ha seleccionado Icono de la esquina, aparecera el icono Uenla esquina inferior

izquierda del objeto.

Para eliminar un vinculo

97

Seleccione el objeto.
Presione la flecha de menu del objeto y luego seleccione Vincular.
Aparecerd el cuadro de didlogo Insertar vinculo.

Presione Eliminar vinculo.
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Afadir sonidos a objetos

Puede agregar sonido a cualquier objeto (excepto a archivos compatibles con Adoble Flash
Playery widgets) adjuntando un archivo de sonido o grabando un sonid mediate un micréfono
del ordenador. Puede reproducir el sonido durante la clase si presiona unicono en la esquina
del objeto o en el mismo objeto.

NOTA

El software SMART Notebook admite el formato de audio MP3.

Para agregar un archivo de sonido a un objeto

1. Seleccione el objeto.
2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacion, seleccione Sonido.
Aparece un cuadro de didlogo.

3. Presione Examinar (para sistemas operativos Windows). Apareceréa el cuadro de didlogo
Insertar archivo. Para sistemas operativos OS X, presione Elegir archivo. Aparecerd el
cuadro de didlogo Abrir.

4. Busque y seleccione el archivo de sonido y, a continuacién, presione el botén Abrir.

5. Seleccione Icono de la esquina si desea reproducir el archivo de sonido cuando
presiona unicono en la esquina inferior izquierda del objeto.

O bien

Seleccione Objeto si desea reproducir el archivo de sonido cuando presiona en
cualquier parte del objeto.

6. Presione Adjuntar sonido.

Para anadir un sonido grabado a un objeto
1. Conecte un micréfono al ordenadory enciéndalo.
2. Seleccione el objeto.
3. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacién, seleccione Sonido.
Aparece un cuadro de didlogo.
4. Haga clic en Iniciar grabacién.

5. Grabe el sonido con el micréfono.

o IMPORTANTE

El software SMART Notebook dejard de grabar después de un minuto. Por lo tanto,
asegurese de que el sonido no dure mas de un minuto.
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6. Haga clic en Detener grabacion.
7. Escriba un nombre para el sonido en el cuadro Nombre de la grabacion.

8. Opcionalmente, puede hacer clic en Vista previa de la grabacién para escuchar el sonido
antes de agregarlo al objeto.

9. Seleccione Icono de la esquina si desea reproducir el archivo de sonido cuando
presiona unicono en la esquina inferior izquierda del objeto.

O bien

Seleccione Objeto si desea reproducir el archivo de sonido cuando presiona en
cualquier parte del objeto.

10. Presione Adjuntar grabacion.

Para eliminar el sonido de un objeto
1. Seleccione el objeto.
2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacién, seleccione Sonido.
Aparece un cuadro de dialogo.

3. Presione Eliminar sonido.

Animar objetos

Puede animar un objeto para que vuele hacia una pagina desde un lado, gire, aparezca
gradualmente, encoja y mas. Puede configurar la animacidon para que comience cuando abra
una pagina o cuando presione el objeto.

Para animar un objeto

1. Seleccione el objeto.

2. Sila pestafia Propiedades no es visible, presione Propiedades =3

3. Presione Animacién de objetos.

4. Seleccione opciones en las listas desplegables Tipo, Direccion, Velocidad, Sucede y Se

repite.

Bloquear objetos
Puede bloquear un objeto para impedir su modificacién, movimiento o rotacion. Como

alternativa, también puede bloquear un objeto pero limitar su movimiento de forma vertical u
horizontal, asi como permitir mds movimientos y la rotacién.

Este bloqueo se puede quitar en cualquier momento.

99 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAPITULO 6
CREAR ACTIVIDADES LECTIVAS

Para bloquear un objeto

1. Seleccione el objeto.
2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacion, seleccione Bloqueo > Bloquear
posicion.
No puede mover, rotar ni modificar el objeto hasta que lo desbloquee.
NOTA

Si presiona un objeto bloqueado, aparecera unicono de candado R cn lugar de una

flecha de menu.

Para bloquear un objeto pero permitir su desplazamiento

1. Seleccione el objeto. a

2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacién, seleccione Bloqueo > Permitir

desplazamiento.

Puede mover el objeto, pero no puede rotarlo ni modificarlo hasta que lo desbloquee.

NOTA

Si presiona un objeto bloqueado, aparecerd unicono de candado LIS lugar de una

flecha de menu.

Para bloquear un objeto pero permitir su desplazamiento vertical

1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacion, seleccione Bloqueo > Permitir

desplazamiento vertical.

Puede mover el objeto verticalmente, pero no puede rotarlo ni modificarlo hasta que lo

desbloquee.

NOTA

Si presiona un objeto bloqueado, aparecerd unicono de candado Recn lugar de una

flecha de mend.
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Para bloquear un objeto pero permitir su desplazamiento horizontal
1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacién, seleccione Bloqueo > Permitir
desplazamiento horizontal.

Puede mover el objeto horizontalmente, pero no puede rotarlo ni modificarlo hasta que
lo desbloquee.

NOTA

Si presiona un objeto bloqueado, aparecerd unicono de candado Rcn lugar de una
flecha de mend.

Para bloquear un objeto pero permitir su desplazamiento y rotacién
1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu del objeto y, a continuacién, seleccione Bloqueo > Permitir
desplazamiento y giro.

Puede movery rotar el objeto, pero no puede modificarlo hasta que lo desbloquee.
NOTA

Si presiona un objeto bloqueado, aparecera unicono de candado LI lugar de una
flecha de menu.

Para desbloquear un objeto

1. Seleccione el objeto.

2. Presione elicono de candado del objeto a y seleccione Desbloquear.
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Introduccion al uso de actividades

Cree experiencias de aprendizaje interactivas en menos de 5 minutos que resultardn
interesantes y atractivas para sus alumnos. SMART lab es un entorno de aprendizaje basado
en juegos, herramientas de colaboracién de los alumnos en tiempo real y una suite de
herramientas evaluacién formativa.

Ahorre horas de planificacién de clases al mismo tiempo que ofrece una experiencia en el
aula enriquecida a sus alumnos.

;Qué actividad deberia crear? Seleccione un tipo de actividad basado en su objetivo de
aprendizaje.

1. Afiada un elemento de juego competitivo a su préoxima leccidon de gramatica usando
Acelera

2. Organice una sesién de brainstorming para toda la clase usando los dispositivos moéviles
de los alumnosy jNo te calles!

3. Cree unticket de salida para usar la herramienta de evaluacion formativa Response 2

4. Marque el ritmo de la clase y reduzca la sobrecarga de informacion mediante la opcidon
Revelar etiquetas

Afada un elemento de juego competitivo a su
proxima leccion de gramatica usando Acelera

Supongamos que ha planificado una clase de gramética inglesa para ayudar a los alumnos a
aprender las partes de la oracidon. Le gustaria crear una actividad que ayude a sus alumnos a
distinguir nombres, verbos, adjetivos y adverbios. Para generar colaboraciény entusiasmo
entre los alumnos, haga que los alumnos participen jugando a la actividad de carreras Acelera
en el SMART Board de su aula.
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Independientemente de la asignatura, curso o nivel de conocimiento, las actividades de
SMART Notebook garantizan que el profesor define el contenido y este tiene una base
pedagogica sdlida. El software SMART Notebook le ofrece actividades atractivas que
encantaran a sus alumnos.

Consulte Afiadir una actividad de Acelera para obtener més informacién.

Configuracioén de la actividad de SMART lab

Ha completado la clase en el aulay desea evaluar rdpidamente la comprension de los
alumnos. Abra SMART lab en su software SMART Notebook 18. En el Asistente de creacion de
Afadir una actividadde SMART lab, seleccione Acelera en la lista de actividades e introduzca
algunas preguntas y respuestas sobre nombres, verbos, adjetivos y adverbios, o utilice una
lista guardada previamente Consulte Afadir una actividad de Acelera para obtener
informacién adicional.
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Speedup Add Content

Select Type

Mu"lple o _
+ 1 New Queastion

True or False

Previous

Puede gestionar facilmente el contenido de SMART segun los requisitos de su actividad.
Consulte Administracion de contenido de SMART lab.

Participacion de los alumnos

Diga a los alumnos que formen grupos pequefios para que puedan colaborar durante el juego.
SMART lab creard la actividad rdpidamente. Usted puede decir unas palabras de orientacion,
presione Iniciar y el juego comenzard. Los alumnos eligen avatares de piloto, daran vueltas al
circuito a toda velocidad respondiendo preguntas en lugares predeterminados.
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Los alumnos se emocionan en la carrera y aprenden rdpidamente a colaborar para averiguar
las respuestas correctas. Al final de la carrera, se muestran a los grupos los tiempos que han
logrado, el nimero de preguntas que han respondido y su puesto por avatar de jugador.

Resultados
Revise las respuestas al cuestionario de la clase utilizando los avatares de cada grupo.

Después de la carrera, presione Revisar para ver las preguntas, sus posibles respuestasy los
avatares de los jugadores. Presione Mostrar respuesta para ver la respuesta a cada pregunta.
Puede producirse un aprendizaje valioso al comentar las respuestas incorrectas
contextualmente.
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Silo desea, puede dar a los alumnos trabajo adicional en la clase. Mientras estén trabajando
en él, puede aprovechar este tiempo para crear rdpidamente otra actividad que mejore el
aprendizaje anterior.

Organice una sesion de brainstorming para
toda la clase usando los dispositivos moviles de
los alumnos y jNo te lo calles!

iNo te lo calles! es una actividad para dispositivos méviles en la que los alumnos pueden usar
su propio dispositivo o los dispositivos suministrados por el centro de ensefianza para
contribuir a debates moderados por los compafieros o por el profesor. El profesor puede
seleccionar entre una organizacion categorizada, en la que los alumnos contribuyen a
categorias creadas por el profesor, o una organizacion aleatoria, en la que las contribuciones
de los alumnos se colocan aleatoriamente. Después las contribuciones se pueden mover
libremente en la pagina de la actividad de SMART Board activity y organizarse en grupos si se
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desea. Vea Afadira jNo te lo calles! para informacién adicional.

E classlab com
4485 BATE

Activity running...

Pause End

This is a test of the Shout It Out!
Activity.

v Al Studants

La clase basada en actividades

Abra SMART lab en su software Notebook 18 y seleccione jNo te lo calles! en la lista de
actividades. Después seleccione Al azar o Categorias segun el tipo de contribuciones que
desee y el tipo de didlogo que quiera estimular. Seleccione el nUmero maximo de
contribuciones que los alumnos pueden hacery si quiere que los nombres de los participantes
se muestren en la SMART Board. Usted decide con cudntas respuestas de texto contribuyen
los alumnos por sesién de la actividad. Los alumnos pueden contribuir con hasta 50 imagenes
por sesién de la actividad. También se pueden usar componentes de juegos con las
actividades jNo te lo calles!. SMART lab crea rdpidamente la actividad y ya puede comenzar.

Configuracion de la actividad de jNo te lo calles!

Si selecciona la colocacién de las contribuciones de los alumnos Al azar , se le pedira que elija
Texto o Imdgenes como contribuciones aceptables de los alumnos. Si seleccioné la
colocacion de las contribuciones de los alumnos por Categorias, son necesarias al menos dos
categorias para la actividad.

Enlas colocaciones de contribuciones de los alumnos por Categorias, nombre las categorias
que contendran en contenido aportado por los alumnos. En la seccién Contribuciones elija
entre los tipos de contribuciones Texto o Imdgenes

Participacion de los alumnos

Digamos que desea reunir comentarios de la clase a favor o en contra de las declaraciones de
un candidato politico actual. Puede ocultar nos nombres de los contribuidores para animar a
una mayor participacion en esta actividad. Cambie el conmutador Nombres de los alumnos a
Mostrar u Ocultar segun sea necesario. Silos alumnos estdn debatiendo sus respuestas antes
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de contribuir, también puede administrar el nimero de respuestas por dispositivo.

Indigue a los alumnos que vayan a classlab.com en sus dispositivos, introduzca el nimero de
actividad y preparese para responder las preguntas. La actividad y el nimero de actividad
apareceran enla SMART Board y el profesor determinara la hora de inicio.

Verd que las respuestas empiezan a aparecer muy rdpidamente, estimulando atin mas
participacion, colaboracidon entre compafieros y debates.

Sidesea hacer una pausa en la actividad para un debate adicional o para el control de la clase,
presione Pausar contribuciones. Aparecera una notificacién de Pausa de la actividad en
cada dispositivo. Cuando desee continuar, presione Reanudar y los alumnos podran hacer
contribuciones de nuevo. Cuando la actividad esté completa, presione Finalizar. Aparecera
una notificacién La actividad ha finalizado en cada dispositivo.

Resultados

Use los resultados de la clase o los envios de grupos pequefios como trampolin para un
debate mas profundo. Los alumnos ven rdpidamente que las opiniones divergentes pueden
servaliosas y que los compafieros pueden tener perspectivas que ellos podrian no haber
tenido.

Crear un ticket de salida mediante SMART
Response 2

Un "ticket de salida" es una buena forma para que los alumnos revisen y apliquen lo que han
aprendido enla clase. Se pueden usar muchos enfoques. Este ejemplo muestra cémo puede
usar SMART Response 2 para crear un "ticket de salida".

Consulte Uso de SMART Response 2 para obtener més informacidon sobre esta versién de la
plataforma de evaluaciones SMART Response 2.

La clase basada en actividades

En este ejemplo, el profesor pedird a los alumnos que respondan a un cuestionario de opcién
multiple utilizando SMART Response 2. El profesor empleara el cuestionario como un "ticket
de salida" de la clase que hace un seguimiento de la comprensién del alumno antes de
abandonar la clase. Los alumnos introducirdn sus respuestas en sus propios dispositivos
moviles o los que facilite el centro de ensefianza.

Configuracion de la actividad de SMART lab

Abra SMART Response 2 desde su software Notebook 18 e introduzca rapidamente unas
pocas preguntas sin introducir las respuestas de opcién multiple. Simplemente introduzca las
preguntas rapidamente; se pueden editar mas tarde.
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Cuando haya introducido todas las preguntas, seleccione Editar para editar las preguntas y
luego presione Siguiente. Puede revisar su contenido y las preguntas en el cuadro de didlogo
Revisar contenido.

Presione Finalizar. SMART Response 2 creard la actividad en unos segundos. Pida a los
alumnos que vayan a classlab.com en sus dispositivos, introduzca el nimero de actividad si es
necesario y prepdrese para responder las preguntas. La actividad y el nimero de actividad
aparecerdn enla SMART Board. El profesor determinard la hora de inicio. A continuacién
presentamos un ejemplo de las preguntas de la prueba:

Add Content

e

S 8 8
Multiple Choice v } Delete question Add Question

The distance to the Sun from Earth In
Crag an imags or browss

for ane

>

® 149.6 million —
14.96 million |
1.496 million [}

Participacion de los alumnos

Cuando la actividad esté lista, presione Comenzar actividad. Los alumnos pueden empezar a
responder el cuestionario en sus dispositivos. Consulte Uso de un dispositivo movil para
accedera SMART Response 2. Puede detener momentdneamente la prueba si es necesario.
La animacion Resultados en directo indica el porcentaje de preguntas que ha respondido la
clase. Cuando todos los alumnos hayan enviado sus respuestas, detenga o finalice la
actividad. Si finaliza la actividad, todos los alumnos recibiran una notificacion en sus
dispositivos y los resultados de la prueba aparecerdn en la SMART Board.
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eeeee Koodo T 1:34 PM 1 % 84% mm)

a classlab.com ¢

Distances between solars... X

@ Information 8, Sign Out

Questions (3)

1 Distance to the Sun in kilom... A
2 One astronomical unit is the... C
3 Distance to Moon from Eart... B

Submit All Answers

< M M

Resultados

Después de que los alumnos envien sus respuestas y los resultados estén disponibles,
comenzara la evaluacion de los resultados. Se muestra cada pregunta y usted puede
seleccionar un gréfico de barras o circular para indicar el nimero de alumnos que
respondieron la pregunta.

1 The distance to the Sun in kilometers

Results - % of Students ol
A 149.6 million
B 14.96 milion en
B ®cC
C 1.496 million
Reviewing... @ Export Results | 10f2 >

El didlogo sobre los resultados da tanto al profesor como a la clase la oportunidad de revisar
las preguntas y comprobar la comprensién de los alumnos. El profesor puede evaluar la
comprension de los alumno inmediatamente y hacer ajustes en la clase si es necesario.

109 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAPITULO 6
CREAR ACTIVIDADES LECTIVAS

Marque el ritmo de la clase y reduzca la
sobrecarga de informacion mediante Revelar
etiquetas

Revelar etiquetas ayuda a los alumnos a identificar todas las partes deltodo y le ayuda a
probarlos conocimientos y la progresién de la planificacién de clases. Afiada una imagen,
haga clic en laimagen, afiada tantas etiquetas como necesite y comience.

En este ejemplo, usted desea medirla comprensién de los alumnos sobre los términos
utilizados en la clase sobre células humanas que sus alumnos recibieron ayer. Utilizara la
actividad Revelar etiquetas para marcar el ritmo de la clase y probar la comprensién, y SMART
Response 2 para la evaluacion. Puede hacer que los alumnos participen con apoyo de los
compafieros a medida que progrese la actividad, o utilizar pequefios equipos de alumnos
para que los miembros del equipo se apoyen entre si para encontrar las respuestas.

Consulte Afadir una actividad de Revelar etiquetas para obtener mas informacién sobre la
configuracién de Revelar etiquetas.

Configuracién de la actividad de SMART lab

Complete la actividad Revelar etiquetas fuera de la clase si hay tiempo. Abra la actividad
Revelar etiquetas de SMART lab. A continuacién, arrastre y suelte laimagen que desee usar
en el cuadro de la pagina Afadir contenido o vaya a la imagen seleccionando Buscar una

imagen .Laimagen aparecerd en la actividad.

Ahora arrastre y suelte tantas etiquetas sobre la imagen como necesite. Aparecera un cuadro
de didlogo Etiqueta en el que puede afiadir o editar una etiqueta para laimageny afiadir una
descripcidn de hasta 150 caracteres si lo desea. En esta pagina también puede cambiar la
imagen o el estilo de puntero.

Cuando haya terminado de afiadir etiquetas, presione Finalizar. SMART lab crea la actividad
en unos segundos y ya estd listo para usar la actividad en clase: usar los componentes de
juego para afiadir emocidn a las distintas revelaciones, comentar la imageny revelar las
etiquetas.
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Ready to start

Start

Participacion de los alumnos

En el aula, abra la actividad Revelar etiquetas. Si ha decidido usar los temporizadores 'y
pulsadores, haga que dos o tres pequefios grupos de alumnos vayan a la SMART Board e
identifique las partes de la célula. Después de hacer cada identificacion, los alumnos pueden
presionar el pulsador para indicar que han hecho su elecciény pueden ver cuanto tiempo les
llevaron sus identificaciones. Los alumnos disfrutaran de intentar superar a los demas para
completar la actividad rdpidamente.

Como alternativa, puede hacer que los alumnos se acerquen a la SMART Board para revelar
etiquetas y que toda la clase ayude dando pistas al alumno si necesita ayuda.

Cuando la actividad Revelar etiquetas esté completa, use la plataforma de evaluaciones
SMART Response 2 para evaluar la retencién de conocimientos.

En SMART Response 2, use imagenes de diferentes células que también tengan las mismas
partes generales de la célula. La comprension de los alumnos reflejard el debate anterior que
se acaba de reforzar con la actividad Revelar etiquetas.

Cuando esté listo, presione Iniciar actividad y los alumnos pueden comenzar a hacer la
prueba. Puede detener momentdneamente la prueba si es necesario.

Resultados

Utilice SMART Response 2 para evaluar la comprensién de los alumnos. La animacién
Resultados en directo indica el porcentaje de preguntas que ha respondido la clase. Utilice
los resultados del cuestionario para determinar si es necesario dar mas instrucciones al aula o

a determinados alumnos.
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1 Anparticle consisting of RNA and other proteins.
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Uso de SMART lab

RE UM N .. 113
Recomendaciones sobre navegadores, dispositivos, sistemas operativosy redes ..... 114
Requisitos de acceso a Sitios Web . . 115

Incorporacién de elementos de juego y contribuciones activadas por dispositivo a las

actividades de SMART lab . il 116

Creary afiadir una actividad de Levantar cartas ... ... ... ... 116

Creary afiadir una actividad de Superclasificacion ... ... ... .. 118

Creary agregar una actividad de Cada oveja CONSUPAreja ... ....ooiioir o, 119

Creary afiadir una actividad de Rellenarlos huecos ... ... ... .. . ... . ............ 120

Crear u afiadir una actividad de Revelar etiquetas ... ... ... . ... 122

Creary afiadir una actividad de Clasificarel orden ... . . .. 123

Creary afiadir una actividad de Acelera .. ... .. 125

Creary afiadir una actividad de jNo te lo calles! ... . . 127
Validacion del usuario en"iNo te lo calles!" .. ... 129
Recomendaciones sobre navegadores web, dispositivos, sistemas operativos y
LT @ 1= 129
Requisitos de acceso a Sitios Web . . 130

Afadir contribuciones de texto de los alumnos activadas por dispositivos a actividades de

INO te 10 Calles! 130

Afadir contribuciones de imagenes de losalumnos ... ... . ... 133

Eliminar alumnos de una actividad .. ... L 136

Afadir un elemento de juego a suactividad ... ... 137
CrONOM IO 138
Aleatorizador ... 138
PUISaAOr .. 138

Resumen

Use SMART lab para mejorar sus clases creando y afiadiendo actividades interactivas. Estas
actividades ayudan a los alumnos a memorizar conceptos y datos, identificar objetos,
aprender definiciones de vocabulario y mucho mas.

NOTAS

« Elinicio de sesién es necesario para creary jugar a algunas actividades de SMART lab
y el software SMART Notebook 18 le permite iniciar sesion con su cuenta de Google™ o
Microsoft. Siinicia sesién con una de estas cuentas, no tendrd que iniciar sesién cada
vez que desee usar SMART response 2, iNo te lo calles! o Prueba monstruosa. Para
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obtener mas informacidn, consulte Inicio de sesion en la cuenta.

o Se pueden eliminar alumnos de una actividad con la funcién Eliminar alumnos de
SMART lab.

Recomendaciones sobre navegadores, dispositivos, sistemas operativos y redes

NOTA

Los alumnos podrdn comprobar su acceso al sitio web en
http://classlab.com/connection/check.html.

Navegadores web o« Google Chrome™ 66 o posterior

recomendados
NOTA

Google Chrome ofrece la mejor experiencia de navegador para
SMART Learning Suite Online.

« Safari 10 o posterior

« Firefox® 60 o posterior

o Firefox ESR 60 o posterior

o Internet Explorer 11® o posterior
« Windows 10 Edge

NOTA

Los dispositivos Android™ deben usar Chrome o Firefox.
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Recomendaciones
de sistemas
operativos

Cualquier portatil que ejecuta Windows 7 o posteriory cualquier
MacBook con OS X 10.10 0 iOS 10 o posterior

CualquieriPad o iPhone con iOS 10 o posterior

Cualquier teléfono o tableta Android™ con la versién 5 de Android
0 posterior

Cualquier Google™ Chromebook

Microsoft® Surface RT2 o Pro con Windows® 10 o posterior

© 'MPORTANTE

Aunque los alumnos pueden revisary seguir las clases en sus
teléfonos, las interfaces para crear clases y actividades que usan
los profesores funcionan mejor en pantallas més grandes.

© 'MPORTANTE

Actualmente, las actividades compatibles con méviles no son
compatibles con iPad de primera generacién ni con Samsung
Galaxy Tab 3.

Recomendaciones Las actividades de SMART lab en classlab.com se han disefiado para

sobre redes

que los requisitos de red sean lo menos exigentes posible, pero
permitiendo la colaboracion enriquecedora. La recomendacién de red
solo para jNo te lo calles! es de 0,3 Mbps por dispositivo. Un colegio
que normalmente utilice otras herramientas Web 2.0 deberia tener
suficiente capacidad de red para ejecutar las actividades de SMART
lab en classlab.com. Si se utilizan las actividades de SMART lab en
classlab.com junto con otros recursos de Internet, por ejemplo
streaming de archivos multimedia, podria ser necesaria una capacidad
de red mayory dependeria de los demads recursos que se estén
utilizando.

Requisitos de acceso a sitios web
Para asegurarse de que todas las actividades de SMART lab en la parte de los alumnos

funcionan correctamente, agregue las siguientes URL a la lista de blanca de sured.

Para garantizar que SMART Learning Suite Online funciona correctamente, agregue las

siguientes URL a su lista de aprobacion de red.

o https://suite.smarttech.com

o https://smarttech.com

o http://smarttech.com

« https://hellosmart.com

o https://api.smarttech.com

o http://onlinehelp.smarttech.com

o https://content.smarttech-prod.com
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o https://metric.smarttech-prod.com

o https://entitlement.smarttech-prod.com
o https://id.smarttech-prod.com

o https://wmb.smarttech-prod.com

o https://classlab.com

o https://static.classlab.com

o https://prod-static.classlab.com

o https://www.gstatic.com (usado por Google para cargar reCAPTCHA)
« https://accounts.google.com

o https://youtube.com/iframe_api

o https://* firebaseio.com

o wss://* firebaseio.com

o https://*.cloudfront.com

« https://api.mixpanel.com

Incorporacion de elementos de juego y contribuciones activadas
por dispositivo a las actividades de SMART lab

Los profesores y los alumnos pueden agregar elementos de juego y contribuciones activadas
por dispositivos a la mayoria de las actividades de SMART lab. Para obtener mas informacién,
consulte Para agregar un elemento de juego a una actividad y Para agregar contribuciones de

alumnos activadas por dispositivos a una actividad.

Creary afladir una actividad de Levantar cartas

Las tarjetas didacticas de Levantar cartas ensefian correspondencia directa, memoria 'y
vocabulario. Cuando cree una actividad de Levantar cartas, puede utilizar tantas cartas como
desee y elegir entre distintos temas, por ejemplo Espacio, Jungla o Monstruos.

SUGERENCIA

o Use el botén de Sonido @l para activar o desactivar el sonido de la actividad.

« Utilice el botdn Reinicio de la actividad para reiniciar la actividad actual. Este

botdn esta situado en la parte superior derecha de la pagina de la actividad de SMART
lab abierta.
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Utilice el botdn Edicién de la actividad Es# para abrir el cuadro de didlogo Afadir una
actividad. Este botén esta situado en la parte superior derecha de la pagina de la

actividad de SMART lab abierta.

Para afladir una actividad de Levantar cartas

1.

17

Abra SMART lab pulsando el icono de la barra de herramientas “‘ enla barra de
herramientas de SMART Notebook.

Se abrird el comando Seleccione una actividad del Asistente de creacion.

Desplacese hasta encontrar la actividad de Levantar cartas y presione el icono de la
actividad.

Introduzca texto o pulse el icono de imagen ! para afladir una imagen en los campos

Hacia arriba o Hacia abajo.

Cree tantas cartas como necesite. Si crea mas de 12 cartas, las cartas adicionales estaran
en medio del escritorio de Notebook, junto con la pila de Descarte. La colocacién de las
cartas es aleatoria.

SUGERENCIA
Para usar una imagen en su actividad de Levantar cartas, haga clic en elicono de
imagen E en el cuadro de didlogo Afiadir contenido. Seleccione laimagen de la
carpeta adecuada de Windows Explorer (sistemas operativos Windows) o Finder
(sistemas operativosOS X) haciendo clic en Abrir. La imagen aparecera en la lista Dorso
de la carta o Parte frontal de la carta y también en las cartas para levantar.

Presione Siguiente.

Se abrird el cuadro de didlogo Seleccione un tema.

Seleccione untemay luego presione Finalizar.

SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos.

Para afiadir un elemento de juego como un pulsador, un temporizador o un aleatorizador

a la actividad, presione * .
Consulte Afadir un componente de juego a una actividad para obtener mas informacion.

Los alumnos también pueden usar sus dispositivos para contribuir a la actividad
Superclasificacion. Para obtener més informacion, consulte Para afiadir contribuciones de

alumnos activadas por dispositivos a una actividad.
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7. Pida alos alumnos que levanten las cartas para ver qué hay al otro lado. Por ejemplo, en
el dorso de la carta puede poner "correr", mientras que en la parte delantera dice
"verbo". Una vez que se haya levantado la carta y se haya hablado del contenido, se
puede arrastrar la carta al mazo de descarte.

Creary afladir una actividad de Superclasificacion

Superclasificacidon ensefia clasificacidon y agrupacién. En una actividad de Superclasificacion,
los alumnos clasifican elementos en dos categorias. El objeto desaparecera si el alumno los
clasifica en la categoria correcta y el objeto se devolvera para ser reclasificado si se clasifica
incorrectamente. Afiada componentes adicionales de juego para que la actividad resulte aun
mas atractiva.

Para garantizar la mejor experiencia posible con Superclasificaciéon, consulte Requisitos de
dispositivos y de red para obtener més informacion.

Para anadir una actividad de Superclasificacion

1. Para abrir SMART lab presione el icono de barra de herramientas '“' enlabarrade
herramientas de SMART Notebook.

Se abrird el comando Seleccione una actividad del Asistente de creacion.

2. Desplacese hasta encontrar la actividad de Superclasificacidony presione elicono de la
actividad.

Se abrird el cuadro de didlogo Afiadir contenido de Superclasificacion.

3. Enlos campos Nombre de categoria requerida escriba el nombre que desea utilizar para
cada categoria.

4. Introduzca texto o pulse elicono de imagen ! para afladir una imagen a cada
categoria. Puede introducir hasta 10 parejas.
5. EnlIntroducir texto o agregar imagen, escriba el contenido de categoria, seleccione una

imagen o presione el icono de Gestionar contenido = para agregar contenido de

categoria de una lista guardada previamente.
6. Presione Siguiente.
Se abrird el cuadro de didlogo Seleccione un tema.

7. Seleccione untema de Superclasificacién. La actividad seleccionada aparecerd
resaltada con un cuadro azul.

8. Presione Finalizar.

SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos.
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9.

10.

Para afiadir un elemento de juego como un pulsador, un temporizador o un aleatorizador

a la actividad, presione * .
Se abrird el selector Elemento de juego.

Seleccione un elemento de juego silo desea. El elemento de juego aparecerd enla
actividad. Consulte Afiadir un componente de juego a una actividad para obtener mas
informacion.

Haga que los alumnos trabajen individualmente o por equipos para clasificar el contenido
en las categorias correctas.

Los alumnos también pueden usar sus dispositivos para contribuir a la actividad
Superclasificacion. Para obtener mas informacion, consulte Para afiadir contribuciones de

alumnos activadas por dispositivos a una actividad.

Creary agregar una actividad de Cada oveja con su pareja
Cada oveja con su pareja es una actividad de formar parejas que se centra enla memoriay en

la correspondencia directa entre elementos. Aflada elementos de juego para que la actividad

resulte alin mas atractiva.

Para anadir una actividad de "Cada oveja con su pareja"

1.

19

Abra SMART lab pulsando el icono de la barra de herramientas '“' enlabarrade
herramientas de SMART Notebook.

Se abrird el comando Seleccione una actividad del Asistente de creacion.
Desplacese hasta encontrar la actividad de Cada oveja con su pareja y presione el icono.
Se abrird el cuadro de didlogo Afadir contenido de Cada oveja con su pareja.

Enlos campos Nombre de categoria opcional, escriba el nombre que desea utilizar para
cada pareja de categoria.

Introduzca texto o pulse el icono de imagen ! para afladir una imagen a cada

categoria. Puede introducir hasta 10 parejas.

En la seccién Comprobar respuestas, seleccione Instantaneamente para indicar
inmediatamente si las respuestas son correctas.

O bien

Seleccione Cuando se pida para comprobar las respuestas al ritmo que elija. Cuando se
introduzcan las respuestas en la actividad, aparecerd el botén Comprobar respuestas en
la actividad. Presione el botén cuando desee comprobar una respuesta.

Si la respuesta es correcta, aparecera un B junto a ella. Si la respuesta es incorrecta,
aparecera un @ junto a ella.
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10.

Presione Siguiente.

Se abrirad el cuadro de didlogo Seleccione un tema de Cada oveja con su pareja.
Seleccione untemay luego presione Finalizar.

SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos.

Para afiadir un elemento de juego como un pulsador, un temporizador o un aleatorizador

a la actividad, presione * .
Se abrird el selector Elemento de juego.

Seleccione un elemento de juego silo desea. El elemento de juego aparecerd enla
actividad. Consulte Afiadir un componente de juego a una actividad para obtener mas
informacion.

Los alumnos también pueden usar sus dispositivos para contribuir a la actividad
Superclasificacion. Para obtener mas informacion, consulte Para afiadir contribuciones de

alumnos activadas por dispositivos a una actividad.

Haga que los alumnos trabajen individualmente o por equipos para clasificar el contenido
en las categorias correctas.

SUGERENCIA

Para usar una imagen en su actividad, haga clic en el icono de la carpeta del archivo de
laimagen M en cualquier lista de contenido. Busque y seleccione laimageny, a
continuacién, presione Abrir. Aparecerd la imagen en la lista de contenido. Aunque
puede crear tantas como quiera, solo se usardn las 10 primeras en esta actividad. Cree
al menos dos coincidencias para continuar.

Creary afadir una actividad de Rellenar los huecos
Rellenar los huecos es una divertida actividad en la que los alumnos arrastran palabras o

ndmeros a los huecos. Escriba una frase que tenga hasta diez espacios en blancoy, a

continuacién, pida a los alumnos que arrastren las palabras por la pizarra y que vayan

completando la informacién que falta en esos huecos.

Para afadir una actividad de Rellenar los huecos

1.

120

Abra SMART lab pulsando el icono de la barra de herramientas '“' en la barra de
herramientas de SMART Notebook.

Se abrird el comando Seleccione una actividad del Asistente de creacion.

Desplacese hasta encontrar la actividad de Rellenar los huecosy presione elicono de la
actividad.

Se abrird la ventana Afiadir contenido de Rellenar los huecos.
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10.

121

En el &rea Editar texto , introduzca el texto deseado. Puede usar hasta 300 caracteres
para el contenido. El recuento de caracteres indica cuéntos le quedan. En el proximo
paso podra definir los huecos.

En la seccién Comprobar respuestas, seleccione Instantdneamente para indicar
inmediatamente si las respuestas son correctas.

O bien

Seleccione Cuando se pida para comprobar las respuestas al ritmo que elija. Cuando se
introduzcan las respuestas en la actividad, aparecera el boton Comprobar respuestas en
la actividad. Presione el botén cuando desee comprobar una respuesta.

O bien

Seleccione No comprobar. No se comprobardn las respuestas.
Presione Definir espacios en blanco.

Se abrird el cuadro de didlogo Definir huecos con su texto.

Defina los huecos haciendo clic en una palabra. Utilice los controles de tamafio para

Thils
aumentar o reducir el tamafio de un hueco.

Para eliminar un hueco, haga clic en él de nuevo.

Presione Siguiente.

Se abrird el cuadro de didlogo Seleccione un tema de Rellenar los huecos.
Seleccione untemay presione Finalizar.

SMART lab creard la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos. Aparecera la
frase con los huecos de las palabras.

Para afiadir un elemento de juego como un pulsador, un temporizador o un aleatorizador

a la actividad, presione * .
Se abrird el selector Elemento de juego.

Seleccione un elemento de juego silo desea. El elemento de juego aparecerd enla
actividad. Consulte Afiadir un componente de juego a una actividad para obtener mas
informacion.

Haga que los alumnos trabajen individualmente o por equipos para arrastrar las palabras o
los nimeros correctos a los huecos correspondientes.

Los alumnos también pueden usar sus dispositivos para contribuir a la actividad
Superclasificacion. Para obtener mas informacion, consulte Para afiadir contribuciones de
alumnos activadas por dispositivos a una actividad.
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1.

Presione el botén Comprobar respuestas que aparece cuando la actividad se haya
completado.

Si una respuesta es correcta, aparecerd un @ junto a ella. Si una respuesta es incorrecta,
aparecera un B junto a ella.

Crear u afladir una actividad de Revelar etiquetas
La actividad Revelar etiquetas es una forma estupenda de que los alumnos desarrollen un

conocimiento mas profundo de los sistemas y sus componentes. Revelar etiquetas se centra

enla memoriay la deduccién.

Para anadir una actividad de revelar etiquetas

122

Abra SMART lab pulsando el icono de la barra de herramientas 'H' enla barra de
herramientas de SMART Notebook.

Se abrird el Asistente de creacion de Afadir una actividad.

Desplacese hasta encontrar la actividad de Revelar etiquetas y presione el icono de la
actividad.

Se abrird el cuadro de didlogo Afadir contenido de Revelar etiquetas.

Arrastre una imagen desde su escritorio hasta el cuadrado del cuadro de didlogo de la
actividad.

O bien
Presione elicono ™ para buscary seleccionar una imagen guardada en su ordenador.

La imagen aparecerd en el cuadro de didlogo Afadir contenido de Revelar etiquetas.

Haga clic en laimagen para afiadir etiquetas.

Se abrirdn la ventana Etiqueta y la herramienta para editar etiquetas. >
Mueva la etiqueta a la parte de laimagen que desee etiquetar.
Presione Cambiar estilo para cambiar el tipo y el color de las flechas de la etiqueta.

Escriba una breve descripcién en la etiqueta. Presione la flecha hacia abajo debajo de la
etiqueta para introducir una nota ampliada de hasta 150 caracteres.

Presione Hecho para cerrar la ventana Nota.
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10.

Afada tantas etiquetas como necesite y luego presione Finalizar.

SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos. Cada etiqueta

aparecerd como unicono de interrogacion @ hasta que se haga clic en ella. Entonces

) (Endoplastic Reticulum)
se revelara el nombre de la etiqueta.

Para obtener mas informacién consulte Configuracion de la actividad de SMART lab.

Para afiadir un elemento de juego como un pulsador, un temporizador o un aleatorizador

a la actividad, presione * .
Se abrird el selector Elemento de juego.

Seleccione un elemento de juego. El elemento de juego aparecerd en la actividad.
Consulte Afadir un componente de juego a una actividad para obtener mas informacion.

Los alumnos también pueden usar sus dispositivos para contribuir a la actividad
Superclasificacion. Para obtener mas informacion, consulte Para afiadir contribuciones de
alumnos activadas por dispositivos a una actividad.

Pida a los alumnos que identifiquen y revelen las etiquetas de los componentes cuando
se comenten.

Creary afadir una actividad de Clasificar el orden
Enla actividad Clasificar el orden, los alumnos ordenan los elementos en orden jerdrquico

para aprender sobre comparacién, deduccion, secuenciacion y organizacion. Intente ordenar

ndmeros enteros, desde el méas pequefio al méds grande, pasos de un procedimiento cientifico

u otros objetos en orden de preferencia.

Para afadir una actividad de "Clasificar el orden"

1.

123

Abra SMART lab pulsando el icono de la barra de herramientas '“' enlabarrade
herramientas de SMART Notebook.

Se abrird el Asistente de creacion de Afadir una actividad.
Desplacese hasta la actividad de Clasificar el orden y presione el icono de la actividad.

Se abrird el cuadro de didlogo Afadir contenido de Clasificar el orden.

Escriba el texto o pulse el icono de imagen ! para afladir una imagen. Puede afiadir

hasta diez elementos.

T
Presione + para invertir el orden de los elementos de texto.
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10.

1.

124

En la seccién Comprobar respuestas seleccione Instantaneamente para indicar
inmediatamente si las respuestas son correctas.

O bien

Seleccione Cuando se pida para comprobar las respuestas al ritmo que elija. Cuando
aflada respuestas a la actividad, aparecerd el botén Comprobar coincidencias en la
actividad. Presione el boton cuando desee comprobar una respuesta.

O bien

Seleccione No comprobar. No se comprobaran las respuestas.
En la seccién Etiquetas de clasificacién, introduzca los términos que le gustaria usar para
indicar el orden, como por ejemplo Primero y Ultimo.

Presione Siguiente.

Se abrird el cuadro de didlogo Seleccione un tema de Clasificar el orden.
Seleccione untemay presione Finalizar.

SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos.

Para afiadir un elemento de juego como un pulsador, un temporizador o un aleatorizador

a la actividad, presione * .

Se abrird el selector Elemento de juego.

Seleccione un elemento de juego silo desea. El elemento de juego aparecerd enla
actividad. Consulte Afiadir un componente de juego a una actividad para obtener mas

informacion.

Los alumnos también pueden usar sus dispositivos para contribuir a la actividad
Superclasificacion. Para obtener més informacion, consulte Para afiadir contribuciones de
alumnos activadas por dispositivos a una actividad.

Aunque puede crear tantos objetos como quiera, solo aparecerdn los 10 primeros en esta
actividad.

SUGERENCIA

Para usar una imagen en su actividad, vuelva al cuadro de didlogo Afiadir contenido de
Clasificar el ordeny haga clic en el icono de carpeta de archivos de la lista de
contenidos. Navegue hasta laimagen, seleccidnelay luego presione Abrir. Aparecerd
laimagen enla lista de contenido. Cree al menos dos objetos para continuar.

Pida a los alumnos que arrastreny suelten los objetos en el orden correcto desde arriba
hasta abajo. Cuando se hayan ordenador los objetos correctamente, muévalos
ligeramente para indicar que ha terminado.
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SUGERENCIAS

o Aparecera una marca de verificacién verde B o una X roja B junto a cada respuesta de

ordenacién para indicar si es correcta o incorrecta. Se puede seguir cambiando el
orden hasta que todas las respuestas sean correctas.

Si seleccioné Comprobar las respuestas inmediatamente, se irdn comprobando las
respuestas a medida que se dan. Las respuestas correctas son aceptadasy las
incorrectas son rechazadas.

« Siseleccioné Comprobar respuestas una vez que los alumnos hayan terminado, las

respuestas se comprobardn después de que los alumnos hayan respondido a todas las
preguntas, lo cual le dejard més tiempo para debatir.

Creary afladir una actividad de Acelera
Acelera es una prueba de carreras con preguntas de opcién mlltiple y de verdadero o falso. A

los alumnos les encantard competir para ver quién responde a las preguntas mas rdpidamente

conla actividad "Acelera". Acelera anima a competiry pensar con rapidez.

Para afiadir una actividad de "Acelera"

125

Abra SMART lab pulsando el icono de la barra de herramientas '“' en la barra de
herramientas de SMART Notebook.

Se abrira el Asistente de creacion de Afiadir una actividad.
Desplacese hasta encontrar la actividad de Aceleray presione el icono de la actividad.
Se abrird el cuadro de didlogo AAadir contenido.

Seleccione entre Opcién multiple y Verdadero o falso como el tipo de prueba que le
gustaria crear.

Formato de opcion multiple

Para el formato de opcién miiltiple introduzca una pregunta. Puede usar hasta 150
caracteres para su pregunta.

Introduzca al menos dos respuestas a la pregunta que introdujo en el paso 4y presione el

botén que estd junto a la respuesta correcta. Un indica la respuesta.

Presione Afadir pregunta para seguir afiadiendo preguntas y respuestas.
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10.

1.

12.

13.

Una vez que haya terminado de afiadir preguntas y respuestas, presione Siguiente.

Se abrirad el cuadro de didlogo Revisar contenido. Puede editar sus preguntas y
respuestas y establecer un limite de tiempo para responder a cada pregunta.

Haga clic en las preguntas o respuestas para editarlas.

Si desea asignar un limite de tiempo para responder la pregunta, pulse el botén Limite de
tiempo y establezca el nimero de segundos permitidos para responder cada pregunta.

Presione Finalizar.

SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos.

Formato de Verdadero o Falso

Para el formato de Verdadero o Falso, introduzca una pregunta. Puede usar hasta 150
caracteres para su pregunta.

Presione el botén que estd junto a Verdadero o falso para indicar la respuesta correcta a
la pregunta. Un indica la respuesta.

Presione Afadir pregunta para seguir afladiendo preguntas y respuestas.

Una vez que haya terminado de afiadir preguntas y respuestas, presione Siguiente.

Se abrirad el cuadro de didlogo Revisar contenido. Puede editar sus preguntas y
respuestas y establecer un limite de tiempo para responder a cada pregunta.

Haga clic en las preguntas o respuestas para editarlas.

Si desea asignar un limite de tiempo para responder la pregunta, pulse el botén Limite de
tiempo y establezca el nimero de segundos permitidos para responder cada pregunta.

Presione Finalizar.

SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos.

NOTA

No se pueden afiadir componentes del juego a la actividad Acelera.

Para jugar a la actividad Acelera

1.

2.

126

Cuando se abra la actividad, presione Iniciar

Seleccione la cantidad de pilotos de uno a cuatro. Pueden competir un maximo de cuatro
pilotos de carreras, pero también podran participar alumnos adicionales.
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3. Seleccione el avatar de un piloto S

£1y presione la casilla para fijar su eleccién. Tiene
15 segundos para seleccionar el avatar de un piloto. Si no se eligen avatares, estos se

seleccionardn automéaticamente y comenzard la carrera.

4. Cuando comienza la carrera, presione rdpidamente la flecha de control del piloto para
A (%)

»
aumentar la velocidad con un acelerén e

5. Se hardn preguntas en diferentes puntos de la pista de carreras. Los pilotos tienen que
seleccionar la letra que corresponde a la respuesta correcta en sus mandos de control de
piloto.

6. Cuando se haya completado la carrera, el avatar del piloto ganador aparecerd enla
ventana de resultados y se mostraran los tiempos en segundos del avatar de cada piloto.
Presione Revisar respuestas para ver todas las respuestas. Presione Mostrar jugadores
para ver el avatar de cada piloto.

Creary afladir una actividad de jNo te lo calles!

Los alumnos emplean jNo te lo calles! para creary contribuir rdpidamente con texto e
imagenes a las actividades de creacion de contenido de SMART lab utilizando los
navegadores de sus dispositivos moviles, y los profesores pueden trabajar con ese contenido
facilmente. Utilicela como una actividad de lluvia de ideas para generar ideas.

Para garantizar la mejor experiencia posible del usuario con &quot;jNo te lo calles!&quot;,
consulte Requisitos del dispositivo y la red para obtener mas informacion.

© 'MPORTANTE

Si estd usando una versién de prueba del software SMART Notebook, es posible que le
aparezca una notificacidon reCaptcha. Valide la version de prueba para usar &quot;jNo te lo
calles!&quot;. Para obtener més informacion, consulte Validacion del usuario de jNo te lo
calles!

Para anadir una actividad de jNo te lo calles!

1. Abra SMART lab pulsando el icono de la barra de herramientas '“' enla barra de
herramientas de SMART Notebook.

Se abrird el Asistente de creacion de Afadir una actividad.
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Desplacese hasta encontrar la actividad de jNo te lo calles! y presione el icono de la
actividad.

Se abrird la pagina Afiadir contenido de jNo te lo calles! Seleccione el formato de la
contribucién que desee utilizar. Puede elegir entre colocaciones Aleatorizadas o
Categorias.

Si seleccioné colocaciones de Categorias, se necesitan al menos dos categorias para la
actividad. Nombre las categorias que contendran el contenido aportado porlos alumnos.

En la seccién Contribuciones seleccione Texto o Imagenes como el tipo de contribucion
que hardn los alumnos; a continuacion, introduzca el nimero maximo de contribuciones
permitidas por dispositivo.

En la seccion Nombres de los alumnos, seleccione si desea Mostrar u Ocultar los
nombres de los alumnos.

Haga clic en Finalizar.

SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos momentos. Para iniciar la
actividad y permitir que sus alumnos hagan contribuciones, consulte Afadir
contribuciones de texto de los alumnos y Afiadir contribuciones de imagen de los

alumnos.

Para afiadir un elemento de juego como un pulsador, un temporizador o un aleatorizador

a la actividad, presione * .
Se abrird el selector Elemento de juego.

Seleccione un elemento de juego silo desea. El elemento de juego aparecerd enla
actividad. Consulte Afiadir un componente de juego a una actividad para obtener mas

informacion.

Para iniciar una actividad de jNo te lo calles! utilizando los dispositivos de los alumnos

1.

2.

128

Una vez que haya creado una actividad de jNo te lo calles!, confirme que la configuracién
de Contribuciones y Nombres de alumnos sea la correcta.

Presione Finalizar.

Aparecerd el cuadro de didlogo de Actividad de contribucion de los alumnos de SMART
lab. Aqui se incluye la URL de classlab.com La URL que los alumnos introducirdn en los
navegadores de sus dispositivos y los niumeros de ID de la actividad generados que los
alumnos escribirdn en el sitio web .

Elicono de la actividad D se pondra en azul para indicar que actualmente hay una

actividad en progreso.

Para obtener més informacién, consulte Para arfiadir contribuciones de alumnos activadas

por dispositivos a una actividad.
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3. Digaalosalumnos que vayan a classlab.comy pidales que introduzcan el nimero de IDy
sunombre. Los alumnos se conectaran a la actividad.

Las contribuciones de los alumnos aparecerdn en la padgina de SMART lab de SMART
Notebook.

NOTA

Para eliminar una contribucién, arrdstrela hasta la papelera de reciclaje que hay en la parte
superior izquierda de la pagina de actividades de SMART lab. Una vez que se haya
eliminado una contribucién, no se podrd recuperar.

Validacién del usuario en "iNo te lo calles!"

Si estd usando una version de prueba del software de aprendizaje colaborativo SMART
Notebook, es posible que le aparezca una notificacién reCaptcha cuando abra jNo te lo calles!
en SMART lab por primera vez.

Se recibe esta notificacién, primero debe validar la versién de prueba antes de que puedan
funcionar las caracteristicas de "jNo te lo calles!". Una vez que se haya registrado como
usuario de prueba, dejara de recibir las notificaciones reCaptcha.

Para validar un usuario de prueba

1. Se recibe una notificacion reCaptcha en el cuadro de didlogo Actividad de contribucion
de los alumnos del SMART lab, seleccione la casilla No soy un robot.

Aparecerd un cuestionario en imagenes.
2. Complete el cuestionario y presione Verificar.

Si ha respondido correctamente al cuestionario, aparecera una marca verde en la casilla
No soy un robot.

3. Presione Iniciar actividad para empezar a afiadir la actividad de jNo te lo calles!

Recomendaciones sobre navegadores web, dispositivos, sistemas operativos y redes

NOTA

Cuando utilizan las actividades de SMART lab en classlab.com, los alumnos podrén

comprobar su acceso al sitio web enhttp://classlab.com/connection/check.html.

Navegadores web e« Google Chrome 33 o superior
recomendados Firefox 38 o superior
o Internet Explorerl1

. Edge
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Recomendaciones « Sistema operativo Windows 7 o superior
de sistemas

; « Sistema operativo iOS 8 o superior
operativos

« Android 4.4.2 o un sistema operativo superior

Recomendaciones Las actividades de SMART lab en classlab.com se han disefiado para

sobre redes que los requisitos de red sean lo menos exigentes posible, pero
permitiendo la colaboracidon enriquecedora. La recomendacién de red
solo para jNo te lo calles! es de 0,3 Mbps por dispositivo. Un colegio
que normalmente utilice otras herramientas Web 2.0 deberia tener
suficiente capacidad de red para ejecutar las actividades de SMART
lab en classlab.com. Si se utilizan las actividades de SMART lab en
classlab.com junto con otros recursos de Internet, por ejemplo
streaming de archivos multimedia, podria ser necesaria una capacidad
de red mayory dependeria de los demas recursos que se estén
utilizando.

Requisitos de acceso a sitios web
Para garantizar que jNo te lo calles! funciona correctamente, agregue las siguientes URL a su
lista de aprobacién de red.

o https://www.classlab.com

o http://id.smarttech.com

o https://content.smarttech-prod.com

o https://metric.smarttech-prod.com

o https://google.com

« http://google-analytics.com

o https://www.gstatic.com (usado por Google para cargar e CAPTCHA)
o https://*.firebaseio.com

o https://*.cloudfront.com

Anadir contribuciones de texto de los alumnos activadas por

dispositivos a actividades de jNo te lo calles!

Los alumnos disfrutardn afiadiendo sus contribuciones a las actividades de SMART lab.
Pueden afiadir texto o imagenes, dependiendo de los requisitos de la actividad. Pida a otros
alumnos que coloque los comentarios en categorias o que utilicen las contribuciones para
comenzar debates.

Una vez que un alumno haya iniciado sesién en la actividad mediante el didlogo de la
Actividad de contribucion de los alumnos de SMART lab, desde el navegador de su
ordenador o dispositivo movil, se abrird la ventana Respuesta de la actividad.
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1. Los alumnos introducirdn su contribucién en la ventana de texto. Cada alumno puede
introducir hasta 150 caracteres en la ventana, incluidos espacios, y puede contribuir la
cantidad de veces especificada por el profesor.

This is a student text contribution
to SMART Shout It Out.

Send Response

Responses left:

Si selecciond previamente la colocacién Por categorias, la ventana de texto incluird un
menu de categorias.

Select a category... .

Responses left:

Una vez que hayan hecho sus contribuciones, los alumnos seleccionaran la categoria a la
que desean contribuir del menu desplegable Seleccione una categoria.
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2. Losalumnos presionardn Enviar respuesta para enviar sus contribuciones a la pagina de
actividades de SMART lab de SMART Notebook.
Las contribuciones de los alumnos aparecerdn en la pagina de actividades de SMART lab
de SMART Notebook. Consulte Afadir contribuciones de texto de los alumnos y Afiadir
contribuciones de imagen de los alumnos para obtener mas informacién.
Activity running...
Pause End
This is a test of the Shout It Oul!
Activity.
En la vista Por categorias haga clic en * para minimizar la ventana de la ID de la
actividad y poder ver las contribuciones que aparecen en la ventana a la derecha de la
pdgina de actividades. Haga clic en D para volver a abrir la ventana.
SUGERENCIA

Puede pasar la contribucién de un alumno de una categoria a otra presionando la

contribucién del alumno y arrastréndola a la otra categoria.

132
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Category 1 Category 2

Topic A

Afadir contribuciones de imagenes de los alumnos

1. Unavez que un alumno haya iniciado sesién en la actividad mediante el cuadro de
didlogo de la Actividad de contribucion de los alumnos de SMART lab, desde el
navegador de su ordenador o dispositivo movil, se abrird la ventana de respuesta de la

Actividad.

Select a category. .

Responses left:| 1

2. Elalumno presionard Seleccionar una imagen.

Se abrird el explorador de archivos del dispositivo.
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3.

4.

El alumno selecciona laimageny presiona Abrir.

Del mismo modo que con la contribucién de texto, la contribucién de imagen aparecera
enla pdgina de SMART lab de SMART Notebook.

Para ampliar la contribucién de imagen, el profesor puede presionar laimagen en la
pdgina de SMART Notebook y esta se agrandara.

Para devolver laimagen a su tamafio normal, presione fuera de laimagen agrandada o
presione la X que hay en la esquina superior derecha de la imagen ampliada.

© 'MPORTANTE

Cada alumno puede contribuir con 50 imagenes por actividad. Si el alumno excede
esta cantidad, aparecerd una advertencia y las contribuciones adicionales de imagenes
de ese alumno no aparecerdn en la actividad actual.

NOTA

Para eliminar una contribucidn, arrastrela hasta la papelera de reciclaje que hay en la
parte superior izquierda de la pdgina de actividades de SMART lab. Una vez que se
haya eliminado una contribucién, no se podra recuperar.

Para salir de la actividad, los alumnos pueden presionar el simbolo de "salir" de la

&

aplicacion en los exploradores de su dispositivo

ARadir contribuciones de los alumnos activadas por dispositivos a la actividad

1.

134

Para afiadir una actividad activada por un dispositivo de un alumno usando classlab.com,

presione B 0 D

Se abrird el cuadro de didlogo de la actividad activada por dispositivo.

classlab.com b 4
7554 0435

Ready to start activity

Start for Students

Student Progress

Waiting for students to connect...
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2. Presione Iniciar para los alumnos

Se abrirad el cuadro de didlogo de Actividad en ejecucién

classlab.com b 4

7554 0435

Activity running....

Pause activity

Student Progress

Waiting for students to connect

Remove Students

3. Haga que los alumnos vayan a classlab.com en sus dispositivos.

Se abrird el cuadro de didlogo de la actividad de classlab.com.

®sees Koodo T

11:45 AM ¥ 95% )
& classlab.com ()
&l SMART 1ab

Enter Activity Code

2017 SMART Technologies ULC | Legal Information | Terms of use | Contact Us

M O
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4. Losalumnosintroducen el cédigo de la actividad y presionan Intro.
Se pedird a los alumnos que introduzcan sus nombres y presionen Unirse a la actividad.
Se abrird el cuadro de didlogo de la actividad.
& classlab.com (4

72189462 ...

< Back

Your name

2017 SMART Technologies ULC | Leaal information | Terms of use | Contact Us

Los alumnos hacen sus selecciones y presionan Enviar respuesta cuando terminan.

Para obtener mas informacién sobre el uso de classlab.com, consulte Afadir
contribuciones de texto de los alumnos y Afadir contribuciones de imagen de los

alumnos.

Eliminar alumnos de una actividad
Puede eliminar alumnos de una actividad jNo te lo calles! y finalizar la actividad.
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1. Enla parte inferior del panel de actividad, presione Eliminar alumnos.

classlab.com b4
7664 0435

Activity running...

Pause contributions
Display contributor names:  OFF

Contributions per device: 3

This is a test of the Shout It Out! Display rash can 7 :
Activity. ) ¢
©  Roger 1
Remove Students
g 11 @ 1
Vv

Aparecerd el cuadro de didlogo de confirmacidn Eliminar alumnos.

2. Presione Eliminar alumnos. La actividad finalizard y todos los alumnos serdn eliminados

de la actividad y el botdn Eliminar alumnos se desactivara.

Remove students?

All students will be disconnected from the activity and the activity will end.

sance Remove Students

Afadir un elemento de juego a su actividad
Puede hacer que su actividad de SMART lab sea mas interesante y atractiva para sus alumnos

afladiendo elementos de juego opcionales. Hay tres elementos de juego disponibles.

Afadir un elemento de juego a una actividad

1. Para afiadir un elemento de juego como un pulsador, un temporizador o un aleatorizador

a la actividad, presione * .

Se abrird el selector Elemento de juego.
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Select a Game Element

Buzzers . @
Students compete to finish first or °
to decide who goes next. . N7,
Randomizer

Randomly select a student name,

activity item, or number.

Timer

Set a time limit for completing an o-

activity.

2. Seleccione un elemento de juego. El elemento de juego aparecera en la actividad, junto
con un botdn Configuracion.

3. Presione el botén Configuracién para cambiar las funciones disponibles del elemento de
juego.

Cronémetro
o 1oo BB

Utilice el cronémetro para hacer un seguimiento del tiempo que tardan los alumnos en
completar una actividad. En el cuadro Crondmetro, puede elegir la cuenta atras desde 15
segundos, 30 segundos o un minuto, cuenta atrds desde o cuenta hasta, o bien personalizar
una hora en minutos y segundos.

Aleatorizador

Utilice el Aleatorizador para seleccionar aleatoriamente a los alumnos o el contenido de la
actividad. Puede aleatorizar los dorsos de las cartas para levantar, nimeros o listas de
alumnos. En el cuadro de didlogo Aleatorizador, puede aleatorizar los dorsos de las tarjetas
para levantar o nimeros del 1 al 30. También puede aleatorizar nombres de alumnos
seleccionados afiadiéndolos al cuadro Listas de alumnos o afladiendo los nombres de los
alumnos de una lista de alumnos que ya tenga guardada. Cada objeto se puede elegir una
solavez.

Pulsador

Los alumnos pueden competir para ver a quién le toca a continuacién. Puede seleccionary
utilizar hasta cuatro pulsadores del cuadro de didlogo Pulsador utilizando la configuracién de
elementos de juego.
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Uso de la actividad Repartir copias

Creacion de una actividad de Repartir copias

Para crear una actividad de Repartir copias

1. Seleccione cualquier actividad de SMART lab, como Superclasificacion, Clasificar el
orden, Levantar cartas, Rellenar los huecos y Revelar etiquetas.

2. Configura su actividad como haria normalmente, pero cuando la configuracion esté

completa, ahora vera el icono de la actividad D

3. Presione elicono de la actividad para iniciarla. El icono se volvera azul D para indicar

que hay una actividad en curso actualmente.

Se abrird el cuadro de didlogo Preparado para iniciar la actividad que indica la ID de
actividad en classlab.com.

4. Pida alos alumnos que vayan a classlab.com usando los navegadores de sus dispositivos
moviles.

5. Presione Iniciar para los alumnos. Los alumnos veran el sitio web .

&8l SMART 1ab

Activity ID

Your name

Join the Activity

Want to learn more about SMART Notebook?
Visit smarttech.com/Notebook

6. Diga alos alumnos que introduzcan la ID de la actividad y sus nombres y que luego
pulsen Unirse a la actividad en sus dispositivos personales.

7. Laactividad de Repartir copias aparecera en los dispositivos méviles de los alumnos.
Cuando todos los alumnos hayan completado la actividad, presione Finalizar en el
cuadro de didlogo Preparado para iniciar la actividad. Los alumnos recibirdn una
notificacidon en sus dispositivos indicando que la actividad ha finalizado.
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Uso de Prueba monstruosa

Prueba monstruosa es una prueba de progreso compatible con dispositivos méviles con
preguntas de opcién multiple y de verdadero o falso. Los alumnos aprenden a través del
trabajo en equipo y la competicién. Usando sus dispositivos méviles, los alumnos ayudan a su
equipo a crear personajes monstruosos encantadores respondiendo las preguntas preparadas
por usted.

Para usar Prueba monstruosa

1. Abra SMART lab pulsando el icono de la barra de herramientas '“' enlabarrade
herramientas de SMART Notebook.

Se abrird Seleccione una actividad del Asistente de creacion.

SMART lab

Select an Activity

i
®

Fill in the Blanks Flip Out

Students drag words or
numbers into the blanks. It
teaches deduction,
composition, and memory.

Game Show

Students take tums
answering multiple choice
and true or false
questions. It can be
teacher paced.

Match 'Em Up!

A matching activity that
teaches one-to-one
correspondence and
memory.

Rank Order

TIPIEY 4,

Flashcards teach one-to-
one correspondence,
memory, and vocabulary.

Label Reveal

Siudents learn the names
of specific parts of an
image. It teaches memory
and deduction.

Monster Quiz

Progression quiz with
multiple choice and true or
false questions. Students
work in teams on devices.

D DEVICES REQUIRED

response 2

TIPS B sinL

2. Desplacese a Prueba monstruosay presione el icono de la actividad.
Se abrird el cuadro de didlogo Afiadir contenido de Prueba monstruosa.

3. Seleccione entre Opcién multiple o Verdadero o falso como el tipo de prueba que
desea crear.

4. Para el formato de opcién mdltiple, introduzca una pregunta. Puede usar hasta 150
caracteres para su pregunta.

5. Introduzca al menos dos respuestas a la pregunta que introdujo en el paso 4y presione el

botdn que estd junto a la respuesta correcta. Un indica la respuesta correcta.
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6. Presione Afadir pregunta para empezar a afiadir preguntas y respuestas a la actividad.
También puede afladir preguntas de una lista guardada previamente o guardar nuevas
preguntas en una lista.

Solo las primeras diez preguntas se afiaden a la actividad.
7. Después de afiadir las preguntas, presione Siguiente.
Se abrirad el cuadro de didlogo Revisar contenido.

8. Seleccione el botén Limite de tiempo por pregunta para asignar el nimero de segundos
permitidos para responder cada pregunta.

9. Presione Finalizar. SMART lab creara la actividad y esta se podra utilizar en unos
momentos.

Se abrird el cuadro de didlogo Afadir componentes del juego junto con un didlogo que
recuerda que los componentes de juego no estan disponibles para la actividad Prueba
monstruosa.

10. Presione elicono rojo de Actividad D

11. Aparecera el cuadro de didlogo classlab.com Actividad de contribucién de los alumnos.
Aqui se incluye la URL que los alumnos tendradn que introducir en sus navegadoresy los
nimeros de ID de la actividad generados que los alumnos escribiran en el sitio web del
Creador de actividades lectivas SMART Notebook. Pida a los alumnos que vayan a
classlab.com en los navegadores de sus dispositivos méviles. El icono de la actividad

D se pondra en azul para indicar que actualmente hay una actividad en progreso.

12. Los alumnos introducen la ID del cédigo de actividad y sunombre en el cuadro de
didlogo que aparece en sus dispositivos moéviles.

[ https://classlab.com &

&l SMART Iab

Join the Activity

Want to learn
Visit sm

MART Notebook?

2016 SMART T

13. Pida alos alumnos que seleccionen Unirse a la actividad en sus dispositivos.
14. Seleccione Iniciar la actividad en la ventana de la actividad Prueba monstruosa.

Los alumnos recibirdn una confirmacién de que ahora estan en el juego.
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15. El alumno presiona Equipos establecidos e introduce el nimero de equipos
participantes.

SMART lab asigna participantes a los equipos y crea la actividad, y esta se podra utilizar
en unos momentos. Para iniciar la actividad y permitir a sus alumnos que hagan
contribuciones, consulte Afiadir contribuciones de texto de los alumnos activadas por
dispositivos a actividades de jNo te lo calles! en la pagina 130.

16. Presione Iniciar prueba.
La prueba comenzara.

Los alumnos responden la prueba en sus dispositivos mdviles. A medida que se dan
respuestas correctas, los monstruos eclosionany el juego concluye cuando han
eclosionado todos los monstruos.

17. Presione Revisar para revisar las respuestas de los alumnos. Puede revisar los
marcadores de equipo y las revisiones de aula.

Uso de SMART response 2

Disponible dentro del software SMART Notebook, Response 2 es una herramienta de
evaluaciones muy intuitiva y simplificada, que hace mas facil, rapido y natural crear grupos de
preguntas que se pueden aplicar. Al centrarse en las evaluaciones formativas, la nueva
herramienta atiende la necesidad que tienen los educadores de evaluar a los alumnos de
forma eficaz para orientar el aprendizaje. Los alumnos acceden a la herramienta de
evaluaciones navegando a classlab.com en sus dispositivos moviles.

NOTA

Para empezar a utilizar la herramienta de evaluaciones Response 2 presionando elicono de

Response 2 @ Se abrird el cuadro de didlogo de configuracién de Response 2. Ya puede
empezar a creary guardar grupos de preguntas. Cada pregunta requiere al menos dos
respuestas. Mantenga las preguntas en menos de 150 caracteres o menos para el

funcionamiento adecuado.

Creacion de evaluaciones con SMART Response 2

o IMPORTANTE

1. Lasversiones anteriores de los archivos de SMART Response se convertirdn para que
se abran en SMART Response 2. Aparecera un cuadro de didlogo cuando intente abrir
un archivo desde una version anterior de SMART Response.
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This file will be converted to work with SMART response 2.

During conversion, each set of consecutive questions will be grouped into a new activity
All other Notebook pages will remain the same. Learn more

D Don't group consecutive questions

2. Presione Convertir para convertir las antiguas preguntas de SMART Response. Cada

grupo de preguntas consecutivas se agrupardn en una nueva actividad de SMART
Response 2.

Sino desea agrupar preguntas consecutivas, seleccione la casilla de verificacion No
agrupar preguntas consecutivas.

Si selecciona la casilla de verificacién No agrupar preguntas consecutivas, cada
pagina de SMART Response del archivo obtendra una nueva actividad de pregunta
Unica de Response 2 insertada en una nueva pdagina delante de ella. Verd dos paginas
por cada pagina de SMART Response en el archivo original de SMART Response.

Presione Convertir para confirmar la conversiéon del archivo.
Se abrird el archivo de Notebook convertido.

Aparecerd un banner que indica que el archivo se ha convertido. Seleccione Mas
informacién en el banner para obtener informacién adicional.

El proceso de conversién no captura ciertas elementos de informaciéon de SMART

Response: imdgenes, anotaciones y referencias cruzadas no se conservan;

Las etiquetas Si/No y Verdadero/Falso sin traducir se mostrardn como preguntas de
texto A) Verdadero y B) Falso. Si el archivo se ha traducido, las opciones seguirdn
siendo Si/No y Verdadero/Falso.

Los superindices y subindices se formateardn pero no se convertird ningln otro formato
de texto.

No se mantendran las referencias de caracteres numéricos
Los tipos de preguntas matematicas no serdn compatibles

Los titulos de preguntas vacios mostrardn el siguiente texto predeterminado: Pregunta
incompleta. Editar actividad para completar

Para crear un grupo de preguntas de SMART Response 2

1. Abra Response 2 desde Notebook presionando el icono de Response 2 @

143

Se abrird el cuadro de didlogo Afiadir contenido de Response 2.
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En el cuadro de didlogo Afadir contenido, seleccione el tipo de prueba que desee crear.
Puede crear preguntas de opcién multiple, verdadero o falso, respuesta multiple,
encuesta/opinidn o respuesta corta.

El grupo de preguntas de la prueba que elija determinara el formato de la respuesta. Por
ejemplo, una prueba de respuesta multiple tendra cuatro posibles respuestas de A a D,
mientras que una prueba de verdadero o falso tendré solo respuestas de verdadero o
falso.

Seleccione la respuesta correcta para cada pregunta.

Para afiadir otra pregunta a su prueba, presione Anadir pregunta.

Presione Guardar a para guardar la prueba. Puede utilizarlo posteriormente para otras

clases.
Cuando termine, presione Siguiente.
O bien

Presione Anterior para volver a la pdgina anterior y editar sus preguntas o afiadir mas
preguntas.

Presione Finalizar.

Después de unos momentos, la actividad se cargard y ya se podrd usar.

Para crear un grupo de preguntas de SMART Response 2 a partir de un archivo guardado

previamente

1.

144

En el menud de Notebook, presione Aiadir pagina. Se abrird una nueva pagina de
Notebook.

Abra Response 2 desde Notebook presionando elicono de Response 2 @ Se abrira

el cuadro de didlogo Afiadir contenido de Response 2.

También puede seleccionar Response 2 en el Asistente de creacion de SMART lab.

Pulse Cargar para cargar un archivo guardado previamente.

Se abrird el cuadro de didlogo de seleccién Cargar contenido.

Seleccione el archivo para cargary luego presione Cargar.

El grupo de preguntas se cargard y aparecera en el cuadro de didlogo Revisar contenido.
Mientras esté en el cuadro de didlogo Revisar contenido también puede eliminar
preguntas de la prueba.

Para eliminar una pregunta, presione

Seleccione Finalizar.

Después de unos momentos, la actividad se cargard y ya se podra usar.
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Para anadir preguntas a un grupo de preguntas

1.

En el cuadro de didlogo Afiadir contenido de Response 2, presione Afadir pregunta. Se
abrird el cuadro de didlogo Preguntas.

Afada las preguntas que necesite.

Presione Guardar B para guardar su grupo de preguntas. Puede usarlo més tarde.
Presione Siguiente.

El grupo de preguntas se cargard y aparecera en el cuadro de didlogo Revisar contenido.
O bien

Presione Anterior para volver a la pagina anterior y editar sus preguntas.

Presione Finalizar.

Después de unos momentos, la actividad se cargaray ya se podra usar.

Para anadir imagenes a un grupo de preguntas de SMART Response 2

Presione el icono de Aiadir imagen B .
Aparecerd un cuadro de didlogo Abrir.
Seleccione laimagen que desee afiadir a la lista y presione Abrir.

La imagen aparecerd en el cuadro de didlogo Afiadir contenido. También puede arrastrar
una imagen a la zona indicada por el cuadro de puntos azules.

Después de introducir todas las respuestas, presione Afadir pregunta para afladir otra
pregunta al grupo.

Presione Hecho. Se abrird el cuadro de didlogo Afiadir contenido. Edite, elimine o aflada
preguntas segun sus necesidades.

Presione Finalizar. Después de unos momentos se creara el grupo de preguntas y estara
listo para usar. Los alumnos verdn la actividad y el nimero de identificacién de la
actividad en la SMART Board.

Presione Iniciar para los alumnos. Ahora los alumnos podrdn usar sus dispositivos
moviles para acceder a la actividad de Response 2.

Uso de un dispositivo movil para acceder a SMART Response 2
Una vez que se esté ejecutando la actividad, se puede acceder en un dispositivo mévil si el

dispositivo cumple los requisitos de navegadory conectividad necesarios.

El alumno usa el navegador en el dispositivo mévil para navegar a classlab.com.

145
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1. Cuando esté en el sitio web classlab.com el alumno introduce el nimero de identificacion

de la actividad.

Se abrird el didlogo Instrucciones de la actividad.

Bl SMART 1ab

Activity ID

Join the Activity

Wart to learn more about SMART Notebook?
Visit smarttech.com/Notebook

Your name

2. Presione Aceptar. Se abrird la primera pregunta del cuestionario.

3. Seleccione larespuesta a la pregunta del cuestionario y luego presione la tecla de fecha
para avanzar hasta la siguiente pregunta.

4. Cuando se hayan respondido todas las preguntas presione la tecla de flecha una vez mas
para avanzar a la pagina para enviar las respuestas. En esta pdgina puede obtener
informacién sobre el cuestionario o salir del cuestionario.

5. Presione Enviar todas las respuestas.

(]

The Sun X

B hitps://classlab.com/#/ac

Submit All Answers

6. Se abrird una pdgina de confirmacién.

Submit Answers

You won't be able to change your answers once

they are submitted,

Are you sure you want to submit your answers?

7. PresioneEnviar. El profesor revisara los resultados con la clase.
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Para revisar los resultados en el dispositivo

1. Cuando el profesor presiona revisar, el alumno obtiene comentarios instantdneos en el
dispositivo sobre cada pregunta. Al pulsar una pregunta en las paginas de la revisién final
el usuario ird a esa pregunta para ver qué selecciones estan disponibles.

El porcentaje de respuestas correctas se indica en la parte inferior de la pantalla del
dispositivo.

2. Alfinalizar la revision, presione Cerrar sesidn. Se abrird un aviso en el que se pide al
usuario que confirme que sale de la actividad.

® % F al 78% 8 207 PM

B nttps://classlab.com/#/acti | [ 3
|

Leave the activity? |

Are you sure you want to leave this activity?

Cancel Leave Activity

3. Presione Salir de la actividad. La actividad se cerrard y el alumno volvera al sitio web
classlab.com .
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Capitulo 8

Presentar actividades lectivas

Preparacion para la presentacion ... .. il 150
Definir la visualizacion de la pagina .. ... . . 150
Acercary alefar il 150
Desplazamiento en una Paging .. ... ... . 151
Mostrar €NlaCesS . il 152
Moverventanas entre pantallas ... ... . 152

Uso de las herramientas de presentacion ... . 153
Uso de laSombrade pantalla ... ... 153
Usarsombras de celdas ... .. .. 154
Uso del Rotulador MAgICO ... 155
Uso del Rotuladorde texto ... .. 155
Uso de los Bloques de SMART . 155
Uso de herramientas de medicion ... . ... . 156
Usar Estructuracion de ConCeptos ... oo 157
Definir las preferencias de las herramientas de medicidn ... ... ... ... ........... 159

Uso del rotuladorde texto ... il 160
Escribirtexto editable ... .. 160
Editar con el rotuladorde texto ... .. iiiil.. 161

Borrado y restablecimiento de paginas ... ... ... 163
BOrrar PAGINAS . iiiil. 163
Restablecer PAgINGS . ... .. 165

Uso de la barra de herramientas Captura de pantalla ... ... ... i . 166

USO e 1a LUPA . L 167
Uso de laherramienta Lupa ... o e 167

Utiliza la herramienta Sombra de pantalla ... .. .. ... 169

Uso de la herramienta Reflector ... .. 170

Después de crear actividades lectivas en el software SMART Notebook, puede
presentdrselas a los alumnos utilizando su producto interactivo y las funciones de
presentacién del software.

Ademas de presentar a los alumnos las actividades lectivas, también puede facilitar la
colaboracion en el aula utilizando el software SMART Notebook y su producto interactivo. Mas
en concreto, puede permitir que dos personas utilicen su pizarra digital interactiva SMART
Board serie D600 u 800 a lavez.
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Preparacion para la presentacion

Cuando haya completado sus archivos .notebook y esté listo para presentéarselos a sus
alumnos, guarde los archivos en una unidad de CD, DVD o USB. Esto permite accedera la
presentaciény mostrarla insertando el CD, DVD o unidad USB en el ordenador conectado al
producto interactivo. También puede permitir el acceso a los archivos en la red de area local

y, a continuacién, buscarlos en el producto interactivo.
A continuacién, prepdrese para presentar del siguiente modo:
o Defina la visualizacién de la pagina

o Muestre cualquier vinculo del archivo

« Sitiene mas de un producto interactivo en el aula, mueva las ventanas a las pantallas

adecuadas

« Siestd presentando archivos de video o sonido, ajuste el volumen

Definir la visualizacion de la pagina
El software SMART Notebook incluye las siguientes vistas:

« Vista Pantalla completa amplia el drea de pagina para completar la pantalla interactiva
ocultando la barra de titulo, la barra de herramientas, barra de tareas y la barra lateral.

« Lavista Fondo transparente le permite ver el escritorio y las ventanas que hay detras de
la ventana del software SMART Notebook y seguir interactuando con el archivo

transparente abierto.

« Vista Doble pagina muestra dos pdginas, una junto a otra.

Acercary alejar
Puede acercary alejar mediante el botén Visualizar pantallas o los gestos multitacticles (si su

producto interactivo admite gestos multitactiles)

Para acercar y alejar mediante el menu Ver

1. Presione Ver pantallas @

2. Seleccione un nivel de ampliacion entre 50 y 300 por ciento.
O bien
Seleccione Toda la pagina para que el tamafio de la pagina se ajuste al de la pantalla.
O bien

Seleccione Ancho de pdgina para establecer el ancho de pagina en el mismo ancho que

la pantalla.
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Para acercar y alejar mediante el menu Ver

Arrastre los dedos en direcciones opuestas para acercarlo.

O bien

Arrastre los dedos acercandolos para alejarlo.

/O

O

Aparecerd un mensaje que muestra el nivel de zoom actual.

Desplazamiento en una pagina
Si su producto interactivo admite el gesto de desplazamiento panoramico en la pdgina, podra
desplazarse cuando la pagina se haya ampliado.

Para desplazarse en una pagina

1. Usando los dos dedos de la misma mano, presione y mantenga la pantalla.

2. Mientras mantiene los dedos sobre la pantalla, muévalos hacia arriba, abajo, izquierda o
derecha.

— o0 |

¢
T

3. Unavez que haya alcanzado el drea que desea ver, retire los dedos.
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Mostrar enlaces

Se puede adjuntar una copia de un archivo, un acceso directo a un archivo, un enlace a una
pagina web o un archivo de sonido a cualquier objeto en una pagina (consulte Uso de las
funciones de objeto avanzadas en la pagina 93). Puede mostrar un indicador animado
alrededor de cada objeto que tiene un vinculo.

Para mostrar vinculos cuando se abre una pagina
Seleccione Ver > Mostrar todos los vinculos cuando se abra la pagina.

Cada vez que se abra una pdgina, aparecerd un indicador animado alrededor de cada
objeto que tenga un vinculo. Seguin cémo se definan los vinculos, cada indicador rodea
todo el objeto o unicono en la esquina inferior izquierda del objeto. Los indicadores
desapareceran automaticamente después de varios segundos.

NOTA

Desactive la seleccion de Ver > Mostrar todos los vinculos cuando se abra la pagina
para dejar de mostrar vinculos cuando se abra una pégina.

Para mostrar vinculos en la pdgina actual

Seleccione Ver > Mostrar todos los enlaces.

Aparecerd unindicador animado alrededor de cada objeto que tiene un vinculo. Seguin
cémo se definan los vinculos, cada indicador rodea todo el objeto o unicono enla
esquina inferior izquierda del objeto. Los indicadores desapareceran automaticamente
después de varios segundos.

Mover ventanas entre pantallas

Puede trabajar con varios productos interactivos desde el mismo ordenador. Puede dividir la
pantalla del ordenador en dos o mas pantallas o puede mostrar algunos programas en una
pantalla y otros programas en otro. Para obtener més informacién, consulte Conexion de
varias pizarras digitales interactivas a un ordenador (smarttech.com/kb/000315).

Si conecta varios productos interactivos a un ordenador, puede mover ventanas de una
pantalla a otra.

Para mover una ventana de una pantalla a otra

1. Siadn no lo ha hecho, muestre la ventana.

NOTA

Solo puede mover una ventana si no estd maximizada ni minimizada.

2. Mantenga presionado con el dedo la ventana en la primera pantalla.
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3. Presione la segunda pantalla con un dedo de la otra mano.
4. Levante el dedo de la primera pantalla.

La ventana desaparece de la primera pantalla y aparece en la segunda pantalla.

Uso de las herramientas de presentacion

Mientras presenta actividades lectivas a los alumnos, puede utilizar las siguientes
herramientas:

« Sombra de pantalla
« Sombras de celdas
« Rotulador mégico
« Rotulador de texto (para escribir en tinta editable)
« Tipo de rotulador Estdndar (para crear objetos que se desvanecen)
« Bloques de SMART
o Estructuracién de conceptos
o Herramientas de medicién
o Regla
o Transportador
o Escuadra con transportador

o Compas

Uso de la Sombra de pantalla

Si desea cubririnformacién y revelarla lentamente durante una presentacién, puede agregar
una Sombra de pantalla a una pagina. También puede cambiar el color de la sombra de
pantalla para mejorar la presentacion.

Siagrega una sombra de pantalla a una pagina y guarda el archivo, la sombra de pantalla
aparece sobre la pagina la proxima vez que abra el archivo.
Para agregar una Sombra de pantalla a una pdgina

1. Presione Mostrar/ocultar Sombra de pantalla g
Aparece una Sombra de pantalla sobre toda la pagina.

2. Presione la sombra de pantalla para cambiarla automdaticamente a un color diferente.
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Para mostrar parte de la pagina

Arrastre uno de los controles de cambio de tamafio de la Sombra de pantalla (es decir,
los pequefios circulos de la Sombra de pantalla).

Para quitar la Sombra de pantalla de una pdgina

Presione Mostrar/ocultar Sombra de pantalla |
O bien

Presione Cerrar @ en la esquina superior derecha de la Sombra de pantalla.

Usar sombras de celdas
Se puede agregar una sombra a la celda de una tabla. De este modo, podra revelar la

informacion de las celdas durante una presentacion.

NOTAS

« Debe eliminarla sombra de celda si desea cambiar las propiedades de la celda,
insertar columnas o filas, eliminar columnas, filas o celdas o bien dividir o combinar

celdas.

« También puede afiadir una sombra de pantalla que cubra toda la pagina (consulte Uso
de la Sombra de pantalla en la pagina precedente).

Para agregar una sombra de celda

1. Seleccione la celda.

2. Presione laflecha de menu de la celday, a continuacion, seleccione Agregar sombra de
celda.

Para mostrar y ocultar el contenido de una celda

1. Presione la sombra de celda.

La sombra de celda desaparece y muestra el contenido de la celda.
) J . S
2. Presione en la esquina superiorizquierda de la celda.

La sombra de celda desaparece y oculta el contenido de la celda.

Para eliminar una sombra de celda

1. Seleccione la celda.

2. Presione laflecha de menu de la celday, a continuacién, seleccione Eliminar sombra de

celda.
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Uso del Rotulador magico
El Rotulador magico le permite hacer lo siguiente:

« Crearunobjeto que se desvanezca lentamente. Seleccione el Rotulador magico en el
panel Herramientas y escriba o dibuje con él. La tinta digital desaparecerad después de
aproximadamente 10 segundos. Consulte Escribir, dibujary borrar tinta para obtener més
informacion.

« Abra una ventana de ampliacién. Puede obtener mas informaciéon en Uso de la
herramienta Lupa.

o Abra una ventana Reflector. Puede obtener mas informacién en Uso de |la herramienta
Reflector.

Uso del Rotulador de texto
El Rotulador de texto le permite hacer lo siguiente:

« Escriba notas que se convierten automaticamente en texto editable

« Edite el texto a medida que trabaja sin necesidad de tocar el teclado

Consulte Uso del Rotulador de texto para obtener informaciéon completa.

Uso de los Bloques de SMART

Los Bloques de SMART son un complemento que le permite realizar actividades de
matematicas con la clase escribiendo nimeros en la pégina y, a continuacién, conectandolos
a un Bloque de SMART. Se puede elegir entre ocho tipos diferentes de ecuaciones con las
que trabajar. Se puede aprender a usar los Bloques de SMART gracias a la guia emergente.

© 'MPORTANTE

Los Bloques de SMART realizaradn el calculo dentro de los bloques. No ponga tinta dentro
de los bloques. Vea los siguientes ejemplos.
Estan disponibles las siguientes actividades con los Bloques de SMART:

Bloque de Funcién Ejemplo
SMART

entradas. La salida es la suma de las
+ entradas.

Los bloques de suma aceptan hasta dos & 2

¥
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Bloque de Funcién Ejemplo

Los bloques de resta aceptan hasta dos

entradas. La salida es la diferencia de las g_.._/g\

entradas.

Los blogues de multiplicacién aceptan &
hasta dos entradas de datos. La salida 3 .

es el producto de las entradas de datos.

Los bloques de divisién aceptan hasta - 3
dos entradas. La salida es el cociente de

las entradas.

Los bloques de potencias aceptan hasta 3__.__3
dos entradas. La salida es la primera

entrada a la potencia de la segunda

entrada.

Los bloques de raices cuadradas
aceptan una entrada. La salida es la raiz 9\ S -

cuadrada de la entrada.

Los bloques desconocidos aceptan dos 3
entradas. La salida es una operacion 3—'
aleatoria aplicada a las entradas.

s

@ n -

Para acceder a los Bloques de SMART

Presione Complementos & y a continuacién seleccione Bloques de SMART.

Para acceder a la guia emergente de los Bloques de SMART

1. Presione Complementos & y a continuacion seleccione Bloques de SMART.

2. Presione Mas informacion.

Uso de herramientas de medicion
Mediante las herramientas de medicion del software SMART Notebook puede insertar una
regla, un transportador, una escuadra con transportador o un compdas en una pagina.
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Usar Estructuracion de conceptos

Utilice Estructuracion de conceptos para crear rapidamente mapas conceptuales que animan
a la participacién dinamica de los alumnos. Puede utilizar gestos de tinta junto con las
interacciones tradicionales para crear mapas conceptuales.

Para empezar a usar Estructuracién de conceptos, abra la funcién desde la barra de
herramientas. Aparecerd un nodo raiz automdaticamente. Después utilice nodos adicionales
para crear el mapa conceptual.

Para crear un nodo raiz

L=

=}

1. Presione Iniciar un nuevo mapa conceptual en el mend Complementos.

Se abrird un nodo raiz.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

2. Presione dos veces dentro del nodo raiz para editar el texto. Presione Propiedades B,

Texto é para abrir el menu Texto, donde puede seleccionar el tamafio, la fuente y el

color.

Para crear nodos adicionales

1. Presione el botén + en el nodo raiz. Aparecera un nuevo nodo con una linea que lo
conecta al nodo raiz.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

2. Presione dos veces dentro del nodo para editar el texto.
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Para utilizar una imagen como nodo

1. Abra Estructuracién de conceptos y arrastre o pegue una imagen, tinta o texto enla

pdgina de Notebook.

2. Utilice un rotulador de Notebook para dibujar un circulo alrededor de laimagen.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes

3. Laimagen aparecera dentro de un nuevo nodo. Mueva el nodo al lugar que desee enla
pdagina de Notebook.

4. Ahora utilice el rotulador para dibujar una linea de tinta normal desde el nuevo nodo hasta

otro nodo. La linea se convertird en un segmento y unird los dos nodos.

L L0 Credie noues.

var

SUGERENCIAS
o Utilice los botones Deshacer o y Rehacer ¢ para deshacer o rehacer su trabajo

de Estructuracién de conceptos.
o Sjelimina un nodo raiz, todos los demas nodos se eliminardn también.

o Puede cambiar el tamafio del nodo presionando el control de cambio de tamafio y
moviéndolo para aumentar o reducir el tamafio del nodo.
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Definir las preferencias de las herramientas de medicion
De forma predeterminada, la regla, el transportadory la escuadra con transportador del
software SMART Notebook son azulesy se ven mejor con fondos de colores claros.

NOTA

Si completa el siguiente procedimiento, solo se verd afectada la apariencia de las
herramientas de medicién en los archivos .notebook cuando se vean en su copia del
software SMART Notebook. Si abre los mismos archivos .notebook en otra copia del
software SMART Notebook, es posible que las herramientas de medicién aparezcan en un

color diferente.

Para cambiar el color de las herramientas de medicién (sistemas operativos Windows)

1. Seleccione Editar > Preferencias.

Aparecerd el cuadro de didlogo Preferencias de SMART Notebook.
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Para cambiar el color de las herramientas de medicién (sistemas operativos OS X)
1. Seleccione Notebook > Preferencias.
Aparece un cuadro de didlogo.
2. Presione Valores predeterminados.

3. Seleccione Tinta azul (recomendada para fondos claros) en la lista desplegable Color
de la herramienta de medicion para definir el color de las herramientas de medicién en
azul.

O bien

Seleccione Tinta amarilla (recomendada para fondos oscuros) en la lista desplegable
Color de la herramienta de medicion para definir el color de las herramientas de
medicién en amarillo.

4. Presione Aceptar.

Uso del rotulador de texto

Puede aplicar los cambios y hacer revisiones en el texto editable utilizando el rotulador de
texto. Puede eliminar el texto no deseado trazando una linea de tachado sobre el texto.
Puede utilizar etiquetas para resaltar diferentes componentes de un modelo 3D. También
puede aplicar otros cambios para insertar espacios, insertar texto y cambiar texto por texto
nuevo.

El Rotulador de texto le permite hacer lo siguiente:

« Escriba notas que se convierten automdaticamente en texto editable

« Edite el texto a medida que trabaja sin necesidad de tocar el teclado

Escribir texto editable
Puede escribir notas que se conviertan automaticamente a texto editable utilizando el
Rotulador de texto.

Para escribir texto editable

1. Presione Rotuladores I—'“ .

Aparecerdn los botones de herramientas de Rotuladores.
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& il = @
.l-‘f‘- -r-
F| F F F|
k \ \
N\ A
Pen Types hutton Line types Propery selectors

2. Presione Tipos de rotulador y luego seleccione Rotulador de texto.
3. Seleccione untipo de linea.
4. Escriba notas de tinta digital en la pagina.

Lo que escriba a mano se convierte en texto mecanografiado. Los iconos de Aceptary
Rechazar apareceran junto al texto mecanografiado.

SMART®®

5. Presione opara aceptar el texto mecanografiado.

O bien

Presione e‘para restaurar las notas escritas a mano.

Editar con el rotulador de texto
En la siguiente table se enumeran algunos ejemplos de ediciones disponibles:

Editar Instrucciéon Ejemplo
Eliminar texto Trazar una linea de tachado sobre el
N SMART-SMART Notebook
Insertar Trazar una linea vertical en el texto.
espacio SMARTF\] otebook
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Editar Instrucciéon Ejemplo

Insertar texto 1. Dibujar un simbolo de
: A Sample text
intercalacion * donde desee °
insertar el texto. new”s o

new el

2. Escriba el texto nuevo en el

cuadro de texto que aparece.
Sample new text

SUGERENCIA
Presione un tipo de linea o

‘ i
presione Color & para
seleccionar un color nuevo
para el texto insertado.

Las palabras que mas se
parezcan a lo que ha escrito
apareceradn debajo de su
escritura.

3. Selectawordtoinsertit as
typed text. También puede

presionar a’ para seleccionar
automaticamente la palabra
que aparece en negrita.

O bien

Presione 9 para cancelar la
insercién de texto.

Reemplazar 1. Dibuje un circulo alrededor del
texto texto que desea sustituir. SMARTSO&WE re

2. Escriba el texto nuevo en el (V]
cuadro que aparece. Notebook ¢
Las palabras que mas se Notebook Nate

parezcan a lo que ha escrito
apareceradn debajo de su
escritura.

3. Seleccione una palabra para
sustituir el texto escrito con el

teclado o presione & para
seleccionar automdaticamente la
palabra que aparece como
texto en negrita.

O bien

Presione 9 para cancelar el
reemplazo de texto.
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Editar Instrucciéon Ejemplo

Cambiar el 1. Presione uno de los tipos de

color del texto . . d
linea o presione Color “&& para

seleccionar un color nuevo para
el texto escrito con el teclado.

2. Dibuje uncirculo alrededor del ’ﬂmlﬂe ncw te“‘

texto escrito que desea
cambiar.

(Sample ncw text

3. Presione @ para aceptar
automaticamente la nueva
seleccion de color.

O bien
Presione 9 para cancelar

automaticamente la nueva
seleccién de color.

Cambie el 1. Presione uno de los tipos de

color del texto B . :I ’wle ncw te“t
linea o presione Color“®& para

de una palabra seleccionar un color nuevo para

con un gesto P Snmple ncw text

el texto escrito con el teclado.

2. Dibuje una linea horizontal
sobre la palabray vuelva al
inicio de la linea con un gesto
de atras hacia delante.

La palabra cambiard
automaticamente a la nueva
seleccion de color.

Borrado y restablecimiento de paginas

Después de presentar a los alumnos una actividad lectiva, puede borrar o restablecer las
paginas en sus archivos .notebook para volver a utilizarlas en futuras actividades lectivas.

Borrar paginas

Se puede borrar la tinta digital y eliminar objetos individuales de una pdgina. También puede
borrartodos los objetos o todos los objetos de tinta digital de una pagina simultdneamente.

NOTA

No se pueden borrar objetos bloqueados en su posicién ni objetos duplicados infinitamente
(consulte Duplicar objetos en la pdgina 60). Para borrar todos los objetos de una pégina,
debe desbloqueartodos los objetos bloqueados y borrar la seleccién del Duplicador
infinito en cualquier objeto clonado infinitamente.
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Para borrar todos los objetos de la pagina
1. Sitodavia no lo ha hecho, muestre la pagina cuyo contenido desea borrar.

2. Seleccione Editar > Borrar pdgina.

NOTAS

o Esta opcidn estd desactivada si no hay objetos en la pagina o silos objetos estan
bloqueados o infinitamente duplicados.

o También puede seleccionar esta opcién mediante una de las siguientes opciones:

o Haga clic con el botén derecho (sistema operativo Windows) o Control-clic
(sistema operativo OS X).

o Presionando la flecha del menu de la pagina en el Clasificador de paginas.

o Presionando la flecha del ment de la pagina mientras se editan los grupos de
la pagina (consulte Para crear un grupo (Windows) en la pagina 13)

o Presionando Borrar pagina B si estd incluido en la barra de herramientas

(consulte Personalizacion de la barra de herramientas en la pagina 175)

o Puede borrartodos los objetos de mdltiples paginas a la vez. Seleccione las
miniaturas de las paginas en el Clasificador de pdginas, presione la flecha del
menuUy seleccione Clear Page.
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Para borrar todos los objetos de tinta digital de la pagina
1. Sitodavia no lo ha hecho, muestre la pagina cuyo contenido desea borrar.

2. Seleccione Editar > Borrar tinta de la pagina.

NOTAS

o Esta opcidén estd desactivada si no hay tinta digital en la pagina o si la tinta digital
esta bloqueada o infinitamente duplicada.

o También puede seleccionar esta opcién mediante una de las siguientes opciones:

o Haga clic con el botén derecho (sistema operativo Windows) o Control-clic
(sistema operativo OS X).

o Presionando la flecha del menu de la pagina en el Clasificador de paginas.

o Presionando la flecha del ment de la pagina mientras se editan los grupos de
la pagina (consulte Para crear un grupo (Windows) en la pagina 13)

o Presionando Borrar tinta ﬁ si estd incluido en la barra de herramientas

(consulte Personalizacion de la barra de herramientas en la pagina 175)

o Puede borrartodos los objetos de tinta digital de multiples paginas a la vez.
Seleccione las miniaturas de las paginas en el Clasificador de paginas, presione la
flecha del menuy seleccione Clear Ink from Page.

Restablecer paginas
Sirealiza cambios a una pégina (sin guardarlos), puede restablecer la pagina al estado en que
el que estaba antes de hacer los cambios.

NOTA

Al restablecer una pagina no se restablecen los archivos compatibles con Adobe Flash
Player que se estén ejecutando en la pagina.
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Para restablecer una pdgina
1. Sitodavia no lo ha hecho, muestre la pagina cuyo contenido desea restablecer.
2. Seleccione Editar > Restablecer pdgina.

Aparece un cuadro de didlogo que le pide que confirme que desea restablecerla.

NOTAS

o Esta opcidn estard desactivada si no ha efectuado cambios a la pagina desde la
dltima vez que guardé el archivo.

o También puede seleccionar esta opcién mediante una de las siguientes opciones:

o Haga clic con el botén derecho (sistema operativo Windows) o Control-clic
(sistema operativo OS X).

o Presionando la flecha del menu de la pdgina en el Clasificador de péaginas.

o Presionando la flecha del menu de la pagina mientras se editan los grupos de
la pagina (consulte Para crear un grupo (Windows) en la pagina 13)

o Presionando Restablecer pagina & 'si estd incluido en la barra de
herramientas (consulte Personalizacion de la barra de herramientas en la
péagina 175)

o Se pueden restablecer varias paginas al mismo tiempo. Seleccione las miniaturas
de las paginas en el Clasificador de paginas, presione la flecha del mendy
seleccione Restablecer pagina.

3. Presione Restablecer pagina.

Uso de la barra de herramientas Captura de
pantalla

La Barra de herramientas Captura de Pantalla permite realizar una captura de pantalla de una
zona rectangular, una zona dibujada a mano alzada, una ventana o toda la pantalla.

Para hacer una captura de pantalla

1. Seleccione elicono de pantalla SMART [2] en el 4rea de notificaciones (en sistemas
operativos Windows)o en la barra de menud Mac (sistema operativo macOS) y después
seleccione Captura de pantalla en la barra de herramientas.

NOTA

Si su ordenador no estd conectado actualmente a un producto interactivo SMART, el

icono de SMART Board incluird una X en la esquina inferior derecha [1
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2. Seleccione uno de los siguientes botones:

@- Capturar un drea rectangular.

®5 Capturar una ventana.

©&7 Capturartoda la pantalla.

&r; Capturar un area dibujada a mano alzada.

3. Seleccione el drea, ventana o pantalla que desee capturar.

Se abrird la ventana Captura.Esta ventana mostrard una miniatura de la captura de
pantallay un botén para la dltima accién que selecciond.

4. Seleccione el botén de la dltima accion.

O bien

Seleccione Hacer algo distinto y después seleccione otra accion diferente.

Para cerrar la barra de herramientas de captura de pantalla

Presione Cerrar (sistemas operativos Windows) o Cerrar E (software del sistema

operativo macOS) en la barra de herramientas Captura de pantalla.

Uso de la Lupa

Utilice la herramienta Lupa para que su audiencia pueda ver todos los detalles en la pantalla.

of Magnifier tool

Uso de la herramienta Lupa

Para iniciar la herramienta Lupa

1. En SMART Notebook, seleccione el Rotulador magico y dibuje una figura cuadrada o
rectangular alrededor de la zona que se va a ampliar.
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Teols Add-ons Account Help

g m a2,k

L WA~ "
&

This is an examplg of Magnifier tool

L.-J@{‘ﬂ‘

Aparecera la herramienta Lupa.

of Magnifier tool

2. Coloque el puntero del ratén sobre la lupa y haga clic con el botén izquierdo.

3. Mientras mantiene el clic con el botén izquierdo, mueva la herramienta lupa a cualquier
zona de la pantalla para ampliar los detalles del contenido.

Use el control deslizante que estad debajo de la herramienta de lupa para ampliar los
detalles a un grado aun mayor.
También puede usar el dedo para colocar la lupa cuando utilice una SMART Board.

Para cerrar la herramienta Lupa

Presione Cerrar X en la esquina superior derecha de la herramienta Lupa.
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Utiliza la herramienta Sombra de pantalla

Puede utilizar una sombra de pantalla para cubrir una pantalla y revelar su contenido

lentamente:

& a9

Para cubrir una pantalla

1. Seleccione elicono de pantalla SMART en el drea de notificaciones (sistema
operativo Windows) o en la barra de menu Mac (sistema operativo macOS) y después
seleccione Sombra de pantalla.

NOTA
Si su ordenador no estd conectado actualmente a un producto interactivo SMART, el

icono de SMART Board incluird una X en la esquina inferior derecha .

2. Susuordenador estd conectado a mas de una pantalla, seleccione la pantalla en la que
desea que aparezca la sombra de pantalla.

3. Seleccione uno de los lados de la sombra de pantallay arrdstrelo para cubriry descubrir
la pantalla.

SUGERENCIAS
o Seleccione la sombra de pantalla para cambiar su color.

o Haga doble clic enla sombra de pantalla para seguir cubriendo la totalidad de la
pantalla.

Para eliminar la sombra de pantalla

Presione Cerrar ﬂ en la esquina superior derecha de la sombra de pantalla.

169 smarttech.com/es/kb/171309


http://www.smarttech.com/es/kb/171309

CAPITULO 8
PRESENTAR ACTIVIDADES LECTIVAS

Uso de la herramienta Reflector

Puede usar la herramienta Reflector para atraer la atencidén sobre una zona de la pantalla:

Learn how to use the basic features of SMART,
system.

Para iniciar la herramienta Reflector

1. Seleccione elicono de pantalla SMART en el drea de notificaciones (sistemas
operativos Windows) o en el menud Mac (sistema operativo macOS) y después seleccione

Linterna.

NOTA

Si su ordenador no estad conectado actualmente a un producto interactivo SMART, el

icono de SMART Board incluird una X en la esquina inferior derecha &=,

2. Susuordenador estd conectado a mas de una pantalla, seleccione la pantalla en la que
desea que aparezca el reflector.

3. Opcionalmente, presione el borde del reflectory luego arrastrelo hacia el exterior o el
interior para ampliar o reducir el reflector.

NOTA

Cuando la herramienta del Reflector esté abierta, se puede escribir e interactuar con
elementos de la pantalla en el drea del Reflector Unicamente.

Para cerrar la herramienta Reflector

Presione Cerrar H en la esquina superior derecha del reflector.
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Instalacion y uso de
complementos

Instalacion de complemMentos ... . L 171
UsO de CoOmMPlementos .o . 171
Identificar complementos que faltan ... ... 172
Desactivary desinstalar complementos ... ... 172

Puede buscar, explorar e instalar complementos del software SMART Notebook desde el sitio
web de SMART Exchange.

Instalacion de complementos

Para instalar un complemento
1. Enelmendde Notebook, seleccione Complementos > Gestionar complementos.
Aparecerd el administrador de complementos.

2. Seleccione uno de los complementos del panel izquierdo y presione Listo.

Uso de complementos

Después de instalar un complemento, podra utilizar las funciones del complemento como
cualquier otra funcién del software SMART Notebook.

o IMPORTANTE

El complemento SMART kapp solo es compatible con los modelos SMART kapp 42y
SMART kapp 84.

Para visualizar un complemento

1. Presione Complementos & para abrir la lista de complementos.

2. Presione elicono del complemento para abrir el complemento.

3. Presione IE' para volver a la lista de complementos.
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Para visualizar la versién del complemento y otra informacion

1. Seleccione Complementos > Administrar complementos en la barra de herramientas del
software.

O bien

Presione @ en la barra de titulo del complemento.
Aparecerd el administrador de complementos.
2. Presione el nombre del complemento.

3. Presione Acercade.

|ldentificar complementos que faltan

Si abre una pdgina en un archivo .notebook que requiera un complemento que no esta
instalado o que estéd desactivado en su ordenador, aparecerd un mensaje en la parte superior
de la pagina. Presione el mensaje para abrir el administrador del complemento. El
administrador de complementos identifica qué complemento es necesario. Después puede
instalar o activar ese complemento.

Desactivar y desinstalar complementos

En algunas situaciones, es posible que le interese desactivar eliminar un complemento
previamente instalado.

Si decide desactivar un complemento, este dejard de aparecer en el software SMART
Notebook pero seguird instalado en su ordenador. Después puede volver a activar el
complemento.

Si decide desinstalar activar un complemento, este dejard de aparecer en el software SMART
Notebook y quedara desinstalado en su ordenador.

Para desactivar un complemento
1. Seleccione Complementos > Administrar complementos.
Aparecerd el administrador de complementos.
2. Presione el nombre del complemento.

3. Presione Desactivar.

SUGERENCIA

Para volver a activar el complemento, presione Habilitar.
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Para desinstalar un complemento
1. Enelmendde Notebook, seleccione Complementos > Gestionar complementos.
Aparecerd el administrador de complementos.
2. Presione dos veces el nombre del complemento.

3. Presione Quitar.

NOTA

o Solo puede desinstalar el complemento que ha instalado después de haber
instalado el software SMART Notebook.
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Este capitulo explica cémo configurar el software SMART Notebook.

Personalizacion de la barra de herramientas

La barra de herramientas del software SMART Notebook permite seleccionary utilizar
diversos comandos y herramientas. Es posible personalizarla para que incluya las herramientas

que se usan con mayorfrecuencia.

Después de agregar o eliminar botones de la barra de herramientas, podra restaurar el
conjunto predeterminado de botones de la barra de herramientas. También puede restaurar
esta configuracion predeterminada de las herramientas si personalizd y guardd los ajustes
mediante la pestafia Propiedades.

Para agregar o eliminar botones de la barra de herramientas

1. Haga clic en Personalizar la barra de herramientas #
O bien
Haga clic con el botén derecho de la barra de herramientas.

Aparece el cuadro de didlogo Personalizar barra de herramientas .
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Customize Toolbar

Actians Add or remove items by dragging them to or from the toclbar
P »
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2. Presione Acciones o Herramientas.

3. Hagalo siguiente:

Para afladir un botén a la barra de herramientas, presione el icono correspondiente
en el cuadro de didlogo y, a continuacién, arrdstrelo hasta la barra de herramientas.

Para quitar un botén a la barra de herramientas, presione suicono enla barra de
herramientasy, a continuacién, arrastrelo fuera de la barra de herramientas.

Para cambiar el orden de los botones, presione un de la barra de herramientasy
arrastrelo a una nueva posicién en la barra.

NOTAS

o Solo se pueden afiadir, eliminar y reorganizar botones del panel de la barra de

herramientas que selecciond en el paso 2. Por ejemplo, si presioné Acciones en el
paso 2, solo podra agregar, eliminary reorganizar los botones del panel Acciones.

Para extender un botén a varias filas, arrastre y manténgalo entre dos columnas de
botones.

Si estd utilizando una resolucion de pantalla menor, extienda solo uno dos botones
a las filas para evitar que haya problemas cuando la barra de herramientas sea mas

ancha que la ventana del software SMART Notebook.

4. Haga clic en Hecho.

Para restaurar el conjunto predeterminado de botones de la barra de herramientas

1. Haga clic en Personalizar la barra de herramientas ‘“.
O bien
Haga clic con el botén derecho de la barra de herramientas.
Aparece un cuadro de dialogo.

2. Haga clic en Restaurar barra de herramientas predeterminada.
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Para restaurar la configuracion predeterminada de las herramientas

1. Haga clic en Personalizar la barra de herramientas ‘n'.

O bien
Haga clic con el botén derecho de la barra de herramientas.

Aparecerd un cuadro de diadlogo.

2. Haga clic en Restaurar propiedades de herramientas predeterminadas.

Cambiar la aplicacion predeterminada de
archivos .notebook

Siinstala un programa SMART que no sea el software SMART Notebook y pueda abrir
archivos .notebook puede definir ese programa como el predeterminado para archivos

.notebook. Silo desea, puede volver a cambiar el programa predeterminado al software
SMART Notebook posteriormente.

Para cambiar el programa predeterminado cuando abre un archivo

1.

2.

Abra un archivo .notebook utilizando el software SMART Notebook (consulte Abrir
archivos en la pdgina 10).

Aparecerd un mensaje preguntandole si desea cambiara SMART Notebook el programa
predeterminado para archivos .notebook.

Haga clic en Si.

Para cambiar el programa predeterminado utilizando el cuadro de didlogo Preferencias

1.

177

Seleccione Editar > Preferencias.

Aparecerd el cuadro de didlogo Preferencias de SMART Notebook.
Haga clic en General.

Presione Predeterminar.

Si desea que aparezca un mensaje cuando abra un archivo .notebook y su programa
predeterminado no es el software SMART Notebook, seleccione Avisarme si el software
SMART Notebook no es el programa predeterminado para archivos .notebook.

Haga clic en Aceptar.
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Definir las preferencias de gestos

Puede interactuar con objetos en el software SMART Notebook mediante gestos, como el
gesto de agitary el gesto de presionary mantener.

Gesto Nombre Finalidad

/ Gesto Sacudir Agrupar dos o mas objetos.

/ Gesto Presionary Haga clic con el botdn

mantener derecho (sistema operativo
Windows) o Control-clic
(sistema operativo OS X).

P

Los gestos "agitar" y "presionar y mantener" estan habilitados de forma predeterminada. No
obstante, puede desactivarlos si considera que usted o sus alumnos activa los gestos a
menudo de forma accidental.

Para desactivar el gesto Agitar

1. Seleccione Editar > Preferencias (para sistemas operativos Windows). Aparecera el
cuadro de didlogo Preferencias de SMART Notebook. Para sistemas operativos OS X,
seleccione Notebook > Preferencias. Aparecerd un cuadro de didlogo.

2. Haga clic en General.
3. Desmarque la casilla Utilice el gesto Agitar para agrupar y desagrupar objetos.

4. Haga clic en Aceptar.
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Para desactivar el gesto Presionar y mantener

1. Seleccione Editar > Preferencias (para sistemas operativos Windows) Aparecera el
cuadro de didlogo Preferencias de SMART Notebook. Para sistemas operativos OS X,
seleccione Notebook > Preferencias. Aparecerd un cuadro de didlogo.

2. Haga clic en General.
3. Desactive la casilla Presione y mantenga para hacer clic con el botén derecho.

4. Haga clic en Aceptar.

Definir las preferencias de optimizacion de
imagen

Si sus archivos .notebook contienen imdgenes grandes (de més de 1MB de tamafio), puede
que los archivos se abrany se ejecuten despacio. Puede reducir el tamafio del archivo de
imagen sin tener que reducir la calidad demasiado. Como resultado, el tamafio general de sus
archivos .notebook serd menory los archivos se abrirdny se ejecutardn mas rdpidamente.

Para definir las preferencias de optimizacion de imagen

1. Seleccione Editar > Preferencias (para sistemas operativos Windows). Aparecera el
cuadro de didlogo Preferencias de SMART Notebook. Para sistemas operativos OS X,
seleccione Notebook > Preferencias. Aparecerd un cuadro de didlogo.

2. Haga clic en Valores predeterminados.

3. Seleccione una de las siguientes opciones en la lista desplegable Optimizacion de
imagen:

o Preguntar cada vez que inserte una imagen grande para tener la opcién de reducir
el tamafio de imdgenes grandes o no hacerlo al insertarlas.

o No cambiar nunca la resoluciéon de imdagenes insertadas para no reducir nunca el
tamafio de imdgenes grandes al insertarlas.

o Cambiar siempre la resolucion de imagen a un tamaino de archivo optimizado para
reducir siempre el tamafio de imdgenes grandes al insertarlas.

4. Haga clic en Aceptar.
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Reducir manualmente el tamafio de imagenes grandes

Si seleccioné Preguntar cada vez que inserte una imagen grande en la lista desplegable
Optimizacion de imagen, podrd reducir manualmente el tamafio de imagenes grandes cuando
las inserte después en su archivo.

Para reducir el tamafio de una imagen grande al insertarla en un archivo
1. Inserte laimagental y como se describe en Insertarimdgenes en la pagina 86.
Después de clicar en Abrir, aparece el cuadro de didlogo Optimizacion de imagen.
2. Presione Optimizar para reducir el tamafio de archivo de laimagen.
O bien

Presione Mantener resolucién para no reducir el tamafio de archivo de laimagen.

NOTAS

o Alinsertar un archivo BMP, el software SMART Notebook convierte el archivo a
formato PNG internamente. Esta conversion reduce el tamafio del archivo. Como
resultado, es posible que no tenga que exportar una versiéon optimizada del
archivo .notebook (consulte Exportar archivos optimizados abajo) aunque el
archivo BMP tenga mas de 1MB de tamafio.

o Elsoftware SMART Notebook reduce automaticamente el tamafio de archivos de
imagenes de méas de 5 MB o 5 megapixeles independientemente de la opcidn
que elija.

Para reducir el tamafio de una imagen grande después de insertarla en un archivo

1. Seleccione laimagen.

2. Presione laflecha de menu de laimageny, a continuacion, seleccione Optimizacion de
imagen.
Aparecera el cuadro de didlogo Optimizacion de imagen.

3. Haga clic en Optimizar.

Exportar archivos optimizados

Si tiene archivos existentes que contienenimdgenes grandes o si elige No cambiar nunca la
resolucién de imagenes insertadas en la lista desplegable Optimizacion de imagen, podré
exportar versiones optimizadas de sus archivos que contengan imagenes reducidas. Esto es
especialmente Util cuando necesita presentar un archivo .notebook en un ordenador més
antiguo o menos potente.
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Para exportar un archivo optimizado

1.

Seleccione Archivo > Exportar como > Archivo SMART Notebook optimizado para.
Aparecerd un cuadro de didlogo.

Vaya hasta donde desee guardar el nuevo archivo.

Para sistemas operativos Windows, escriba un nombre para el archivo en el cuadro
Nombre de archivo. Para sistemas operativos OS X, escriba un nombre para el archivo en
el cuadro Guardar como.

Haga clic en Guardar.

Establecer las preferencias predeterminadas
del color del fondo

De forma predeterminada, las paginas nuevas afiadidas al archivo tendrén un color de fondo

blanco, pero puede cambiarlo por otro color de fondo.

NOTA

Este ajuste solo afecta a las pdginas nuevas y quedard anulado por cualquier tema que se

aplique.

Para cambiar el color predeterminado del fondo

1.

181

Seleccione Editar > Preferencias (para sistemas operativos Windows). Aparecera el
cuadro de didlogo Preferencias de SMART Notebook. Para sistemas operativos OS X,
seleccione Notebook > Preferencias. Aparecerd un cuadro de didlogo.

Haga clic en Valores predeterminados.
Seleccione Cambiar color y, a continuacién, seleccione un color.

Haga clic en Aceptar.
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Definir las preferencias de relleno de celdas de
la tabla

El software SMART Notebook 11 agrega relleno de celdas a las tablas.

A

®itT =

Table before upgrading to Table after upgrading to
SMART Notebook 11 SMART Notebook 11

Complete el siguiente procedimiento para eliminar el relleno de las celdas de la tabla. Esto es
especialmente Util si ha creado tablas antes de actualizar al software SMART Notebook 11y
desea que el contenido de las tablas se muestre sinrelleno de celda.

NOTA

Si completa el siguiente procedimiento, la apariencia de las tablas en los archivos

.notebook se verd afectada solo cuando se vean en su copia del software

SMART Notebook. Si abre los mismos archivos .notebook en otra copia del software

SMART Notebook, las tablas se mostraran con relleno de celda (siempre y cuando no se
haya completado el procedimiento en esa copia del software SMART Notebook).

Para eliminar el relleno de celda de las tablas

1.

182

Seleccione Editar > Preferencias (para sistemas operativos Windows). Aparecera el
cuadro de didlogo Preferencias de SMART Notebook. Para sistemas operativos OS X,
seleccione Notebook > Preferencias. Aparecerd un cuadro de didlogo.

Haga clic en Valores predeterminados.

Desmarque la casilla Agregar relleno de celda a las celdas de la tabla.
Haga clic en Aceptar.

Cierre y reinicie el software SMART Notebook.

Las tablas nuevas y existentes de sus archivos .notebook se mostraran sin relleno de
celda.
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Este capitulo explica coémo solucionar problemas con el software SMART Notebook.

Si su problema no aparece aqui, visite nuestrabase de conocimiento. Encontrard una amplia
variedad de articulos con soluciones que actualizamos cuando surgen problemas resueltos.
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CAPITULO 1

SOLUCION DE PROBLEMAS EN EL SOFTWARE SMART NOTEBOOK

Problemas de Adobe Flash Player

Problema

Los videos y objetos
animados no funcionardn
entuleccion de SMART
Notebook porque no
Adobe Flash Player no se
cargara.
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Soluciones

;Qué estd pasando?

Adobe va a descatalogar Flash Playery eliminara todo tipo de
apoyo para este software en 2020. HTML5 estad reemplazando
a Adobe Flash Player como la plataforma online preferida para
contenido multimedia, por lo que todos los creadores de
contenido online, incluyendo SMART Technologies,estan
cambiando a HTML5 para la creaciony reproduccién de
archivos multimedia como videos y animaciones.

{Qué estd haciendo SMART?

Para promover el uso de archivos que funcionaran una vez que
Adobe Flash Player esté descatalogado, hemos eliminado la
opcién de reproduccién de flash en el Notebook 17. Vea un
listado de los objetos de Adobe Flash Player que el software
SMART Notebook no reproduce.

Ya hemos sustituido las actividades mas populares hechas en
Adobe Flash Player con actividades HTML5. Vea el listado de
actividades de Adobe Flash Player que el software de SMART
Notebook convierte.

¢Qué puede hacer?

Para preparar la descatalogacién de Adobe Flash Player, borre
las actividades que incluyen objetos basados en Flash de las
lecciones de su SMART Notebook y cree actividades nuevas
usando las herramientas disponibles en el SMART Notebook 17-
Descargue una guia paso a paso de cémo hacerlo en
smarttech.com/flashupdate.

Puede crear actividades divertidas e interesantes en el SMART
lab 'H' Descubra mds informacién sobre lo que ofrece SMART

lab y cdmo usar las actividades.

Si realmente necesita usar algun archivo de una antigua leccién,
puede intentar abrirlo en un navegador que soporte Adobe
Flash.
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SOLUCION DE PROBLEMAS EN EL SOFTWARE SMART NOTEBOOK

Problemas de conexion

Problema

Tiene un problema de
conexién de red.

Soluciones

Varios componentes del software SMART Notebook
(activacién, maestro, lab, response 2) requieren una
conexion a Internet activa y acceso a direcciones URL que
pueden estar bloqueadas por un firewall de red u otros
filtros. Consulte Requisitos de dispositivo y red para
obtener una lista de URL que deben estar en la lista blanca.

Problemas de tinta digital

Problema

En ordenadores Windows,

el software

SMART Notebook no
reconoce la escritura
manuscrita en su idioma.

Quiere que su escritura
aparezca mas natural y
fluida en el software
SMART Notebook.

Estd teniendo problemas
para escribir de un modo
fluido en el software
SMART Notebook en el
sistema operativo
Windows 7.

Cuando escribe con un
rotulador, el software
SMART Notebook en el
sistema operativo
Windows 7 interpreta su
accién como un clic del
raton.
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Soluciones

Instale el paquete del idioma adecuado.

Utilice el tipo de pluma caligréfica en lugar del tipo del
rotulador estdndar (consulte Escribir, dibujar y borrar tinta
digital en la pagina 24).

Desactive la funciéon de desplazamiento con un solo dedo.
Consulte smarttech.com/kb/147470.

Desactive la funcidn Flicks. Consulte
smarttech.com/kb/144274.
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Problemas de archivo

Problema

Su archivo contiene
imagenes grandesy
funciona despacio al
abrirlo en el software
SMART Notebook.

Recibe un error especifico
de un archivo o una
funcién.

El archivo SMART
Notebook estéd dafiado y
no se puede abrircon el
software SMART
Notebook.

Soluciones

Exporte una version optimizada del archivo (consulte
Definir las preferencias de optimizacion de imagen en la
pagina 179).

Reinicie el ordenador e intente volver a ver el archivo de
SMART Notebook.

Intente crear un nuevo archivo con el contenido
problematico (por ejemplo, agregue una nueva instancia
de una foto que no haya aparecido) para determinar si el
problema es generalizado.

Pruebe una cuenta de usuario diferente o un equipo
diferente y acceda al archivo de SMART Notebook para
ver si el problema es especifico del archivo o de la cuenta
de usuario.

Si no puede abrir un archivo con el software SMART
Notebook, encontrard mds informacién en esta pagina de
asistencia.

Problemas de gestos

Problema

Los gestos multitactiles no
funcionan en el software
SMART Notebook.
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Soluciones

Aseglrese de que su producto interactivo admite los
gestos multitactiles y que éstos estan habilitados.
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Problemas de instalacion

Problema Soluciones
Ha recibido un error de Los procedimientos de solucidon de problemas de los errores de
instalacion. instalacién varian segun el sistema operativo, el mensaje de

error especifico y el entorno y las especificaciones del
ordenador. Estos son algunos consejos generalesy trucos que
puede probar si aparece un mensaje de error durante la
instalacion. Lea este articulo KB para informacion adicional.

« Windows:

a. Ejecute las actualizaciones de Windows y aplique las
actualizaciones.

b. Reinicie el ordenador.

c. Ejecute Explorar para reparar cualquier archivo de
sistema problematico. Consulte este documento de
asistencia para obtener mas informacién.

d. Vuelva a ejecutar la instalacion.

« Ordenadores Mac:

a. Ejecute las actualizaciones de macOS uOS Xy
aplique las actualizaciones.

b. Reinicie el ordenador.

c. Repare los permisos del disco (si corresponde).
Consulte este documento del sitio de asistencia
técnica de Apple para obtener mas informacion.

d. Vuelva a ejecutar la instalacién.

Contenido lectivo desaparecido

Problema Soluciones

Puede crear una clase Si estd usando un ordenador més antiguo que el que utilizé para
SMART Notebook, pero crear la leccion, puede abrirla, pero debe acceder a su cuenta
los concursos o preguntas SMART Notebook para poder contar con todas las opciones de
no apareceran cuando SMART lab y SMART Response 2.

usted o algin compafiero
la presenten desde un
ordenador diferente.

o Seleccione Cuenta desde el mend SMART Notebook para
iniciar sesiény acceder al contenido que falta.
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SOLUCION DE PROBLEMAS EN EL SOFTWARE SMART NOTEBOOK

Problemas de objetos

Problema

Al crear un archivo
.notebook en un
ordenadory abrirlo
después en otro, los
objetos del archivo se ven
de un modo diferente.

Desea mover, cambiar de
tamafio o modificar de
cualquier otro modo un
objeto pero, al hacerlo,
también mueve, cambia
de tamafio o modifica
otros otros objetos.

Desea mover, cambiar de
tamafio o modificar de
cualquier otro modo un
objeto pero no puede. Al
seleccionar el objeto, en
lugar de una flecha de
menuU aparece unicono

de candado ‘.
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Soluciones

Hay varias causas posibles. Las siguientes son las mas
comunes:
o Utilizé una fuente que esta instalada en uno de los
ordenadores pero no en el otro.
o Los dos ordenadores tienen sistemas operativos
distintos.

o Los dos ordenadores tienen versiones diferentes del
software SMART Notebook.

Los objetos estdn agrupados. Cualquier cambio que
efectle en un objeto afectard a los otros.

Seleccione los objetosy, a continuacién, seleccione
Formato > Agrupacion > Desagrupar para desagruparlos.
Entonces podra mover, cambiar de tamafio o modificar los
objetos individualmente.

Para obtener més informacién, vea Posicionar objetos en la
pagina 55.

El objeto estd bloqueado, lo cual estd evitando que pueda
efectuar cambios en él. Para desbloquear el objeto,

seleccidénelo, presione el icono de candado o y después
seleccione Desbloquear.
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Problema Soluciones
Un objeto de una pagina « A medida que crea objetos, los objetos mas nuevos cubren
cubre otro: los mas antiguos automéaticamente si estdn todos enla

misma posicién en la pagina.
o Puede cambiar el orden de los objetos. Para obtener mas
informacién, consulte Reordenar objetos apilados en la

pagina 57.
Desea cambiarlo de
modo que sea el segundo
objeto el que cubra el
primero:
Al rellenar un objeto con o Alrellenarun objeto con unaimagen, seleccione Cambiar
una imagen que sea mas escala de imagen para ajustarla para cambiar el tamafio de
grande que el objeto, la la imageny ajustarla al objeto:

imagen se corta:

o Para obtener mas informacion, consulte Cambiar las
Por el contrario, al rellenar propiedades de objetos en la pagina 51.

un objeto con una imagen

que sea mas pequefia

que el objeto, laimagen

se convierte en mosaico:

£/l
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Problemas de suscripcion y claves de producto

Problema

Desea obtener una clave
de producto de SMART
Notebook.

Si quiere dejar de usar una
clave de producto y
prefiere iniciar sesién en
su cuenta SMART para
usar el SMART Notebook
18 en cualquier ordenador
u ordenador donde se
haya instalado.

Debe renovar su
suscripcion a SMART
Learning Suite.

Desea determinar la
version del software
SMART Notebook a la
que le da derecho su
suscripcion.

Desea saber cémo se
comportara el software
SMART Learning Suite si
su suscripcién caduca.
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Soluciones

o Laclave del producto se proporciona a través del Portal de

software SMART. El inicio de sesién del Portal del software
SMART se proporciona a los contactos proporcionados
cuando se compré el software SMART Notebook. Péngase
en contacto con su administrador técnico para obtenerla
clave de producto de SMART Notebook.

Si usted es el administrador técnico, deberia haber
recibido un correo electrénico con sus credenciales de
inicio de sesidn. Inicie sesién en Portal del software SMART
para vertodas las claves de producto de software SMART
disponibles para su organizacion.

Contacte con su administradory solicite que su cuenta de
correo SMART se afiada a la suscripciéon de SMART
Learning Suite de su escuelay al portal del software
SMART .

Si usted es el administrador del sistema o ha comprado el
Notebook, acceda al portal del software SMART and y
modifiquelo usted mismo.

NOTA

Debe utilizar SMART Notebook 17 or posterior (18
recomendado).

Pdngase en contacto con su distribuidor autorizado de
SMART para renovar su suscripcion a SMART Learning
Suite.

Generalmente, tiene derecho a descargar e instalar
cualquier version del software SMART Notebook que se
publique durante el periodo de suscripcién activa.

Cuando caduque su suscripcién a SMART Learning Suite,
puede continuar utilizando el software SMART Notebook
de forma limitada. En este modo varias opciones premium
estaradn disponibles Unicamente en modo lectura.

Visite la pagina de caracteristicas de suscripcién de
SMART Learning Suite para obtener una lista especifica.
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Problemas de la barra de herramientas y de

ventanas

Problema

Al utilizar el software
SMART Notebook enun
producto interactivo,
usted o sus alumnos no
pueden llegar a la barra
de herramientas.

Los botones de la barra
de herramientas descritos
en esta documentacién
no aparecerdn en la barra
de herramientas.

Desea cambiar los valores
predeterminados de la
barra de herramientas de
SMART Notebook, como
el grosor del rotulador o la
fuente de texto
predeterminada.

No hay suficiente espacio
en su producto interactivo
para mostrar el contenido
de una pagina.

El Clasificador de paginas,
la Galeria, los Adjuntos,
Propiedadesy otras
pestafias desapareceran
cuando presione fuera de
ellas.
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Soluciones

Presione Mover barra de herramientas a la parte

superior/inferior de la ventana i para mover la barra de
herramientas desde la parte superior de la ventana a la
parte inferior.

SUGERENCIA

Sitiene un soporte de montaje en pared de altura
ajustable, podra ajustar también la altura de la pizarra o
pantalla interactiva de forma que los alumnos puedan
llegar a ella.

Si aparece una flecha hacia abajo ' en la parte derecha
de la barra de herramientas, presiénela para mostrar
botones adicionales de la barra de herramientas.

Si el botén que busca no aparece cuando haga clic enla

flecha hacia abajo V es posible que usted u otro usuario
haya eliminado el botdn (consulte Personalizacion de la
barra de herramientas en la pagina 175).

No distribuya demasiados botones en las filas para evitar
que la barra de herramientas sea mas ancha que la ventana
del software SMART Notebook.

Consulte Cambiar la fuente predeterminada en el software
SMART Notebook

Presione Ver pantallas E]y, a continuacion, seleccione
Pantalla completa para mostrar la pagina en modo Pantalla
completa.

Seleccione la casilla Ocultar automaticamente para ocultar
las pestafias cuando no estén en uso.

Presione uno de los iconos de pestafias para mostrarlasy, a
continuacién, deseleccione la casilla Ocultar
automaticamente.
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Problema

Dos usuarios estan
creando o manipulando
objetos en el software
SMART Notebook en una
pizarra digital interactiva
SMART Board serie 800.
Uno de los usuarios esta
utilizando el dedo. El otro
esta utilizando un
rotulador de la bandeja de
rotuladores.

Cuando el usuario que
esta usando el rotulador
presiona un boténenla
barra de herramientas, la
herramienta u opcién
seleccionada cambia para
el usuario que esta
usando el dedo.

Soluciones

El usuario que usa el rotulador debe presionar los botones
de la barra de herramientas con el rotulador, no con un
dedo.

Contactar con el distribuidor/asistencia técnica
de SMART para obtener mas ayuda

Problema

Debe ponerse en
contacto con el
distribuidor o la asistencia
técnica para recibir ayuda.
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Soluciones

1. Relna capturas de pantalla, videos, archivos de ejemplo y
los pasos necesarios para reproducir el problema.

2. Determine el alcance del problema. ;Solo algunos perfiles
de usuario estan afectados? ;Cuantos ordenadores se han
visto afectados? ;Cudl es la extensién del problema?

3. Reunalos registros de SMART Notebook y del sistema.

o Windows: Abra el software SMART Notebook y
seleccione Ayuda> Generar datos de diagnédstico.

o macOS: Abra el software SMART Notebook y
seleccione Notebook> Generar datos de diagndstico.
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